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Vormerkungen

Sinn und Einsatz von Vormerkungen

Vormerkungen dienen dazu, einen Unterricht anzulegen und ihn aber erst zu gegebenen Zeitpunkten
im StP zu verplanen.

Das kann in bestimmten Fallen gewlnscht werden:

e Zur Verplanung von Unterrichtsblécken

e Zur Eingabe von X - Forderkursen

e Zur Eingabe von ,Kurzkursen” (sofern diese von der Dienstbehérde genehmigt sind)
e Zur ,Konservierung” von entfallenen Stunden (fakultativ)

e fUr ,Zielunterricht” (eine bestimmte Stundenzahl muss im Jahr unterrichtet werden)

Unterrichtsblocke (z.B. Werkstatten)

Bsp.: In der Klasse 2HL soll vom Lehrer ZEI) 2 Stunden wochentlich Gber das Schuljahr das Fach
~Ernahrung, Gesundheit und Sport“ (EGS_3) unterrichtet werden, jedoch soll der Unterricht 6-stundig
nur innerhalb von 3 1/3 Monaten abgehalten werden.

Achtung: Eingabe in die LFV: (Normalmodus bzw. SPModus aufrufen!)

Eine Unterrichtszeile mit 2 Wst, Lehrer, Fach, Klasse wird erzeugt und der Unterricht muss auf
~ignore" gesetzt werden (damit die 2 Stunden nicht in den StP eingehen)!

- RENR ETS S FR-BO0ETE e @ @&-8@

U-Nr [+ KIL| Nvpl Std. | Wst Jst | Lehrer Fach Klasse(n}| Studenten  Schiilergruppe Von Bis lgnore (i} | Wert =
0.00 | 30.50 0 2263
631 (i} 2 ZEIJ EGS 3 |2HL 0 EGS 3 2HL-Block 2.100

Wechsel vom SpModus in den VtrModus und das Fenster ,Vormerkungen* 6ffnen.

o= EEEE | Lo woest ETooar oL oot BEECLE
Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpline Module Vertretungsplanung
. % @ D—. lﬂl &4 Veranstaltungen ¥ @ _m Ggh Klassenplan ¥ @
ﬂ]& [ sondereinsitze 7 — 5 Lehrerplan ¥ £
Kalender hbsenzen ‘U’ertretungen Ausgabe Vertretungsstatistik Planungsdialog Vormerkungen
v v g Bereitschaften ¥ R b4 T Raumplan v @-
18.10.2021 [KHEN & Vormerkungen  lEnPlane
'I‘ Vormerkungen / Lehrer Fe ,@ Wormerkungen
=
=
@ - w ? Ev ﬁ. @ Mit F1 erhalten Sie Hilfe.

Nicht den Button ,Vormerkungen” anklicken sondern das Menu darunter 6ffnen. Zusatzlich zum
Fenster der Vormerkungen/Lehrer 6ffnen Sie den Unterricht des betroffenen Lehrers/der Lehrerin
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(Lehrer Unterricht).

Ziehen Sie nun den entsprechenden Unterricht aus der Spalte ,,Nvpl Std“ in die letzte freie Zeile des
Fensters Vormerkungen/Lehrer.

Automatisch Ubernimmt UNTIS 72 Stunden!
Dabei gilt folgende Regelung:

Eine in der LFV eingegebene Wochenstunde entspricht 36 Uber das Jahr zu haltenden
Unterrichtsstunden.

Obiger Unterricht soll 2-stindig eingegeben werden, daher sind im Jahr 72 Unterrichtsstunden zu
verplanen.

Ist ein Element des Unterrichts befristet (nicht ganzjahrig gefuhrte Klasse), dann muss der Unterricht
fur die Vormerkung ebenfalls It. Klasse befristet werden!

UNTIS reduziert dann automatisch die zu haltenden Stunden!

Ein Element des Unterrichts ist befristet,
Bitte beim Unterricht Von-Bis eintragen.

0K

Die in die Vormerkungen gezogenen Stunden scheinen in der Vertretungsplanung sowohl im
Stundenplan der Klasse als auch im Stundenplan des Lehrers/der Lehrerin auf!
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Mit jeder gezogenen Stunde verringert sich die Anzahl der nicht verplanten Stunden, in den Zeilen
darunter scheinen die Zeiten der verplanten Stunden auf.

z.B. Vormerkungen (Blocke) des Lehrers MAYH im Fach FVA_1 in der Klasse 3KKMW:

-1 4 20 Fwa_1  MaYH JRKMW A2
8.10. / 7 Vertretung: MAYH FWVA_1, IKKMW
g.10. / 8 Vertretung: MAYH FWVA_1 IKKMW
G.10. /9 Vertretung: MAYH FWA_1, IKKMW
8. 10. /10 Vertretung: MaYH, FWVA_1, IKKMW
G.10. / 11 Vertretung: MayYH, FWVA_1, IKKMW
1711, T Vertretung: MaYH, FWA_1, IKKMW
17.11. 1 8 Vertretung: MaYH FWVA_1 3KKMW
17.11. 8 Vertretung: MaYH, FWA_1 IKKMW

In den Vertretungsstundenplan gezogene Stunden durfen auch verschoben werden.
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Werden verplante Stunden geldscht (Fenster Vertretungen/Lehrer) fragt Untis nach, ob die Stunde in

die Vormerkung zuruckgestellt werden soll:

7
511. /97 ZEl) f EG5_3

la

Mein

x

Sondereinsatz in Vormerkung zurdckstellen

Wird der Button ,Ja“ angeklickt, steht die Stunde neuerlich zum Verplanen zur Verflugung und scheint
in den Vertretungen nicht mehr auf! Wird auf ,Nein“ geklickt, bleibt die Stunde im Stundenplan

bestehen!

Diese in den StP gezogenen Stunden unterliegen keiner zusatzlichen Bezahlung, da sie bereits Uber

die LFV besoldet werden.

Daher dirfen sie in der Vertretungsplanung in der Statistikzeile weder mit ,U“ noch mit ,B

gekennzeichnet werden!

Erkrankt bzw. entfallt der Lehrer/die Lehrerin und die Stunden wurden bereits verplant, erscheint

folgendes Fenster:

Dialeg
Sondereinsatz loschen ? Keine Hle
Mr. Datum |Std. | Fach Klasse(n) | Lehrer Raum
1219 5.11 & EGS 3 ZHL ZEN K7
1220 5.11 9 BEGS 3 ZHL ZEN K7
e

Auch Uber dieses Menu ist es nicht maglich den Sondereinsatz zu I6schen um die Stunde supplieren

zu lassen!

X-Forderkurs uber Vormerkungen

TODO Duplikat aus dem Kapitel ,Forderkurse* -> vereinheitlichen und dann verlinken
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Dieser Forderkurs wird mit 0 Wochenstunden in der LFV eingetragen.
Folgende Eintragungen mussen erfolgen:

e 0 Wst

e Lehrer

Gegenstand

Klasse

von bis Datum (ACHTUNG:In der letzten Schulwoche kann kein Férderkurs mehr stattfinden!)
Schilerzahl (mannlich/weiblich)

K-UPIS ein ,X“

UPIS-Kennzeichen

Es empfiehlt sich auch eine Schulergruppe anzulegen, damit die entsprechenden Schulerinnen diese
Unterrichtsstunde dann in WebUntis sehen!

@ <«

PSTERIX [~ (5] @ LT A BORE @e JB-ed

U-Mr = KILL Mvpl Std. | Wst Jst  Lehrer Fach Klasse(n) Studenten  Schilergruppe Van Bis Ignore (i} Wert= Realstunden T-Upis |F-Upis K-Upis
0.00 10.00 0 0.000 |0.000

833 % o ASTEREX F-AM 3HL 0 04.10. 13.02. I:‘ 0.000 0.000 X

£ >

Anschliefend wird der Forderkurs in der Vertretungsplanung in die Vormerkungen gezogen.

Dort kann nun die Stundenzahl (default-Wert ,,1“) gegen die geplante Anzahl von Férderstunden
ausgetauscht werden.

18 % 1 1 F-aM | ASTERIX 3HL K12 Unt.: 833/ 633 Unterricht /10

Zu bedenken ware: soll ein fixer Klassenraum flir den Forderkurs eingetragen werden (hier K12) und
der Text ,Unt. 633/ warde so in der Vertretungsplanung ausgewiesen werden (ersetzen durch
~Forderkurs“?).

Die Forderstunden werden nun an den Tagen, an denen sie gehalten werden, in den Stundenplan
gezogen und vom Programm her abgerechnet.

Die Stunden kdnnen nur in dem Zeitrahmen in den StP gesetzt werden, in denen der Férderkurs
angegeben ist!
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5.11. /S Vertretung: ASTERLX F-AM,3HL
8.11. /10 Vertretung: ASTERLX,F-AM,3HL
511,111 Vertretung: ASTERLX F-AM,3HL

Zur Befullung der Statistikzeile im MDL-File wird die Stundenzahl herangezogen, die in den
Vormerkungen eingetragen wurde.

Die Forderstunden mussen nicht auf einmal in den StP gezogen werden, sie sollen so hineingezogen
werden, wie sie gehalten wurden. (Allerdings zur Information fur die Schulerlnnen im Vorhinein!)

Sie haben auf jeden Fall die Anzeige
e wann sie gehalten wurden und
e wie viele Stunden noch offen sind (NvplSt).

Konservierung entfallener Stunden

Bsp.: Lehrer GUGB mdéchte seine Stunde in der 5HL, die ihm am Freitag, den 5.11. entfallt, unbedingt
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nachholen. Auch dazu kann die Stunde zu den Vormerkungen verschoben werden.

GuGE |~ fsx-@F @A G & -
T -3 snaw

Mo Di Mi Do Fr
1 IF5 EHL EHL
E1 F1 =

2 1Fs | sHL | eHL

E1 = . E1

grormittaosoause

PA-Aaia (2}
3 IFW IHL
E1 E1

Dazu braucht die Stunde nur im Vertretungsmodus im Stundenplan der Klasse oder im Stundenplan
des Lehrers aus dem Plan gezogen werden.

Somit wird die Stunde automatisch in den Vormerkungen abgelegt!

€\ 4 1 E1 GUGE  BHL K 511,41 (Unt: 74} | 74/5.11./1 Verlegung

Aus den Vormerkungen oder aus dem Stundenplanfenster kann die Stunde zu gegebenem Zeitpunkt
in den StP gezogen werden!

@ SHL-HL mit NOST Stundenplan [Kla-HTML0d P = = X
BHL v:@-',:_?@ @g\& {;}"ﬁ’}f
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1 oo E1
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Vir-Mr.  Stune Klasse(n] Art Verreter Fach  (Fach) Raum Verr.van  (Lehrer) (Klasse(n))
1226 1 AHL Vertretung  #77 E1 K6 GUGE AHL

Lehrer GUGB bekommt durch die Verschiebung die Stunde nicht extra bezahlt - es ist nur ein
~freiwilliges” Nachholen. Dafur scheint die Stunde am 5.11. nicht als Entfall auf. Die entfallene Stunde
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wird aber auch zur Supplierung angezeigt.

Zielwerteingabe

Problem: Sie haben flr eine bestimmte WE-Vorgabe eine bestimmte Wochenstundenzahl zu halten. z.
B. flr eine Spezialausbildung 36 Jahresstunden Apparatekunde, 12 Stunden Administration und
Ordination, 16 Stunden Strahlenkunde, 44 Stunden Hygiene und Infektionskunde etc.

Zur Berechnung der exakten WE des Unterrichts empfiehlt sich das Kalendermodul. Damit kdnnen
Jahresstunden Jst in der Unterrichtszeile eingegeben werden.

Wst | Jst Lehre= | Fach Klasse(n) Schilergrup Wert = lgnore Von | Bis Weibl. |Mannl. T-Upi ZeilenText-2
200 44 2114
44 GORM HYGI JAFSOZ 1.283 |:| 06.05. Erweiterungsbereich ORDG

I Wst | Jst Lehre= | Fach Klasse(n) Schilergrup Wert = Ignore Won | Bis Weibl. |Minnl. | T-Upi: ZeilenText-2
0.00 16 0.487
16 HAUK  STRA JAFS0OZ 0.467 D 06.05. Erweiterungsbereich
Wst | Jst Lehre~ | Fach Klasse(n) Schilergrup Wert = lgnore Von | Bis Weibl. Mannl. T-Upi ZeilenText-2
0.00 43 1.333
12 ZIEE  AQORD JAFSOZ 0.333 |:| 06.05. Erweiterungsbereich
36 | ZIEE APPA IAFSOZ 1.000 |:| 06.05. Enweiterungsbereich ORDG

Jahresstunden konnen allerdings nicht in die Vormerkung gezogen werden, da UNTIS - egal ob Wst
oder Jst - die Stundenanzahl mit 36 multipliziert!

12 Jst bei Asterix wurden in der Vormerkung in der 2HL 432 Stunden in der Vormerkung ergeben!

% 432 432 EGS 3 ASTERIX 2HL K¥ Unt.: 834 / I

In diesem Fall werden die Jahresstunden zur Berechnung der WE herangezogen, dieser Unterricht

aber ignoriert (Haken ignore) und eine zusatzliche Unterrichtszeile mit 0 Wochenstunden und Wert
0.000 angelegt!

635 0 ASTERIX EGS_3 2ZHL 0 ] 0.000 0.000

| Unterricht Stundenplan Kennzeichen Statistik Werte Upis Kopplungszeile

Unterrichiswerie von 635 Lehrerwerte von ASTERIX
0.000 \wlert bzw. Faktor 0350 Istiwoche
[ ] Zeilen-Wert bzw. -Faktor - 10000 SollWoche , maximal 0.000
0.000 \Werleinheiten -9.650 Ist-Soll Differenz ( % v.50ll: 3.5 %)

Dieser 0 Stunden Unterricht wird dann in die Vormerkungen gezogen und dort wird der default-Wert 1
wieder mit z.B. 12 Uberschrieben.

Nun kdnnen 12 einzelne Stunden in der Vertretungsplanung verplant werden.

Halt der Lehrer seinen Unterricht (Stunde aus den Vormerkungen), wird dies im Fenster Vertretungen
Lehrer angezeigt.
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Lehrer

Wir-ir.  Stune  Klasse(n) Art Verreter Fach (Fach) Raum Verr. von (Lehrer) (Klasse(n))
1239 |7 2HL Sondereins. ASTERIX EGS_3 EGS_3 K7 ASTERIX 2HL

1240 8 2HL Sondereins. ASTERIX EGS_3 EGS_3 K7 ASTERIX 2HL

1241 9 2HL Sondereins. ASTERIX EGS_3 EGS_3 K7 ASTERIX 2HL

1242 10 2HL Sondereins. ASTERIX EGS_3 EGS_3 K7 ASTERIX 2HL

Auch bei der MDL-Abrechnung/Supplierstundenabrechnung sind die Stunden aufgelistet, werden aber
nicht extra bezahlt, weil die ursprungliche Unterrichtszeile, die auf ignore gesetzt wurde in die LFV
schon eingerechnet wurde!

ASTERIX Asterix der Gallier SAPNr 12345678 Besoldr.5t: 2LL1 410.-10.10
0000 U EGS_ 3 2HL Fri7 VerretungVormer

0000 U EGS 3 2H Frig VerretungVormer

0oop U EGE 3 Z2HL Fri9 VerretungVormer

0000 U EGS 3 2H Fri0 VerdretungVormer

0.000 U Summe

Hat der Lehrer einen 2L Vertrag, wird automatisch das Statistikkennzeichen Y angefluhrt! Egal ob ein
Statistik U oder Y steht, die Eintragung 0.000 im Wert der Unterrichtszeile ,overrult” hier die
Eintragung.

Es ist unbedingt notwendig die 0-Stunden Zeile im Unterricht des Lehrers/der Lehrerin auf 0.000 WE
zu setzen. Wird dies vergessen, zahlt der Unterricht doppelt! Einerseits wird der ignorierte Unterricht
(ignore) in die LFV eingerechnet und andererseits wurden die Vormerkungen als MDL abgegolten
werden!

ASTERIX Asterix der Gallier Gallier SAPMr. 12345678 Besoldr.5t.: 2LL1 15.11. - 21.11
1050 U EGS_3 2HL Fri7 VerretungVormer

1050 U EGS_3 2ZHL Frig VerretungVormer

1050 U EGS_3 2ZHL Frfa VerretungVormer

1.050 U EGS_3 2ZHL Fri0 VertrelungVarmer

4200 U Summe

Verlegung aller Stunden eines Tages

Werden einem Lehrer/einer Lehrerin alle Unterrichtsstunden eines Tages in die Vormerkungen
gezogen, dann erscheint bei der Abrechnung fur diese Woche ein Entfallstag. z.B.: GUGB Freitag
12.11.

GUGE SAPNr: Besoldr.St: 1LL1 8.11.-141
20,000 (3) Wochen-Soll
25.220 (L) Wochen-Ist

5.220 (Dauver-)MDL = Ist - Soll
1.000 (E) Entfallstage: Fr

1.044 MDL-Reduktion

-3.068 (G) Glattung

0.000 bezahlte Vertretungen
0.000 nicht bezahlte Yertretungen
0.000 individuelle Lernbegleitung
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Erst wenn die Stunden aus den Vormerkungen wieder - innerhalb eines Zeitraumes von +/- 3 Wochen
- in den Stundenplan gezogen werden, ist dieser Eintrag ,geldscht“/besoldungsrechtlich nicht
wirksam.

GLUGBH Guggi Barbara SAPNr. 90011589 Besoldr .5t 1LL1 8.11.-14.11
20,000 (S) Wochen-Soll
25220 (L) WochenIst

5220 (Dauer-)MDL =Ist- Soll
0.000 (E) Entfallstage:-

0.000 MDOL-Reduktion

-3.088 (G) Glattung

0.000 pezahlte Verretungen
0.000 nicht bezahite Verretungen
0.000 individuelle Lernbegleitung

Hier muss - wenn das Ganze monatsuberschreitend erfolgt -u.U. eine Nachverrechnung getatigt
werden!

Bei Stundenverlegungen sind die rechtlichen Vorgaben zu beachten und einzuhalten! Nahere
Informationen diesbezlglich kdnnen Sie auch unserer Homepage TODO www.upis.at entnehmen!

Zum Umgang mit Stundenverlegungen bzw. Stundentausch folgen Ausschnitte aus der Erledigung
von Dr. Schmidlechner und Dr. Frohlich:

Vollziehung des § 61 GehG bei Stundentausch und Stundenverlegung

Die Vornahme eines Stundentausches bzw. eine Verlegung von Unterrichtsstunden ist bei
Herstellung des Einvernehmens mit der Leiterin bzw. dem Leiter mdglich, sofern die zu
tauschenden bzw. die zu verlegenden Stunden innerhalb eines Zeitraumes von nicht mehr als drei
Wochen vor oder nach dem fir die Abhaltung urspringlich vorgesehenen Tag eingebracht werden,
die Leiterin/der Leiter hat fur die ordnungsgemaRe Einbringung der Unterrichtsstunden Sorge zu
tragen. Die im Rahmen eines Stundentausches oder einer Verlegung zu einem anderen Zeitpunkt
unterrichtete Stunde gilt als im Rahmen der bestehenden Diensteinteilung erbracht, eine
gesonderte Abgeltung einer solcherart getauschten oder verlegten Stunde als
Einzelmehrdienstleistung, eine Anrechnung dieser Stunde als die erste unentgeltlich zu
erbringende Supplierstunde oder eine Bertcksichtigung dieser Stunde fur die Erbringung der
Unterrichtsverpflichtung in einer anderen Woche (§ 61 Abs. 7 letzter Satz GehG) scheidet daher
aus.

Kurz gesagt: Abzugsfrei - Nicht nur innerhalb einer Woche mdglich, sondern: Die Stunden kdnnen von
ihrem Termin in die drei davor bzw. drei darauffolgenden Kalenderwochen verlegt werden.

Aber: Bevor der betroffene ,Verlegungstag” kommt, mussen alle Stunden verplant sein und dirfen
von dort nicht , weiterverlegt” werden!

»Hat ein Stundentausch bzw. hat eine Stundenverlegung zur Folge, dass hierdurch bei einer
Lehrerin bzw. einem Lehrer alle fir sie bzw. ihn am betreffenden Tag urspringlich festgesetzten
Unterrichtsstunden vom Tausch bzw. von der Verlegung betroffen sind, und wird daher am
betreffenden Tag keine einzige Unterrichtsstunde gehalten, so findet die wegen des ganzlichen
Entfalls des Unterrichts fur den betreffenden Tag laut § 61 Abs. 5 und 7 GehG vorgesehene
(tageweise) Einstellung der Mehrdienstleistungsvergutung statt, wenn die Einbringung aller im
Rahmen des Stundentausches bzw. der Stundenverlegung vorgesehenen Stunden unterblieben
ist.”
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Sollte die Verlegung Uber ,Vormerkungen” durchgeflhrt werden, so ist zu beachten, dass von UNTIS
ein ,Entfallstag” berechnet wird, solange die Stunden nicht verplant sind.
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