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Eingaben fur die Lehrfacherverteilung

Grundsatzliches zu den Einstellungen

Neben der richtigen Eingabe der Lizenzdaten ist auch die Eingabe des Landes flr die richtige
Berechnung der Lehrfacherverteilung wichtig. Mit dem Land , Osterreich“ werden die fiir Osterreich
spezifischen Felder und Berechnungsmethoden aktiviert. Die Angaben der Region (Bundesland) und
des Schultyps werden momentan noch nicht ausgewertet.

Achtung: Bei Schulart dirfen keinesfalls die Bezeichnungen ,FS“ oder ,,BS" verwendet werden, da
dies zu einer falschen Abrechnung flhrt!

Grundsatzliches zur Zeiteingabe

FUr die Abrechnung ist die richtige Eingabe von Zeiten wichtig.
Achtung: Jeder Unterricht hat mit einem Montag zu beginnen und mit einem Sonntag zu enden

Wichtige Stellen fiir die Eingabe von Zeiten sind:

e Schuljahr <Einstellungen | Schuldaten | Karteikarte: Allgemeines>
Trotz wochenweiser Berechnung der WE, Mittelwerte und Glattung muss das Schuljahr so
eingegeben werden, wie es durch das Schulzeitgesetz festgelegt wird (Montag in der ersten
Schulwoche bis Sonntag in der letzten Schulwoche).

* Wochenperiodizitat <€instellungen | Schuldaten | Karteikarte: Allgemeines>

* Nicht ganzjahrig gefiihrte Klassen: Bei <Klassen | Stammdaten> Eingabe eines von-
bzw. bis-Datums.

e Periodischer Unterricht: Eingabe von entsprechenden Gruppen bei <Unterricht |
Unterrichtsgruppen> mit Markierung der gewtnschten Woche (A, B, ...) Eintragung der
Gruppe bzw. durch Uberstreichen des Zeitraumes, wann der Unterricht nicht stattfinden soll, im

Unterrichtsgruppen - Kalender o .

¢ Nicht ganzjahriger Unterricht: Eingabe eines Zeitbereichs in der Karteikarte bei
<Unterricht | Klassen: Stundenplan> oder <Unterricht | Lehrer:
Stundenplan> (von bzw. bis oder beides) oder Eingabe im Grid von-bis.

e Eingabe eines Zeitbereichs bei <Start | Module | Unterrichtsgruppen> (eventuell
mit Unterbrechungen) und entsprechende Eintragung beim Unterricht im Feld U-Gruppe (siehe
oben periodischer Unterricht)

<Module | Perioden> Neue Periode> (bei spaterem Beginn) er6ffnen und neuen Unterricht
eintragen bzw. Unterricht entfernen und unbedingt von/bis Datum setzen!

Perioden sollten (aulRer bei Gultigkeit flr einen klirzeren Zeitraum) immer von einem Beginndatum bis
zum Schuljahresende dauern.
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Jede Periode hat mit einem Montag zu beginnen und bis Sonntag zu dauern!

Zeiteingaben fur LE, FA, KL und RA werden im Stundenplanteil behandelt.

Allgemeine Eingaben

Allgemeiner Umgang mit Daten

Die Eingabeansichten fur alle Stammdaten - mit Ausnahme von Gruppen, Stundentafel und Unterricht
- sind hier anwahlbar.

Reihung, Serienanderung, Farbe
Die erste Spalte aller Stammdatenfenster ist fur Umreihungen der Stammdaten, zum Erkennen der

aktiven Zeile (Pfeil) und zum Erkennen der neuen Eingabezeile (Stern).

Um mehrere Elemente auswahlen zu konnen, welche direkt untereinander stehen sollten, kann man
diese mit Hilfe der Shift-Taste und der linken Maustaste markieren.

Eine Serienanderung ist fur markierte Felder mdglich ( ), es ist aber auch maoglich in die erste der
markierten Zellen den neuen Wert einzutragen, er wird beim Verlassen der Zelle durch , Enter” fur
alle anderen markierten dbernommen.

Bei Stammdaten und Unterrichtsansichten kann die Karteikartenansicht ausgeschalten werden, da
meistens nur mit der Rasteransicht (Grid) gearbeitet wird:

Der kleine Pfeilbutton 6ffnet und schlielt den Karteikartenbereich.

e (AR FRTRT FRTRYL]

LUT LUTHER (A ) A7
hAl MAIR 20273 2025
MaAM  MAGELLAMN 17.236 172
MAR  MARCEAL 20897 208t

O offene Lehrerst, (0.000 Werteinh.)

=

Durch den Button ,,Normalform anzeigen” ! ist die Ansicht auf ein optimal groRes Fenster

einstellbar. (diese GroReneinstellungen sind UNTIS vorgegeben.)

Durch den Button ,Farbe des Elements” & konnen bestimmte Elemente (Lehrer, Klasse, Raum,
Fach) eingefarbt werden (Hintergrund und/oder Vordergrund (Schriftfarbe)).

Wir empfehlen, die Einfarbemoglichkeit auerst sparsam zu verwenden, obwohl im
Stundenplan mit diesem Button auf schwarz/weil3-Anzeige umgeschalten werden kann.

Haben Sie bereits mehrere Perioden angelegt und tragen Sie in einer Periode ein neues
Stammdatenelement ein, so wird diese Eintragung in alle Folgeperioden Ubernommen. Daher ist es
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sehr wichtig, bei Lehrpersonen, die wahrend des Schuljahres eintreten, das Eintrittsdatum anzugeben
und alle Stammdatenanderungen in die 1. Periode zu schreiben.

Neuanlagen von Stammdaten kdnnen immer nur in der ersten Periode getatigt werden.

Serienanderungen bei Stammdaten sind Uber selektierte Bereiche mdglich. Sie kdnnen z.B.
bestimmte untereinander stehende Klassen in der Spalte ,,Abteilung” markieren, tragen bei einer die
entsprechende Abteilung ein und verlassen das Feld mit ,Enter”. Nun ist bei allen ausgewahlten
Klassen diese Abteilung eingetragen.

Automatische Spaltenbreite bei Stammdaten und Unterricht

Bewegen des Cursors (ber die Uberschriftenzeile und Betétigung der rechten Maustaste oder durch
Strg+F (Anpassung an Inhalt) bzw. Strg+E (Anpassung an Uberschrift).

Combobox Stammdaten

Bei Stammdaten und (teilweise) im Unterricht stehen Drop-down-Listen zur Verfligung.

Diese konnen Sie Uber <Einstellungen | Diverse | Anpassen | Auswahlfelder fir
Stammdaten> ausschalten bzw. aktivieren.

-

a Klassen / Klasse
14 * - | FE ﬁ %, T 2 = &
I_— _N&mc _'-'-'crt- Faum idla-ssunir:h.'cr_l..ungnamc
| l1a Mgl » QUE
18 33785 E 01 FAUM A
~ 102 RALM 18
A WA B 03 RAUM2A
26 33662 | B 104 RALM 28
34 35,308 n 105 FALUM 34
a8 15545 | H 106 RAUM 38
H RAUM B4
B 4263 | 8 507 RALM €8
&8 40365 | & M3 RallM T&

Element-Rollup

Uber den Button ,Element-Rollup* kann ein Fenster mit den Kurznamen der Stammdaten (Leh,
Fach, Kla) gedffnet werden, aus dem ein Drag & Drop der Elemente maglich ist. Ebenso kann das
Element durch Doppelklick Gbernommen werden. Dieses Rollup-Fenster bleibt solange offen, bis es
handisch geschlossen wird, es schlielt sich auch nicht Uber Strg+K.

Auch Uber <Start | Werkzeuge | Element-Rollup> ist das Rollup-Fenster erreichbar.
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Ansichten

Bei den Ansichten fiir Stammdaten und Unterricht kann nur die Rasteransicht der Fenster verandert
werden, d.h. die Formularansicht ist vom Anwender nicht veranderbar.

Veranderungen der Ansichten (GroRe, Lage) werden beim SchlieBen gespeichert. Bei einem Neustart
werden die Fenster wieder so geoffnet wie sie beim Beenden des Programms angeordnet waren.

Ansichtengestaltung fur die Lehrfacherverteilung

Im Fenster Formate/Stammdaten (<Dateneingabe | Werkzeuge | Formate |
Stammdatenformate>) steht in jeder Zeile jeweils eine bereits voreingestellte Ansicht. Neu
gestaltete Ansichten, die keine Standardansichten sind, konnen von hier aus wieder mit dem Icon

~Ansicht zeigen“ ® ) gedffnet werden. Fenster, die als Standardansichten definiert wurden und
solche, die in der Spalte ,,im Meni“ markiert wurden, kénnen direkt aus dem jeweiligen Menli
aufgerufen werden.

Man stellt den Cursor in eine Zeile der gewiunschten Art (Klasse, Lehrer, Fach). Durch Anklicken des

Icons ,,Neu* wird die gewahlte Ansicht dupliziert. Diese Ansicht wird nun wie beschrieben
gestaltet und unter einem passenden Namen gespeichert.

Eine <Dateneingabe | Werkzeuge | Formate | Stammdatenformate > (z.B.Kla-LFV), die
zur Planung der Lehrfacherverteilung geeignet ist, wird keine Informationen fur den Stundenplan
enthalten, sondern es genugen z.B. die Datenfelder des nachfolgenden Beispiels.

Im Folgenden wird das Einstellen eines Fensters, als Beispiel fur viele andere Fenstereinstellungen,
sehr ausfuhrlich beschrieben.

Beispiel: Einstellung der Klassenstammdaten zur Erstellung der Lehrfacherverteilung:

es wird z.B. die Aktivierung der folgenden Felder in der gegebenen Reihenfolge gewlnscht:
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Name, Alias-Name, Stundentafel, (eventuell Abteilung) Schulstufe, von, bis, Vorjahrsname.

Ausfuhrung: <Dateneingabe | Werkzeuge | Formate | Stammdatenformate>: Man 6ffnet
das Fenster Formate/Stammdaten und stellt den Cursor auf eine Ansicht der Art ,Klasse”, klickt das

Icon ,Neu“ an.

Im Fenster ,neue Stammdatenansicht* wird nun im Feld Name ein neuer Kurzname und im Feld
Langname der entsprechenden Langname den neuen Ansicht definiert (z.B.: Kla-Lfvt bzw. Klasse-
Lehrfachverteilung). Mit ,,0k” wird die neue Ansicht in die Ansichtenliste Gbernommen. Mit einem

Doppelklick oder mit dem Icon Abbildung ® Ansicht zeigen 6ffnet man die neu definierte Ansicht.
Der Cursor wird in eine Rasterzeile gestellt und dann das Fenster ,Felder der Ansicht” geéffnet.

Abbildung:

Man hakt nun durch Anklicken der entsprechenden Kastchen in der Spalte , aktiv” die gewlnschten
Felder an. Die nicht gewunschten Felder konnen entweder durch erneutes Anklicken oder (bei
mehreren Feldern) nach dem Markieren durch Entfernen des Hakchens ausgeschaltet werden. In der
Rasteransicht werden die Spalten mit Drag & Drop in die gewlinschte Reihenfolge gebracht und die
jeweilige Breite eingestellt. SchlieBlich wird die Einstellung unter Felder der Ansicht mit , 0k*“
gespeichert.

B ° Felder der Ansicht | X |
[ Ok [ | Ubemahme | | Abbrechen |

Feld aktiv |drucken | Langname
e :
Langname o v
Text o v
Beschr. Kurzname
Abteilung Kurzname
Aligs-{Zweit)Mame

- Grunddaten
Raum ) W Kurzname
Statistik-Kennzeichen o v
Stundentafel ] i
Anzahl Studenten weiblich ] i
Anzahl Studenten mannlich ] i
Studenten o v
Jahrgangsstufe 7 v
Vogahrsname Vv i
Untemricht ab (TT.MM_) ] i
Untermricht bis (TT.MM_) ] i
Stammschule Vv i
Klassenlehrer ) W Kurzname
Das Blement wurde in einer Perode geandert
Vanabler Zeitraster der Klasse ) W
Schulibergreifender Name Kurzname
SAP-Mummer
Zahlungslistennummer
Abschlussklasse

+ Stundenplan

+| Kennzeichen

+ Wertrechnung

L= -

Ergebnis: Die eingestellten Felder erscheinen im Grid.
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Standardansichten

Standardansichten werden durch den Haken im Feld Standard ausgewahlt. Sie werden gedffnet wenn
man z.B. <Klassen | Stammdaten> anwahlt. Daher kann es immer nur eine Standardansicht

geben.

Der Aufruf fur (eigene) Ansichten direkt aus <Stammdaten> kann hier hinzugefugt werden (z.B.
~Klasse-LFV“ und , Abteilung”). Dazu muss in <Formate / Stammdaten> die gewlnschte Ansicht im
Feld ,im MenU“ angehakt sein.

|
m Start Datensingabe Planundg Stundenplane Kursplanung Module
sl G
L;:lunttrrlchta.gluppen = 1] Zeitrasker a
Klassen| Lehrer REume Facher - Unterrichtsplanw
. - - . s} Abteilungen - || Sonstige Daten ~ -
[ u o s ol o Grunddaten
B  EKlasse-LFVT
B Elasse-A
& Unterricht
B Aue Unterrichte
:é Elassenplan hach
:é Elassenplan guer
53 Kiassen Unersicht hoch
B Klassen Ubersicht quer
Kla-LFWT | Kasse-LFVT £ Flasse
8 Studentengruppen Kla-& Masze-4 [¥ flasze
{9 Zeiwinsche Lek-A Lehrer-A i | ahrer
Fenstergreppe " Fac-& Fach-& . :.F_ Fach
|- Rau-A Reumr-A LBum
[ Wleeem B oo

Von Gruber & Petters sind eine Reihe von Ansichten vordefiniert z.B.:

Standardansicht
nur Kurzname und
alle Felder werden
- Langname werden
einige Felder werden dargestellt
dargestellt

dargestellt
Lehrer Leh Leh-A Leh-B
Klassen Kla Kla-A Kla-B
Facher Fac Fac-A Fac-B
Raume Rau Rau-A Rau-B
Gange Gan
Stundentafel Stun
Gruppe (zum Unterricht)|Gru
Abteilung Abt
Beschreibung Bes
Unterricht Lehrer U-Leh U-Leh-A
Unterricht Klasse U-Kla U-Kla-A
Unterricht Fach U-Fac U-Fac-A
gesamter Unterricht U-All

Diese vordefinierten Ansichten kdnnen mit Hilfe des MenUpunkts <Datei | Import/Export |
Untis | Formate/Fenstergruppen/Ribbons> jederzeit aus den Demodateien wieder importiert
werden. (siehe Import von gpf-Dateien)
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Die Dateneingabe kann sowohl Uber die Formularansicht (unterer Teil der Eingabeansicht, Gber Pfeil
zu offnen), als auch Uber die Rasteransicht erfolgen. Bei grolRerer Sicherheit im Umgang mit Untis
wird man sich eine Reihe von Rasteransichten definieren.

Im Folgenden wird zunachst mit den von Gruber & Petters vorgegebenen Ansichten gearbeitet. Sollte
fur Anwendungen oder einen Ausdruck eine spezielle Ansicht noétig sein, so wird genau darauf
hingewiesen.

Ansichten - Beispiele

Beispiel: Stammdaten/Lehrer
Es wird die Aktivierung der folgenden Felder empfohlen:

Name, Vorname, Langname, (eventuell: Text,) Status, Personalnummer, Stammschule, Werteinheiten,
Soll/Woche, Ist-Soll

Zur Erstellung der Lehrfacherverteilung braucht man noch die Unterrichtsansichten
(<Dateneingabe | Werkzeuge | Formate | Unterrichtsformate>) Die angegebenen Felder
stellen nur einen Vorschlag dar. Man wird die Gestaltung selbstverstandlich nach den personlichen
Beddrfnissen vornehmen. Genaueres unter dem Punkt ,Unterricht”.

Beispiel: Unterricht/Lehrer:
Wochenstunde, Fach, Klassen, (eventuell: von (Unterricht TT.MM), bis (Unterricht TT.MM),) Wert,
Zeilenwert, Werteinheiten, U-Gruppen, Kennzeichen

Beispiel: Unterricht/Klassen:
Wochenstunde, Fach, Lehrer, (eventuell: von (Unterricht TT.MM), bis (Unterricht TT.MM.),)
Werteinheiten, U-Gruppen, Kennzeichen

Stammdaten

Reihenfolge der Eingabe

Wir raten Ihnen, Stammdaten in folgender Reihenfolge anzulegen - Sie ersparen sich dabei einige
Muhe und etliche Zwischenmeldungen:

0. Abteilungen (sofern solche vorhanden)

1. Rdume (da diese be <Stammdaten | Facher>bzw.<Stammdaten | Klassen> als Fachraum
bzw. Stammraum der Klasse bereits eingegeben und sie einer Abteilung zugeordnet werden kdnnen)

2. Facher (mit moglichen Fachraumen)
3. Klassen (mit méglichen Stammraumen und Zuordnung zu einer Abteilung)
4. Lehrpersonen (mit moglichen Stammraumen und Zuordnung zu Abteilungen)

Damit bekommen Sie bei der Unterrichtseingabe die richtigen Fach- oder Stammraume und
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Abteilungen automatisch eingetragen.

Keine Sonderzeichen (vor allem Beistrich, Semikolon, Slash, Backslash, Punkt,
Doppelpunkt) im Kurznamen der Stammdaten verwenden, da dies zu Fehlern fuhren kann!

Alias-Namen

Die Alias-Namen werden in Untis fur verschiedene Zwecke verwendet:

e Eintragung der UPIS-Fach-Bezeichnung

e Eintragung des gemeinsamen Namens bei typengeteilten Klassen

e Ersetzen einer Eingabe des Namens einer typengeteilte Klasse durch die Klassenteile (wie fur
Untis notig).

Bei jedem Alias-Namen kann angegeben werden, ob er fur die Behoérde oder fur den Stundenplan
(=schulintern) verwendet werden soll. Fast alle Alias-Namen werden beim Eintrag in das Feld Alias-
Name bei den Fachern bzw. Klassen automatisch erzeugt. Dabei werden beide Optionen (fur
Stundenplan, flr Behérde) angehakt. Es muss daher nach Eingabe aller Alias-Namen hier eine
entsprechende Anderung erfolgen (<Dateneingabe | Grunddaten | Sonstige Daten |
Alias (Zweit-Namen)>) und das Hakchen bei ,fir Stundenplan” entfernt werden.

Bei den Fachern wird die UPIS-Bezeichnung in das Alias-Feld eingetragen. Bei den Klassen sind die
Alias-Namen bei typengeteilten Klassen sowohl fur die Abrechnung, als auch far den Stundenplan
notig. Im Stundenplan und in der Abrechnung werden damit alle Klassenteile zusammengefasst und
als eine Klasse behandelt. Weiters muss fur den Druck der Stundenplane eine so genannte
Hauptklasse definiert sein, damit der Unterricht der Klassenteile ein einem Plan abgebildet werden
kann.

Mochte man in den Stundenplanen z.B. die 3AW, 3AS und die 3B zu 3AB zusammengefasst haben, so
muss ein entsprechender Alias-Name definiert werden. Allerdings ist bei jeder Klasse nur ein Alias-
Name eingebbar, d.h. die Alias-Namen fur die Abrechnung gehen vor:

Achtung: Ist bei Elementen der Haken bei Stundenplan gesetzt, wird sowohl dort als auch in der
Vertretungsplanung der Alias-Name geschrieben! (Wurde bei Stammdaten/ Lehrer eine
Durchnummerierung im Alias-Namen gefordert <Datei | Hilfsfunktionen | Lehrer
nummerieren>, kann es sein, dass im StP-Ausdruck der Lehrer ,,007“ Mathematik unterrichtet!). Das
kann vermieden werden, wenn Sie in der Combobox Lehrer einstellen und die Haken in der Spalte
Stundenplan wegnehmen.

Alias-Klassen

Fur eine schnelle Eingabe von Unterricht in typengeteilten Klassen kann man wie folgt vorgehen:

Man legt eine Alias-Klasse mit der gewlnschten Bezeichnung (z.B. bei Typenmischung gemeinsamer
Name) fir Stundenplan (nicht Behdrde) an.
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® Alias E=EEE =

- R D ;

Alias Behorde Stundenplan | Element

2B v v 2EM

a6 v v aBG

7B 7 7 TBG

7B v v TEM

i i

Man kann nun bei der Klasse im Unterricht den Alias-Namen eintragen:

320 [E2,1 Byt 1

AND

fa B

Nach Verlassen des Feldes wird nun der Alias-Name durch die entsprechenden Klassennamen ersetzt.

329 21 By1 |1

AMD

M 7BN,7BG

Hinweis: Das ist nicht zu verwechseln mit Alias bei <Klassen | Stammdaten>!

Abteilungen

Abteilungen (<Dateneingabe | Grunddaten | Abteilungen>) dienen einerseits zur Zuordnung
von Klassen, Lehrerlnnen (und Raumen) zu einzelnen Abteilungen, andererseits kénnen in den
Schulen ohne Abteilungen die Abteilungen auch zur Selektion bei Ausdrucken (z.B. nur die
Stundenplane der Religionslehrerinnen fur Fachinspektorinnen) verwendet werden. Auch bei den
Klassen kann damit eine Auswahl erfolgen.

Durch Angabe der Abteilung bei der Lehrperson bzw. bei der Klasse erfolgt dann die Zuordnung.

-

] Abteilungen / Abteilung

== )

SEE - FBTR=| S

Ta e
{o_} v -
r

Mame Langname

F SEE MNAUTIKER
ALL | ALLGEMEINFACHER
INT  IMTERMAT

Es gibt die Maglichkeit, im Unterrichtsfenster automatisch den Unterricht der entsprechenden
Abteilung zuordnen zu lassen:
Notige Einstellung: <Lehrer oder Klassen | Unterricht | Felder der Ansicht:

Abteilungen> anhaken.

Hinweis: Eine Klasse kann nur einer Abteilung zugeordnet werden.

Ein Lehrer kann mehreren Abteilungen zugeordnet werden, ist keine Abteilung angegeben, gilt er
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allen Abteilungen zugeordnet.
Ein Raum kann einer oder mehreren Abteilungen zugeordnet werden

TODO Siehe auch Kapitel , Abteilungen*

Raume

Fur die Eingabe der Lehrfacherverteilung ist die Eingabe der Raume prinzipiell nicht nétig. Aus bereits
im Vorigen erwahnten Grunden und fur eine Raumverplanung im Stundenplan sollten die jeweiligen
Felder jedoch bereits bertcksichtigt werden.

Die dazu nétigen Eingaben werden im Kapitel ,Stundenplan“ genau beschrieben.

Die Zuweisung der Raume erfolgt vor allem beim Unterricht. Dabei werden die Stammraume der
Klassen in die Unterrichtszeile Gbernommen, sofern diese bei den Klassen eingetragen wurden.

Aus Grunden der Programmestabilitat sollte jedoch mindestens ein Raum definiert sein.

Wenn Sie dem Stundenplaner allerdings die Arbeit etwas erleichtern wollen, setzen Sie bei
Kopplungen in der Unterrichtslupe bei der 2., 3., ... Lehrperson bereits als Raum ein ,Nirwana“ ein.
(Erlduterung ,Nirwana“-Raum siehe Stundenplane).

Raumgruppen:
Mehrere (gleichwertige) Raume kénnen zu Raumgruppen zusammengefasst werden, beim Errechnen
des StP wird dann ein Raum zugewiesen. Naheres im Kapitel Stundenplan.

Facher

Flur die Lehrfacherverteilung sind folgende Felder wichtig (sie sollten mit Hilfe des Buttons ,Felder der
Ansicht" in die Rasteransicht gelegt werden):

r

@ Ficher / Fach = = | =
K [~ MERETI&EE0IDE 6@ ;
Mame |Langname Raum Alias |Faktor |lgnore(i) |Woch.5t. |Nachm. 5t | Text | =
LUK LU-KMABEM TU1 BESP | L4A 4-4 2-2
LUM LUE-MADCHEM TU2 BESP | L4A 4-4 2-2
SME METEREQLOGIE PHS GWE L3 2-2 -2
SE SEE-EMGLISCH E1 L1 2-4 -4
SFU FUMKAUSBILDUNG PHZ PHC1 | L1 2-5 0-& -

e Kurzname (fur interne Lehrfacherverteilung und Stundenplan, MAXIMAL 6-STELLIG!, denken
Sie an die GroRe des Ausdrucks!) (Im File ausgespielt werden die ersten vier Stellen.)

e Langname (fur interne Dokumentation)

e Faktor: Lehrverpflichtungsgruppe (L1, L2, L3, L4A, L4B, L5, ..., L99, LX) [Werte]); funktioniert
uber eine Drop-Down-Auswahlliste

¢ Ignore: Haken muss bei allen zusatzlichen Tatigkeiten (auch Kustodiaten) gesetzt werden
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Die Unterscheidung ob eine zusatzliche Tatigkeit in Werteinheiten oder in Geld bezahlt
wird ergibt sich erst durch die entsprechende Eintragung beim Unterricht. (UPIS-F: ,,R" fur
»Werteinheiten* oder ,,C“ fiir Cash) (Ignore- Facher)

e Alias-Name: fir die Abrechnung = UPIS-Bezeichnung [Fach]

Achtung: Stimmt der Schulkurzname eines Faches mit der UPIS-Bezeichnung Uberein, so darf im
Alias-Feld nichts stehen. Siehe unten: ORD, DIR, ADM, KCH, ...

Wenn z.B. die Kurzbezeichnung fur Deutsch ,,D* ist, und schulintern das Wahlpflichtfach Deutsch mit
»~WD" bezeichnet wird, so darf nur bei ,WD" der Alias-Name ,D“ eingetragen werden.

-

@ Facher / Fach

M | REMBINT I &FE2 0 P B-8a

Mame |Langname Raum Alias |Faktor |lgnore(i} |Fachgruppe |'Woch St. | Machm St
SME METEREOLOGIE PHS GWK L3 SEEKU 2.2 0-2
SE SEE-ENMGLISCH E1 L1 SEEKU 2-4 0-4
SFU FUMNKAUSEILDUNG PHS PHC1 L1 SEEKU 2.6 0-6
SBI SEEBIOLOGIE BIS BIUK L3 SEEKU 2-2 0-2
SED MAVIGATIONS-EDV EDVS EDAD | L1 SEEKU 4.3 0-3
S0 FLAGGEMALPHABET M31 DAT L2 SEEKU 2.2 0-2
SH SEEGESCHICHTE M31 GSK L3 SEEKU 2-2 0-2
MAL MAUTIE ME1 DE1 L SEEKU 2.5 0-5
MAN MAVIGATION MS1 DG1 | L1 SEEKU 33 0-3
SR SEERECHT M31 SBK3 (L3 SEEKU 2.2 0-2
KMO KMNOTOLOGIE MS1 L&a3 L3 SEEKU 0-5 0-5
R3S RETTUMGSSCHWIMMEM DOMNAL | 3G33 L3 SEEKU G-3

DIR Direktion L3 o 8-

ADM Administration L3 o 6-8

ABTY  Abteilungsvorst L1 o 6-3

KPH Kustodiat Ph L2 o 6-3

KCH Kustodiat Ch L2 W 6-8

KMAL | Kustodiat Mautik KMBU L2 o 6-3

CORD  Klazsenvorstand L2 i

MEU Schulbibliothek L2 o

CHOR Chorund Orchester L99 9090
P Supplierbereits chaft Lx 0-0
= Sprechstunde XSPR | LX 0-2
KMNE | Kuctadiat b IR ]

Jedes Fach kann man uber die Spalte ,Fachgruppe” einer Fachgruppe zuordnen, man kann also alle
Arten von Englisch z.B. der Fachgruppe ,E“ zuordnen. Wenn Sie diese Fachgruppe auch bei der
Lehrbefahigung einer Lehrkraft (s. d.) eintragen haben, wird sie lhnen, sowohl bei der
Lehrfacherverteilung, als auch beim Suppliervorschlag fur jede Art von ,,Englisch” vorgeschlagen.

Achtung: Durch Eintragung eines Alias-Namens (=UPIS-Bezeichnung) beim entsprechenden Fach
wird ein Alias-Name fur das Fach angelegt (<Dateneingabe | Grunddaten | Alias (Zweit-
Namen)>).
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Beim Uberpriifen der Eigenschaften der Alias-Namen ist auf vollstandige Eingaben zu achten:

¢ Das Hakchen beim Stundenplan muss entfernt werden.
e Der Haken bei Behérde ist fur den File unbedingt notig!

Ignore-Facher

Das ignore-Kennzeichen (Haken in der Spalte ,ignore*) dient zur Trennung eines Faches in
Gegenstand und zusatzliche Tatigkeit.

Die so genannten ,Ignore“-Facher stellen [im Sinne des UPIS] zusatzliche Tatigkeiten dar. z.B. wird ein
Klassenvorstand als ,Ignore“-Fach ,,ORD“ eingetragen; auch Kustodiate sind ,Ignore“-Facher, wie
auch DIR und ADM.

»LX-Facher“:

Soll ein Fach fur die Wertrechnung ignoriert werden (z.B. Sprechstunde), so muss beim Faktor die
Lehrverpflichtungsgruppe ,LX“ und beim Alias-Namen ,,XSPR* bzw. ,,XSUP“ eingetragen werden.
Solche Facher durfen aber nicht mit dem ignore-Haken versehen werden, da es sich um keine
zusatzlichen Tatigkeiten handelt und diese Stunden im StP ja verplant werden sollen!

Stundentafel

Fur die Abrechnung ist eine Eingabe bei den Stundentafeln (<Dateneingabe |
Unterrichtsplanung | Stundentafel>) notig. Zu jeder an der Schule verwendeten Schulform
ist ein Element anzulegen (Schulformnummer [=UPIS-Schulformkennzahl] in das Feld ,,Name”,
Bezeichnung in das Feld ,,Langname*).

Die Angabe der Facher, der min.-max.-Stundenzahl und der Stunden in den einzelnen Klassen ist
momentan nicht unbedingt nétig. Nach Eingabe der Fachbezeichnung erscheinen die Stundenzahlen
in den einzelnen Klassen mit der ausgewahlten Schulform. Durch Eingabe von-bis bei Wst kann der
Gultigkeitsbereich angegeben werden. Klassen mit abweichender Stundenzahl werden rot
hervorgehoben. Dies kann auch zur Kontrolle der Lehrfacherverteilung verwendet werden. Aullerdem
kann hier bereits die Doppelstundeneingabe und der Blockunterricht definiert werden.
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[ o

@ Stundentafel / Stundentafel E@
TR P EBR D @ -
Mame |Langname
1010 1.Klassen e
1280 G.-3.Klassen ALL Facherin die Stundentafel eintragen
1286 |7.-8.Klassen SEE Fach FachGruppe
1020 2 Klassen
1030 | 3.Klassen
15| Internatsklasse Fach \st |Dopp|Block| 1A [1B [2A [2B .
1201 BBE 22 2 2 [2 |2
= BGM 0-2 2 (2 o Jo
L BID 0-2 2 |2 |2 |z |
1 BIU 02 o 0 o o r
1942 CHO 22 o 0o 0 o0 |
2706 D 48 4 (4 |4 |4
L) E 44 4 |4 |4 s
Foolo4 o 0 [0 |0
GG |02 o (0 [0 |o
GSK | 0-2 o 0 |2 |2
GWK 1-2 2 N
LUK 44 4 |4 |4 |4
I 1IM | 4-4 4 4 4 4 -

Achtung: Da die Fachgruppe nun fur verschiedene Zwecke verwendet wird, fihrt die Eingabe der
UPIS-Bezeichnung in der Fachgruppe bei den Stundentafeln zu falschen Werten, da fur das Fach dann
die Fachgruppe genommen wird. Da z.B. sowohl der Pflichtgegenstand Deutsch als auch der
Wahlpflichtgegenstand Deutsch unter der UPIS-Bezeichnung D abgerechnet werden, fuhrt dies dazu,
dass die Stunden zusammengezahlt werden und so z.B. eine Klasse 5 Stunden Deutsch statt 3 hat,
und so Fehler angezeigt werden.

Pfad: <Dateneingabe | Unterrichtsplanung | Stundentafel>

Folgende Maglichkeiten haben Sie in der Stundentafel:

e Sortierung innerhalb einer Spalte (erfolgt durch Klick in die Kopfzeile.)
» Reihenfolge der Facher kann mit Drag & Drop verandert werden.
e Durch den Button Léschen kann ein Fach aus der Stundentafel entfernt werden.

Ubernahme der Fachtabelle von einer Stundentafel in die andere (iber die Zwischenablage.

Achtung: Es kann dabei nur eine ganze Stundentafel, nicht jedoch einzelne Teile davon Ubernommen
werden.

Die Stundentafeln kdnnen - auch nach Selektion nach Klassen und Fachern - mit Seitenansicht bzw.
Druck ausgegeben werden

e Funktion: Stundentafel aus Fachern einer Klasse bilden: Dazu sind folgende Schritte
erforderlich:
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o definieren bestimmter Stundentafeln

o in Stammdaten Klassen werden die Stundentafeln eingetragen

o der Unterricht/Klassen muss vollstandig eingegeben worden sein
e Funktion: Unterricht bilden:

Aus der Stundentafel wird die Lehrfacherverteilung der Klasse mit ,?“-Lehrern gebildet.

(Das geht im Prinzip auch ab einer bestimmten Periode!)

Klassen

Folgende Eingaben sind bei den Klassen unbedingt nétig:

Kurzname der Klasse (muss mit Ziffer beginnen und darf maximal 6 Stellen haben! -

Name Ausnahmen: Fremdschule und Hilfsklasse - TODO siehe weiter unten)

bei Klassenteilen (typengeteilten Klassen) wichtig flr die Zusammenfassung zu einer

Alias Klasse [Klasse]

Hauptklasse [flr den Stundenplandruck bei typengeteilten Klassen [Stundenplan]

Schulstufe [Klasse], Beachtung der offiziellen Schulstufen-systematik TODO

Stufe (www.upis.at)

Besonders wichtig fur PD-Lehrer; Auszuwahlen aus einer Drop-Down Liste

Schulformkennzahl [Klasse], Beachtung des offiziellen
Stundentafel |Schulformenkennzahlenkatalogs
TODO (www.upis.at)

Mannlich Anzahl der mannlichen Schiler [Klasse]

Weiblich Anzahl der weiblichen Schulerinnen [Klasse]

Von Spaterer Unterrichtsbeginn fur eine Klasse [Klasse]

Bis Friherer Unterrichtsschluss einer Klasse (z.B. Maturaklasse) [Klasse]
Ignore fur Hilfsklassen (Fremdschulen, ...)

bei aufsteigenden Klassen der Name im Vorjahr (wichtig fir Ubernahme der

Vorj. Name Lehrfacherverteilung bei Jahreswechsel) [Klasse]
Faktor bleibt auf 1,000 (auch fur Abendschulklassen - siehe Statistikkennzeichen)
Wertfaktor
[Werte]
Langname beliebig verwendbar
Raum Stammraum d. Klasse fur Raumverplanung bei Stundenplan [Stundenplan]

Nicht Drucken |Stundenplane dieser Klasse sollen nicht gedruckt werden

Klassenvorstand (Kurzname) (momentan nur bei Ausdruck Klassen);

Klassenlehrer Praktisch fiir Sondereinsatze wie ,KV-Stunden” [Klasse]

Abt. Zur Zuweisung der Klassen zu einer Abteilung

Es ist hier ein ,A” zusetzen, falls es sich um eine Klasse der Abendform mit
Aufwertung handelt. Somit wird die Aufwertung von Stunden beginnend um bzw.
nach 18.45 je nach Lage der Stunde aufgewertet (das Setzen es ,A” und eine
Werteintragung ist nicht maglich - entweder oder)

Statistik-Kennz.

Bei Fremdschulklassen muss hier die Schulkennzahl der Fremdschule eingetragen

Stammschule
werden.

Wenn die Funktion Multizeitraster aktiv, muss hier angegeben werden, nach welche

Zeitraster Zeitraster die Klasse lauft.

An Schulen mit mehreren Schulkennzahlen wird bei der Klasse die Schulkennzahl der Schule
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eingegeben, der die Klasse zugeordnet ist. Das ist nur von Bedeutung fir Schulen mit mehreren
Schulkennzahlen. Dadurch werden in der Schulorganisation und der LFV die Klassen der richtigen
Schule zugeordnet.

Bei Klassen, die nur semesterweise laufen, sollen im Sommersemester nicht 0 Schilerinnen
eingetragen werden, sondern es sollten die gleichen Zahlen wie im Wintersemester eingetragen
werden. Zu Semesterbeginn sind dann eine neue SORG mit den tatsachlichen korrekten
Schulerzahlen und eine neue LFV zu Ubertragen!

@ Klassen / Klasse ¥ o e =
ta  x|s| @ VT &% 0B Ib-20E,
Name Langname St.Tafel Beschr. | Stammschule | Mannl. | 'Weibl. |lgnore (i) | Studenten |Faktor |Stufe |Klassenlehrer |Bis Raum Wert = | Statistik | Wst | Zeitraster |(Z) | Kennzeict

> 1a 1. Kl AHS 1010 111222 12 13 28 1000 5 m 15.109 13.0 Haupt-Zeitra |V| Z
b 1. Kl AHS 1010 111222 14 1" 25 1000 |5 0z 9.338 B.0 | Haupt-Zeitra |¥| Z
ic 1. Kl NMS 0830 111222 " 12 23 1000 & 11,670 10.0 Haupt-Zeitra
id 1. KL AHS 1010 111222 12 ik 23 1000 & 0.000 0.0 Haupt-Zeitra
2a 2. KL AHS 1010 111222 12 13 25 1000 |& 03 9.336 8.0 Haupt-Zeitra [¥| Z
2b 2. KL AHS 1010 111222 13 12 25 1.000 |6 04 10.255 9.0 Haupt-Zeitra [¥| Z
2c 2. KL NM5S 0830 111222 10 10 20 1000 6 4420 40 Haupt-Zeitra
Ja 3. Kl AHS RG 1201 111222 14 " 25 1000 |7 05 19.343 17.0 Haupt-Zeitra (V| Z
b 3. KL AHE G Franzbsisch 1102 111222 12 " 23 1000 |7 08 0.000 0.0 Haupt-Zeitra |¥]| Z
3c 3. KL AHE G Latein 1102 111222 11 12 23 1000 7 o7 9,336 8.0 | Haupt-Zeitra
4a 4 Kl AHS RG 1201 111222 1 14 256 1000 |8 HANS 03 4,420 40 Haupt-Zeitra| |¥] Z
4b 4. Kl AHS G Franzosisch 1102 111222 14 8 22 1000 |8 09 3.520 40 Haupt-Zeitra |V| Z
4c 4. KL AHS G Latein 1102 111222 10 14 24 1000 |8 10 6.330 6.0 Haupt-Zeitra
5a 5. KL AHS RG 1280 111222 9 14 23 1000 9 n 11.050 10.0 | Haupt-Zeitra (V] Z
5b E. KL AHS G 1180 111222 12 8 20 1000 B 12 10.160 10.0 | Haupt-Zeitra (¥ | Z
Ba 6. Kl AHS RG 1280 111222 ) 18 256 1000 10 13 8.640 8.0 | Haupt-Zeitra |¥| Z
(-] 6 KLAHS G 1180 111222 9 13 22 1.000 10 14 20,501 18.0 Haupt-Zeitra ¥ Z
Ta 7. KL AHS RG Nawi 1286 111222 12 10 22 1000 11 15 22,059 20,0 Haupt-Zeitra (V| Z
T T KLAHS G 1280 111222 10 13 23 1000 |11 16 30.309 28.0 Haupt-Zeitra |¥| Z
Ba B. KL AHS RG MNawi 1286 111222 ] 14 23 1000 12 08.05. 17 1.799 2.0| Haupt-Zeitra| (V| Z
Bb B.KLAHS G 1280 111222 12 13 28 1000 12 08.08.| 18 2698 3.0 |Haupt-Zeitra [¥] Z
Fs1 NMS Waldschule 0830 Begeas 4 0 1.000 118,144 30.0 Haupt-Zeitra i
FS4 AHSI 222222 Ld 0 1.000 108.745 15.0 | Haupt-Zeitra i
FS5 Eraeher 123456 o 0 1.000 37.265 2.0 Haupt-Zeitra i

Der Alias-Name ist fur die Behandlung von typengeteilten Klassen unbedingt nétig. Hier sollte beim
Alias-Namen (<Dateneingaben | Grunddaten | Sonstige Daten | Alias (Zweit-
Namen)>) bei der Klasse sowohl bei ,fur Behoérden” als auch bei ,flir Stundenplan®“ ein Haken gesetzt
sein, um sowohl eine richtige Weitergabe der Schulorganisation, als auch eine flr Stundenplan und
Vertretungsplanung richtige Zusammenfassung der Klassenteile zu bewirken. Fur den Stundenplan ist
zusatzlich die Angabe einer Hauptklasse gunstig, um den Ausdruck in einem Plan zu erreichen.

Die Schulstufe ist wichtig fur Auswertungen im BRZ. (1. Klasse AHS: 5; 5. Klasse AHS bzw. 1. Klasse
einer berufsbildenden Schule: 9). Die zu verwendeten Schulstufensystematik ist unter TODO
www.upis.at zu downloaden.

Bei nichtganzjahrig gefuhrten Klassen ist die Eingabe eines Von- oder eines Bis-Datums bzw. beider
Daten noétig (Enddatum immer der Sonntag!). Bei allen ganzjahrig gefuhrten Klassen darf hier keine
Eingabe gemacht werden.

Die Beschreibung der Hilfsklasse Hxxx erfolgt weiter unten. Ebenso wird die Behandlung von
Unterricht in Fremdschulen (FSx) spater beschrieben.

Fremdschulklassen: Dies haben immer mit ,FS“ zu beginnen. Pro Fremdschule ist eine eigene
Abkurzung anzulegen und die Schulkennzahl ist in die Spalte ,,Stammschule” einzutragen.

Lehrer/innen

Einzugeben bzw. anzuraten sind folgende Felder fur die Lehrfacherverteilung:
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Kurzname (eindeutig!, einheitlich GroBbuchstaben zu verwenden wird

Name dringend empfohlen), keine Anderung wahrend des Schuljahres!
Langname Familienname

Vorname Vorname [Lehrer]

Titel eventuell Titel (z.B. OSTR, Dr., Mag.,...) [Lehrer]

mannl. oder weibl.

hier ist unbedingt die Kennzeichnung nach dem Geschlecht eingeben
[Lehrer]

Status

besoldungsrechtliche Stellung [Lehrer] Die Spalten ,Neuer Status” und
»neuer Status ab” durfen in Osterreich momentan nicht gebraucht werden.
Der Status ist Uber die Drop-Down-Liste auszuwahlen.

Personalnummer

Personalnummer [Lehrer] fur Dummy - Lehrerinnen freilassen!

Beschreibung

z.B. zur Untergliederung in Pragmatisierte, VL, Unterrichtspraktikantinnen, ...
fir den schulinternen Gebrauch

Wert

Berechnetes Feld aus der Lehrfacherverteilung (nicht editierbar) [Werte]

Soll / Woche

Wochensoll [Werte])

Statistik-Kennzeichen:

6: bei Lehrerinnen, die das ganze Schuljahr hindurch an 6 Tagen der Woche
unterrichten.(Auch unter Berlcksichtigung der Fremdschule!) Dies bewirkt,
dass der MDL-Abzug mit x/6 statt x/5 berechnet wird.

D: fur Lehrerinnen, die wahrend des Schuljahres in den Ruhestand treten (ab
diesem Zeitpunkt zu setzen, Periode ganzes Schuljahr)

Wirkung: wird fur die LFV- File als Dummy-Lehrerin behandelt, fur den Absenz-
File als , Aktiver” behandelt.

Alle anderen Buchstaben konnen frei verwendet werden, sofern die
Bildungsdirektion keine anderen Vorgaben gibt.

nicht Drucken

z.B. bei karenzierten Lehrerlnnen, um Ausdrucke flr diese Lehrerlnnen zu
vermeiden

Abteilung(en)

zur Zuordnung der Lehrerinnen in einzelne Abteilungen oder (an nicht
abteilungsweise gefuhrten Schulen) fur Unterteilung fur Fachinspektorinnen
[Lehrer]

Dabei erfolgt die Aufzahlung der Abteilungen durch Beistrich getrennt.

Stammschule

Schulkennzahl der Stammschule, wenn nicht eigene Schule (bei
mitverwendeten
Lehrpersonen) [Lehrer]

Ein- bzw. Austritt

Hier darf nur eine Eintragung erfolgen, wenn der Ein- oder Austritt
wahrend des

laufenden Schuljahres erfolgt ist! Die Eintragung hat ohne Jahresangabe zu
erfolgen:

nur TT.MM.

Jahresmittel

Es kann der Jahresmittelwert aus <Dateneingabe | Unterrichtsplanung
| Wochenwerte> ebenfalls als Spalte eingeblendet werden

@ Lehrer / Lehrer

- =

(RS SoR <=

BRE [+ M ETRRTI&EZ& 0 F a-&HH E
Mames | Nachname ‘Vorname Stammschule | Statistik | Status Soll/Woche |Wert= | Ist-Soll |Realstunden |Jahresmittel | Pers.Mr -
BEET BEETHOWVEM LUDWIG VAN 444444 1LL1 20,000, 21532 1532 22,070 21531 11111111134
BIS BISMARCK oTTO 444444 L1 20,0000 21.251 1.251 18.884 21.250 11111111158
BRE BREITFUSS EMGELBERT 444444 L2410 12266 12266 -0.000 11.395 12.265 21111111121
CAS CASTA LAETITIA 444444 1LL1 200000 22282 2282 19.093 22281 11111111124 |5
CEL CELENTANO ADRIAND 444444 6 L1 20,000, 21552 1552 18.605 21551| 11111111125
COL COLUMBUS CHRISTOPH 444444 2L 15091 15091 0.000 13.504 15.091 11111111128
CUR  CURIE Marie 444444 211241 16721, 16721 -0.000 18.721 16.720 11111111175
OIR ADMIRAL EULALIUS 444444 L1 200000 22008 2.008 20,769 22008 11111111111
EIN EINSTEIM ALBERT 444444 L1 20,0000 20496 0496 18.884 20496 11111111128
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e

4 Allgemeines r Lehrer]’ Stundenplan r Werte/v Lehrbefdhig. We

Fach |Stufe |Wwst Lehrbef. aus Untemicht

D 27.000
GSK 2.000
WD 2.000 Alle Lehrbef . loschen
5D 3.000
Fach |
Fachgruppe |

Durch Offnen mit dem kleinen Pfeil links unten erreichen Sie die Dateikarten:

Dort sollte die Lehrbefdhigung eingetragen werden um die jeweiligen lehrbefahigten Personen bei der
Unterrichtseingabe und der Vertretungsplanung vorgeschlagen zu bekommen. Dies erfolgt in der
Karteikarte [Lehrbefahigung] in den Stammdaten Lehrer. Eine Lehrperson kann nur dann im
Lehrervorschlag mit richtigem Fach aufscheinen, wenn dieses Fach bei der
Lehrbefahigung eingegeben wurde.

Bei der Eingabe der Lehrbefahigung ist darauf zu achten, dass hier die schulinternen Kurznamen der
Facher anzugeben sind. Dies bedeutet z.B. fur Englisch die Angabe von E und WE (z.B. fur
Wahlpflichtfach).

Es kénnen allerdings auch die Jokerzeichen verwendet (? fur ein beliebiges Zeichen; * fur beliebig
viele Zeichen) werden.

Sie kénnen aber auch mit Fachgruppen arbeiten: Sie weisen bestimmte Facher einer Fachgruppe zu
und geben bei der Lehrbefahigung die Fachgruppe ein. (siehe auch Stammdaten Facher)

Bei Stufe kann eine Beschrankung der Lehrbefahigung auf gewisse Schulstufen erfolgen (z.B. 5,8 zur
Einschrankung auf die 5. bis 8. Schulstufe). Ferner ist ein Button ,Alle Lehrbef. Idschen* vorhanden.

Durch die Buttons Fach und Fachgruppe ist es moglich, bestimmte Lehrbefahigungen einzufarben.

Die Lehrbefahigung lasst sich auch automatisch aus dem Unterricht eintragen (Button Lehrbef. aus
Unterricht), dann ergibt sich die Eintragung aus den Gegenstanden, die beim Unterricht-Lehrer
eingegeben sind. U.U. missen Erganzungen vorgenommen werden.

Die Ubrigen Karteikarten [Wochenwerte], [Wertekorrektur] und [Vertr.]... werden im
Stundenplan-, Vertretungs- bzw. Abrechnungsteil beschrieben.

Lehrerspezifische Angaben

Sollstunden/Sollwerte

Art Sollstd Bemerkung Kennzeichen
vollbesch. L1 und 1L-Lehrerin 20
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Jahresmittelwert aus
Dateneingabe -

teilbesch. L1 und 1L-Lehrerin SQLL-Wert - Unterrichtsplanung -
Mittelwert
Wochenwerte -
Unterricht/Werte
JL-Lehrerin SOLL-Wert = Jahresmittelwert wie bei
Mittelwert teilbeschaftigt IL/L1
PD-Lehrerin 22 Zusatzlich 2 Stunden
Unterrichtspraktikantinnen 0 Achtung: Unterricht der UP

mit Zeilenwert 0 eingeben

Lehrerlnnen aus anderen Schulen

Jahresmittelwert

Fremdlehrerln - wird an
Stammschule abgerechnet!

Nur fur
Unterricht an
Fremdschule !

Interesse

Karenz, ... (keine Stunden) 0
Reduktion aus gesundheitlichen Aufflllung auf 15 mit P82 im
. 15 )
Grinden Unterricht
Reduktion im offentlichen Auffullu'ng auf nn mit P83
nn (refundiert)

bzw. P830 (nicht refundiert)

Die angegebenen Sollstunden beziehen sich auf die Eintragung in der Glattungsperiode. Eventuelle
Anderungen wahrend des Jahres missen in einer neuen Periode bei <Lehrer | Stammdaten>

eingegeben werden.

Die Sollstunden geben an, welche Stundenzahl eine Lehrkraft auf jeden Fall (auch bei Entfall
samtlicher Stunden) bezahlt bekommt. Dies sind bei einer vollbeschaftigten Lehrperson im alten
Dienstrecht 20 Wochenstunden, bei einer vollbeschaftigten Lehrperson im neuen Dienstrecht 22
Wochenstunden und bei einer teilbeschaftigten Lehrperson die Stunden laut Vertrag (in der Regel der

Mittelwert Gber das Jahr).

Bei 2L-Lehrerinnen ist der Sollwert der Mittelwert der Glattungsperiode. Geanderte Werte entweder
Uber neuen Vertrag oder (kurzfristig) als MDL abgebildet.

Sollwerte bei Lehrpersonen

Jede vollbeschaftigte Lehrkraft im alten Dienstrecht hat als Sollwert 20.000 eingetragen,jede
vollbeschaftigte Lehrkraft im neuen Dienstrecht hat als Sollwert 22.000 eingetragen, jede
teilbeschaftigte ihren Jahresmittelwert (aus <Dateneingabe | Unterrichtsplanung |
Wochenwerte | Unterricht/Werte>).

Hinweis:

« Ubernimmt ein/e 2L-Lehrerin einen Unterricht nur fiir kurze Zeit (ohne Vertragsanderung), so ist
in dieser Unterrichtszeile in der Spalte Statistik das Kennzeichen ,Y* zu setzen um eine korrekte

Besoldung zu bewirken.

e TODO* Unterrichtspraktikantinnen bekommen den Wert 0.000.
e Bei Fremdlehrerlnnen wird als Wert nur der an der Schule unterrichtete Anteil eingetragen.
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Sollwerte bei teilbeschaftigten Lehrpersonen

Der Jahresmittelwert (<Dateneingabe | Unterrichtsplanung | Wochenwerte |
Unterricht/Werte>) wird als Glattungswert herangezogen, auf diesen wird eine teilbeschaftigte
Lehrperson hingeglattet.

Dieser Wert muss als Sollwert eingegeben werden. Dabei kann es vorkommen, dass die Berechnung
nicht aufs erste Mal genau passt (Unterschied im Ist - Soll > 0.02 WE) (Jahresmittelwert hat sich um
einige Tausendstel geandert).

In diesem Fall ist der neu errechnete Jahresmittelwert in der Spalte Soll/Woche einzugeben und noch
einmal der Einzelglattungsbutton zu betatigen. Dieser Vorgang ist bitte so oft zu wiederholen bis der
Jahresmittelwert sich nicht mehr andert.

Lehrpersonen mit 2L-Vertrag

Bei Lehrpersonen mit einem 2L-Vertrag wird der Jahresmittelwert als Vertragswert in den ersten
Schulwochen (bis zur Vertragsausstellung) eingegeben. Daher ist bei diesen eine ahnliche
Vorgangsweise notig. (Nur entfallt die Betatigung des Glattungsbuttons, da diese nicht geglattet
werden.

Nach Eintrag des Jahresmittelwerts (<Dateneingabe | Unterrichtsplanung | Wochenwerte
| Unterricht/Werte>) kann es - nach Aktualisierung der Ansicht zu einer Veranderung
(Neuberechnung des Jahresmittelwerts kommen.

Dieser aktualisierte Wert wird nun als Sollwert eingetragen und die Ansicht erneut aktualisiert.
Solange, bis sich der Jahresmittelwert nicht mehr andert.

Da eine lIL-Lehrperson nach Jahreswochenstunden bezahlt wird, bekommt diese den Unterrichtswert,
bei verspatetem Eintritt oder verspateter Unterrichtsibernahme, ab diesem Zeitpunkt VOLL bezahlt
(KEIN aliquoter Unterrichtswert). Dieser Wert geht in den Jahresmittelwert ein.

Der Jahresmittelwert fir eine lIL-Lehrperson ist durch die Beifligung ,,(2L)" bei den Wochenwerten
gekennzeichnet.

r

@ Wochenwerte = =] A
Lehrer - Jahresmittel = 15.051 (2L} Einzelglattung
CoL - Urtemicht / Were + | [¥#]| komprimiert Gesamtglattung
Alualisieren geplanter Untemicht mit Anrechnungen. 144agigen Untemicht aufteilen.

Die Bedeutung des Jahresmittelwertes

<Dateneingabe | Unterrichtsplanung | Wochenwerte | Einstellung
Unterricht/Werte>

UPIS-Dokumentation - https://www.upis.at/dokuwiki/


https://www.upis.at/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=lehrfaecherverteilung&media=screenshots:image065.png

Last update: 2025/08/26 16:10 lehrfaecherverteilung https://www.upis.at/dokuwiki/doku.php?id=Iehrfaecherverteilung

@ Wochenwerte o || B | ER
Lehrer - Untemcht / Were - | Jahresmittel = 13,234 Einzelglattung
KOK = | [] komprimiert Gesamtglattung
Altualisieren geplanter Untemicht mit Anrechnungen. 144agigen Untemicht aufteilen.
Wwoche |Von- Bis Sall Unterr | Anr. I=t Ist-Soll | Glatt. | Periode % Vollbesch. -
Summe (6.9.-3.7. 565.062 563.057 0000 569.057 -0.005 -1.551 6617
1(6.9.-12.9. 13.234| 13585 13642 0785 -0347 1 £9.55
2(1359.-199. 13.234| 13989 13642 0785| -0347 1 £9.95
3(205.-26.9. 13.234| 13585 13642 0785 -02347 1 £9.95
4/2759.-3.10. 13.234| 13589 13642 0785| -0347 1 £9.95

Der Jahresmittelwert ist jener Wert, der sich bei der Aufsummierung der Wochenwerte und der
Teilung durch die Wochenzahl ergibt. Dieser Wert stellt auch das Glattungsziel dar, d.h. auf diesen
Wert wird hingeglattet.

__¥TODO**__ Unterrichtspraktikantinnen

Bei Unterrichtspraktikantinnen muss bei Soll/Woche 0 und im Status ,,UP“ eingetragen werden.

Mame= | Machname Stammschule |Wert = | SollWoche |Ist-Soll | Realstunden | Status

P PRAKTIKANTIM 444444 0.000 0000 0.000 UP

Die Stunden der Unterrichtspraktikantinnen mussen fur den Stundenplan mit den Stunden des
Betreuungslehrers/der Betreuungslehrerin gekoppelt werden (Eingabe des/der
Unterrichtspraktikantinnen als Kopplungszeile). Weiters mussen die Stunden des
Unterrichtspraktikanten/der Unterrichtpraktikantin mit dem Zeilenwert ,=0,000“ versehen werden.

\

U-Mr (= KIL|Nvpl Wst |Jst Lehrer| Fach Klasse(n)| Wert = | Zailen\Wert
101 -] 1, 2 2 P GWHK 3B 0.000 = 0.000
WAC GWK 3B 2100 |

Auf diese Weise wird die Unterrichtspraktikantin UP im Stundenplan gleichzeitig mit ihrem
Betreuungslehrer COO verplant.

Es durfen beim UP keine Schllerzahlen eingegeben werden; die Schilerzahlen sind bei Bedarf beim
Betreuungslehrer/bei der Betreuungslehrerin einzugeben, d.h. unterrichtet der/die
Betreuungslehrer/Betreuungslehrerin eine ganze Klasse, werden die Schilerzahlen aus Stammdaten /
Klasse Ubernommen; bei gekoppelten Unterrichten sind beim Betreuungslehrer/bei der
Betreuungslehrerin und den anderen an der Kopplung beteiligten Lehrpersonen die entsprechenden
Schulerzahlen einzutragen.

Diese Eintragung (0.000 in der Spalte Wert) ist bei Lehrpersonen bei denen auf Grund der
besoldungsrechtlichen Stellung (z.B. Status 2LL2, 2LL3) keine Beriucksichtigung des Fachfaktors
erfolgt, auch bei XSUP und XSPR (Bereitschaft und Sprechstunde) unbedingt erforderlich!

Unterrichtspraktikantinnen, die gleichzeitig auch mit einem Vertrag unterrichten, mussen als zweiter
Lehrer/zweite Lehrerin (mit Kurznamen; Personalnummer2 mit anderer SAP-Nummer; Status 2LLx)
angelegt werden.
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Mame= | Nachname Stammschule | Status Wert= | Soll/iWoche
KID Kidman 444444 21241 7.000 7.000
KUP  Kidman 444444 s 0.000

Unterrichtspraktikanten massen in der LFV im Zeilenwert mit der Eintragung ,,=0.000" versehen
werden. (Wdrde die Eintragung in der Spalte ,,Wert“ gemacht werden, wirde diesen Unterricht auch
der/die dazugehorige Betreuungslehrerin nicht berechnet bekommen!). Das gilt auch fir (noch nicht
aktiv gesetzte) Lehrerinnen in einer Kopplung, um sich bei einer bereits vorhersehbaren LFV-
Anderung eine StP-Anderung zu ersparen.

Unterrichtsplanung

= @
Unterrichtsplanung, Einstellum

'.@ Matrix
Anrechnungsgrionde
Anrechnungen
Wochenwere
Stundentatel
Lehrbefahigungen

Fach-Engpasse

L

Fenstergruppe L

Zu finden unter:<Dateneingabe | Unterrichtsplanung>

Neben der Auswahl ob die Ansicht des Unterrichts aus dem Blickpunkt einer Lehrkraft oder einer
Klasse erfolgen soll, gibt es hier auch die Mdglichkeit der Erfassung der Lehrfacherverteilung Gber
eine <Matrix>.

Uber den Meniipunkt <Dateneingabe | Formate | Unterrichtsformate> kénnen sowohl die
Standardansichten des Unterrichts geandert werden, als auch weitere Ansichten ausgewahlt bzw.
erstellt werden.

Mit den MenlUpunkten <Dateneingabe | Unterrichtsplanung | Stundentafel>
(Schulformen) und <Unterrichtsgruppen> kdénnen die fur die Schulorganisation bzw. Periodizitat
notwendigen Stammdaten erfasst werden. Mit <Unterrichtsfolge> kann eine bestimmte Abfolge
von Unterrichtsnummern im Stundenplan eingegeben werden.

Auch hier kann der Aufruf eigener Ansichten hinzugeflgt werden (in Unterrichtsformate muss bei der
betreffenden Ansicht das Feld im Menu angehakt sein.

Der Unterricht kann nach Lehrerlnnen oder auch nach Klassen eingegeben werden. Auch eine Eingabe
uber Facher ist moglich (mehr dazu spater).

Sowohl bei <Lehrer | Unterricht> als auch bei <Klassen | Unterricht> &ffnet sich
folgendes Fenster.
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15
16
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35
36
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69
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2| WAC
4 PAS
2| KON
2| BEET
2| SIF
KOK
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78
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2 PIK
1 QUE

BE
(i)

Mvpl Std. | Wst | Lehrer | Fach

GWK

TEXW

TEW

ORD

Klasse(n) |Fachraum | Stammraum |Von | Bis
14 101
14 101
14 101
14 101
14 101
14 101
14 101
14 101
14

Mannl. | Weibl. | Statistik | Teilungs-Mr. | U-Gruppen |Wert= | Wert | ZeilenWert | ZeilenText-2 | K-Upis | T-Upis | F-Upis

] i 1.050
4668
4.000
2100
4.420
2.100
1.910
1.826
1.826

BIS

MES
WES
ws2

14
14

31 101

101

1.910
0.000

Flr die Lehrfacherverteilung (und Abrechnung) sind folgende Felder wichtig:

fur Element Lehrer, Klasse, Fach fur Anzeige des Unterrichts (nur in Formularansicht)
U-Nr Unterrichtsnummer (wird durch Programm vergeben); kann nicht verandert
werden.
Anzahl der am Unterricht beteiligten Klassen bzw. Lehrerinnen (nur in
KI, Le . ;
Rasteransicht); (wird vom Programm erstellt)
Anzahl der Wochenstunden (ganzzahlig bzw. halbzahlig, Achtung:Nicht 0,5
verwenden (gilt auch fiir zusatzl.Tatigkeiten)! und0 nur bei X-
Wst Forderkursen uber ,,Vormerkungen“ (siehe dort) [KK: Unterricht])
(Achtung: Spalte Jahreswochenstunden lasst sich nicht von Spalte
Wochenstunden trennen, ist aber fur Osterreich irrelevant)
Lehrer Kurzname der Lehrperson [KK: Unterricht]
Fach Untis-Fachbezeichnung, schulinterne Bezeichnung
[KK: Unterricht]
Klassen der Lehrkraft fur das angegebene Fach (Klassen durch Beistriche
Klasse(n) getrennt)
[KK: Unterricht]
Fachraum Sonderraum fur Unterricht [KK: Unterricht]
Stammraum Stammraum der Klasse [KK: Unterricht]

Unterricht ab (TT.MM.)

AB-Zeitbeschrankung des Unterrichts (z.B. spaterer Beginn einer
unverbindlichen Ubung)([KK: Stundenplan]) und nicht ganzjahig geflhrter
Unterricht

Unterricht bis (TT.MM.)

BIS-Zeitbeschrankung des Unterrichts (z.B. bei Klassenvorstanden der
Abschlussklassen bzw. bei Kopplungen von Nichtabschluss- mit
Abschlussklassen: Unterrichtsjahresende) ([KK: Stundenplan])

Anzahl der Schuler (unbedingt einzutragen, wenn an diesem Unterricht nicht
alle Schuler der angegebenen Klasse(n) teilnehmen. Bei geteiltem Unterricht

mannlich » 11N UPIS-T bzw. mehrer LE an einem Unterricht beteiligt sind
(Kopplungszeilen)
Anzahl der Schulerinnen (unbedingt einzutragen, wenn an diesem Unterricht
weiblich nicht alle Schilerinnen der angegebenen Klasse(n) teilnehmen. Bei geteiltem

Unterricht ,T“ in UPIS-T) bzw. mehrer LE an einem Unterricht beteiligt sind
(Kopplungszeilen)

Statistik-Kennzeichen

, Y “: Bei 2LLx-LehrerInnen: Unterricht wird als MDL berechnet
([KK: Unterricht])

Teilungsnummer

Gleiche Teilungsnummer (1 bis 9) bewirkt, dass der Unterricht nur einmal zur
Klassensumme gezahlt wird; 0 bewirkt, dass diese Stunden nicht zur
Klassensumme gezahlt werden ([KK: Unterricht])

U-Gruppe

Unterrichtsgruppe; z.B. fur Zweiwdchigkeit bzw. zur schnellen Verarbeitung
bei bestimmten Vorgangen ([KK: Unterricht])
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Wert

Korrekturmaglichkeit; z.B. fir Abendschulen fur die gesamte Kopplung ([KK:
Werte])

Zeilenwert

Korrekturmaglichkeit fir einzelne Zeile bei Kopplung (Wert trifft nur fur
diesen/diese Lehrerin der Kopplung zu) ([KK: Werte])

UPIS-Kennzeichen

Kennzeichnung von Unterricht und zusatzlichen Tatigkeiten nach
vorgegebenen Kriterien

Zeilentext-2

Kennzeichnung von Unterricht und zusatzlichen Tatigkeiten fur eine Zeile (vor
allem bei Kopplungen verwenden)

Zur Erleichterung der Eingabe gibt es bei den von-und bis-Datumsfeldern eine Kalenderhinterlegung.

o7 el
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UPIS-Kennzeichen

UPIS-Feld ,, K“: (Fachkennzeichen-1)

e H = Forderkurs auf Abrechnungsbasis

X = Férderkurs auf Statistikbasis
F = Freigegenstand

U = Unverbindliche Ubung

W = Wabhlpflichtgegenstand

S = Seminar oder Workshop

e A = Alternativer Pflichtgegenstand (z. B. BE oder ME ab 7. KI. AHS)
\\Definition: Im Sinne des Bundesgesetzes sind alternativen Pflichtgegenstanden, jene
Unterrichtsgegenstande, deren Besuch zur Wahl gestellt wird, wobei einer von mehreren
Unterrichtsgegenstanden gewahlt werden kann und der gewahlte Unterrichtsgegenstand wie
ein Pflichtgegenstand gewertet wird.

e B = schulautonomer Gegenstand/aktuelles Fachgebiet (z. B. UPIS-Gegenstandskurzbezeichnung
AG1 oder AF in der prov. Lehrfacherverteilung)

UPIS-Feld ,, T“: (Fachkennzeichen-2)

T = Teilung in einem Gegenstand oder Klassenteile werden unterrichtet
N = Fernunterricht

E = Kennzeichen der ESF-Stunden

P = Aufsichtsfuhrung bei Prifung

UPIS-Feld ,,F“: (Fremdsprache/ ,,cash*/ WE fur zus.Tatigkeiten)

e 1bis4 =1, 2, 3. ... lebende Fremdsprache (auch bei Forderkurs in Fremdsprache)
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\\(bei gemischten Gruppen erfolgt die Kennzeichnung nach der Mehrheit der Schilerinnen)
\\Bsp.: in Spanisch sind bei Lehrer AST 23 Schulerinnen. Fur 10 Schulerinnen ist es die dritte
lebende Fremdsprache und fur 13 Schulerinnen die vierte lebende Fremdsprache - dieser
Unterricht erhalt daher das Kennzeichen 4.
\\Dieses Kennzeichen muss auch bei Forderkursen in lebenden Fremdsprachen gesetzt werde.
e C = Abgeltung in Geldeswert (,cash”) bei zusatzlichen Tatigkeiten z. B. Kustodiate
¢ O = Ordinariat
e R = werteinheitenmaBige Abgeltung bei zusatzlichen Tatigkeiten

UPIS-Feld ,,P“: (Parameter)

e T = Tagesschulwertiger Abendschulunterricht (z. B. Unterricht am Samstagvormittag in einer
Abendschulform und vor 18.45)

e M = Kennzeichen fur Kurse der modularen Oberstufe
\\(Bitte auch korrekte Schulformkennzahl sowie jahresmalSig oder semesterial korrekt
verwenden - je nach Genehmigung)

e B = Tagesbetreuung

e N = Nachtdienst (Erzieher und Erzieherinnen)

e S = Sonn- und Feiertagsdienst (Erzieher und Erzieherinnen)

UPIS-Feld ,,A“ (gesichert)

e X = Unterricht, der nicht zur Glattung herangezogen werden soll (nur wirksam vor der
Glattung!)

N = Kennzeichnung fur Nicht gesicherte Stunden

B = Berufsschule

F = Fachschule

H = Hauptschule

P = Polytechnische Schule

S = Lehrkraft fir Sonderpadagogik

e V = Volksschule

TODO ad N) Vertragsbedienstetengesetz
Einreihung in das Entlohnungsschema Il L

§ 42b. (1) Eine Einreihung in das Entlohnungsschema Il L ist flr Vertragslehrerinnen vorgesehen,
die ausschlielRlich in nicht gesicherter Verwendung stehen. Ebenso sind Vertragslehrerinnen an
Volks-, Haupt- und Sonderschulen, an Polytechnischen Schulen und an Berufsschulen, die nicht far
eine dauernde Beschaftigung mit mehr als zehn Wochenstunden aufgenommen werden, in das
Entlohnungsschema Il L einzureihen.

(2) Als nicht gesicherte Verwendung gelten

1. Verwendung zur Vertretung einer konkret bestellten Person (konkret bestellter Personen),

2. Verwendung im Rahmen eines Schulversuches, wenn dessen Anderung oder Wegfall zu einem
Entfall von Werteinheiten oder zum Entfall von Stunden eines bestimmten
Unterrichtsgegenstandes fuhren kann,

3. Verwendung in Gegenstanden, die an einer Schule im Rahmen ihrer Schulautonomie geschaffen
wurden,

4. Verwendung in Freigegenstanden und unverbindlichen Ubungen,

5. Verwendung in der Nachmittagsbetreuung,

6. Verwendung in der Lehrerreserve,

7. sonstige Verwendung, die als solche aus wichtigen organisatorischen Grinden nur fur einen von
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vornherein begrenzten Zeitraum vorgesehen ist.
(3) In den Fallen des Abs. 1 erster Satz ist im Dienstvertrag anzugeben, fur welche der im Abs. 2
angefuhrten Verwendungen das Dienstverhaltnis eingegangen wird.

Zeilentext-2

Pro Spalte kann nur ein Kennzeichen gesetzt werden. Die Kennzeichen gelten immer fur die gesamte
Kopplung! Trifft ein Kennzeichen nicht auf die gesamte Kopplung zu, so ist mit dem ,Zeilentext 2“ zu
arbeiten (siehe spater)

Neben den UPIS-Kennzeichen sind noch folgende Kennzeichnungen maglich:

e 8 - fUr die Verwendung des DAF (Dienstantrittsformular) zur Kennzeichnung von
Unterrichtszeilen welche bei Anderungen aufgesetzt werden sollen. (rein fir die
Personalverrechnungsstelle)

e 7 - flr die Kennzeichnung von sonstigen WE-Zuschlagen

e 6 - flir WE des Zuschlages , Integration an der 9. Schulstufe”

Sollten Sie die Kennzeichen 8, oder 7 in Kombination mit einem UPIS-Kennzeichen in einer
Kopplungszeile bendtigen, dann verwenden Sie vor den Zahlen ,Z=", d.h. Z=7 bzw. Z=8.

Wertrechnung - eine Zusammenfassung
Wert einer Unterrichtsstunde

Der Wert einer Unterrichtsstunde ergibt sich aus verschiedenen Kriterien. Werden keinerlei Kriterien
eingegeben, ist der Wert 1. Diese Werte kdnnen beeinflusst werden durch:

einen Fachfaktor (Eingabe: <Facher | Stammdaten> Lehrverpflichtungsgruppe)
einen Klassenfaktor (Eingabe: <Klassen | Stammdaten>)
einen Lehrerfaktor (Eingabe: <Lehrer | Stammdaten>)
einen Zeitfaktor, der sich aus unterschiedlichen Kriterien berechnet: aus
1. einer Zeitbeschrankung bei Stammdaten Klassen (z.B. Abschlussklassen)
2. einer Zeitbeschrankung bei der Eingabe des Unterrichts
3. einer Zeitbeschrankung auf Grund einer Wochenperiodizitat (A, B)
4. einer Zeitbeschrankung auf Grund der Angabe bei Unterrichtsgruppen (positiv oder
negativ)
5. einen Faktor in der Spalte ,Wert” oder ,Zeilenwert” beim Unterricht, der auf 3 Arten
eingegeben werden kann:
1. durch Eingabe in der Form *2,0
Wirkung: Es wird kein anderer Faktor auller Kraft gesetzt, zusatzlich wird das Ergebnis der
anderen Faktoren mit 2,0 multipliziert.
Beispiel: 4 Stunden Deutsch (LVG = 1,167), das halbe Schuljahr laufend (Faktor = 0,5116)
4*1,167 *0,5116 * 2,0 = 4,093
2. durch Eingabe einer (Dezimal-) Zahl, z.B. 2,5
Wirkung: Diese Eingabe setzt samtliche Faktoren auBer Kraft (auch die Stundenzahl!) mit
Ausnahme der zeitlichen Beschrankung. Wird also dieser Wert eingegeben, und der
Unterricht [auft Gber das halbe Schuljahr, so betragt der Wert des Unterrichts 1,279
Beispiel: 4 Stunden Deutsch (LVG = 1,167), das halbe Schuljahr laufend (Faktor = 0,5116)

Ll o
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1*0,5116 * 2,5 =1,279
Keine Stundenzahl und kein LVG-Faktor kommen zum Tragen!

3. durch Eingabe in der Form =2,5
Wirkung: Samtliche Faktoren, auch die zeitliche Beschrankung, werden aulSer Kraft
gesetzt.
Beispiel: 4 Stunden Deutsch (LVG = 1,167), das halbe Schuljahr laufend (Faktor = 0,5116)
1*2,5=2,500

<Lehrer | Unterricht>:

U-Mr [+ KIL| Mvpl Std. | Wst |Lehrer |Fach |Klasse(n) | Stammraum | ZeilenWer [Wert Wert = |Realstunden | Von Bis

606 4 CUR D 14 101 *2.000 4.093 4093 06.09. |06.02.
607 4 CUR D 14 101 2.500 1.279 1.096 | 06.00. | 06.02.
603 4 CUR D 14 101 =2.500 2.500 2.142 06.09. |06.02.

Der Unterschied, ob eine Eintragung im Feld ,Wert" oder ,Zeilenwert” getatigt wird, ist folgender:

e Wird im Raster bei Zeilenwert eingegeben, so gilt dieser Wert nur flr den/die Lehrer/Lehrerin, in
dessen Zeile er steht.

e Wird im Raster bei ,,Wert” eingegeben, so qgilt diese Eintragung flr die ganze Kopplung.

e Wird in der Lupe bei ,Zeilenwert” eingegeben (etwas anderes ist dort nicht méglich), so gilt der
Wert nur fur die eine Lehrkraft der Kopplung, fur die anderen Lehrerinnen ist das mafligeblich,
was im Raster unter Wert eingegeben wird.

Damit ergibt sich eine ,,Werteintragungspyramide”, mit deren Hilfe (eine Hierarchie, der gemal3) der
Unterrichtswert berechnet wird:

héchste Eingabe:
Zeilenwert =

T Wert =
\ Zeitbeschrinkung

Zeilenwert

Wert

Stundenzahl

Faktor bei Fach [/ Klasse [/ Lehrer
Zeilerwert *

Wert *

niedrigste Eingabe: \

Beispiele: Wert bzw. Zeilenwert

Eine Eintragung in der Spalte ,Wert” gilt fir die gesamte Kopplung. Sollte die Eintragung nur fur eine
Lehrperson der Kopplung gelten, so muss die Eintragung in der Spalte ,Zeilenwert” gemacht werden.
Das ist auch in der Lupe maglich.

Da bei zusatzlichen Tatigkeiten keine Kopplung zulassig ist, sollte man dort, um Fehler zu vermeiden,
nur die Spalte Wert flr Eingaben verwenden.

AND ist eine 2LL2-Lehrerin!

U-Nr KliLe NvplS|vwst |Lehrer Fach Klasse(n) wWwert = Wert K-Upis F-Upis Yon Bis Fach-f Befristung
122 1 AMND S 1.000 Lx 79.-47.
123 1 AND P 0.000 = 0,000 LX 79.-47.
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U-Nr. 122: Sprechstunde muss im Wert auf =0.000 gesetzt werden (wie Bereitschaft U-Nr. 123)
Durch den Status 2LL2 (bzw. 2LL3) wird der Fachfaktor aulRer Kraft gesetzt!

QUE ist L1-Lehrerin:

UM wist Lebwer Fach Kiasse(n) vert = Wert Yon Bis U-Gruppen | Fach-Faktor Kia.-Faktor Beafristung
542 2 QUE E 14 2.334 L1 1.000 79.-47.
543 2 QUE E 8a 1.900 L1 1.000 79.-95. (k)
544 2 QUE E 14 3.000 3.000 L1 1.000 79 -47.
545 2 QUE E a4 2442 3.000 L1 1.000 79.-95.(k)
546 2 QUE E 14 0977 3.000 149 2012 L1 1.000 149.-2012. (u)
547 2 QUE E aA 3.000 = 3.000 L1 1.000 79.-95.(k)
548 2 QUE E 84 5699 * 3.000 L1 1.000 79.-95.(k)
557 2 QUE E 1A 1167 14 tagig A L1 1.000 79 .-47.
558 2 QUE E 14 3.000 = 3000 14 té&gig & L1 1.000 79 -47
559 2 QUE E 14 3501 *3.000 14 tagig A L1 1.000 79 .-47.
565 2 QUE E BA, 2.931 *3.000 14 tagig A L1 1.000 79.-95. (k)
S61 2 QUE E GE 2.5932 L1 1.333 79.-95.(k)
562 2 QUE E BE 2.442 3.000 L1 1333 79.-95 (k)
563 2 QUE E 8E 7.587 " 3.000 L1 1.333 79.-95.(k)
S64 2 QUE E 8E 3.000 = 3.000 L1 1.333 79.-95.(k)

Wert des Unterrichts wird berechnet: WStd * Fach-Faktor * Zeitfaktor

U- Nr. 542: ganzjahrige Klasse (2 * 1,167 = 2,334); Zeitfaktor hier 43/43 =1

U- Nr. 543: Abschlussklasse, Zeitfaktor wird berucksichtigt (2 * 1,167 * 35/43 = 1,900)

U- Nr. 544: ganzjahrige Klasse mit Wert ,,3,000“ (Eingabe aus Wert * Zeitfaktor = 3.000 * 1)

U- Nr. 545: Abschlussklasse mit Wert ,,3,000“ (3,000 * 35/43 = 2,442)

U- Nr. 546: ganzjahrige Klasse Unterricht mit von - bis -Datum mit Wert ,3,000“; (3,000 * 14/43 =
0,977); WStd und Fachfaktor werden nicht berlcksichtigt

U- Nr. 547: Abschlussklasse mit Wert ,,=3,000" - Keine Berucksichtigung der Zeit, des Fachfaktors und
der Stundenanzahl

U- Nr. 548: Abschlussklasse mit Wert ,*3,000" (2 * 1,167 * 3,000 * 35/43 = 5,699)
Wochenstundenzahl, Fachfaktor und Zeitfaktor werden berucksichtigt!

U- Nr. 557: ganzjahrige Klasse mit Unterrichtsgruppe (14-tagiger Unterricht; Wert wird halbiert) (2 *
1,167 ¥ 0,5 = 1,167).

U- Nr. 558: ganzjahrige Klasse mit Wert ,=3,000" - Zeitfaktor, Fachfaktor, Stundenzahl und U-Gruppe
werden nicht berucksichtigt.
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U- Nr. 559: ganzjahrige Klasse mit Wert ,*3,000“ (2 * 1,167 * 3,000 * 0,500 = 3,501) Zeitfaktor,
Stundenzahl und U-Gruppe werden bertcksichtigt.

U- Nr. 565: Abschlussklasse mit Wert ,*3,000“ (2 * 1,167 * 3,000 * 18/43 = 2,931)
Wochenstundenzahl, Fachfaktor und Zeitfaktor unter Berlcksichtigung der U-Gruppe werden
bericksichtigt.

U- Nr. 561: Abschlussklasse mit Aufwertung: (2 * 1,167 * 1,333 * 35/43 = 2,532) Wochenstundenzahl,
Fachfaktor, Klassenfaktor und Zeitfaktor werden bertcksichtigt.

U- Nr. 562: Abschlussklasse mit Aufwertung mit Wert ,,3,000“: (3,000* 35/43 = 2,442) Nur die Eingabe
in der Spalte Wert und der Zeitfaktor werden eingerechnet! Wochenstundenzahl, Fachfaktor,
Klassenfaktor werden nicht bertcksichtigt.

U- Nr. 563: Abschlussklasse mit Aufwertung mit Wert *3,000: (2 * 1,167 * 3,000 * 1,333 * 35/43 =
7,597) Wochenstundenzahl, Fachfaktor, Klassenfaktor und Zeitfaktor werden bericksichtigt.

U- Nr. 564: Abschlussklasse mit Aufwertung mit Wert ,=3,000“: Wochenstundenzahl, Fachfaktor,
Klassenfaktor und Zeitfaktor werden nicht berlcksichtigt.

e Spalte Wert mit ,, =X, xxx":
Flr fix vorgegebene Werteinheiten (z.B. aus Fremdschulen)
Keine weiteren Werte und Faktoren werden berucksichtigt.
¢ Spalte Wert mit , X,xxx":
Nur mehr die Werteingabe und der Zeitfaktor werden eingerechnet.
Wochenstundenanzahl, Fachfaktor und Klassenfaktor werden ignoriert.
e Spalte Wert mit ,*X,xxx“:
Multiplikation unter Berucksichtigung aller Werte und Faktoren

Eingabe des Unterrichts

Der Unterricht kann in drei verschiedenen Ansichten erfolgen: <Lehrer | Unterricht>, <Klasse
| Unterricht>bzw.<Fach | Unterricht>.

Je nach Arbeitsweise bzw. Arbeitsschritt hat jede dieser Eingaben ihre Vor- und Nachteile. Weiters
hangt in allen Fallen die Ubersichtlichkeit mit den Gibrigen Ansichten des Schirms zusammen. Es ist
auf jeden Fall anzuraten, dass man sich fur die Eingabe der Lehrfacherverteilung eine oder auch
mehrere Fenstergruppen definiert.

Die grau unterlegten Felder werden vom Programm belegt.
Das Symbol ,eiskaltes Handchen” in Spalte ,,NVpISt* weist darauf hin, dass die Stunden noch nicht
verplant sind (von diesem Feld aus kdnnen sie dann durch Drag & Drop in den StP gezogen werden!)

/
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Einige Spalten sind eigentlich nur fur den/die Stundenplanerin interessant, doch kann auch der
Ersteller/die Erstellerin der LFV nutzbringend vorarbeiten.

Lassen Sie sich in der folgenden Abbildung nicht durch die Vielfalt der Fenster verwirren!

Beispiel fur eine Fenstergruppe zur Eingabe nach Lehrerinnen:

@ 1B/ Klasse WP [= [ [= ]| @ Lehrer-Vorschlag [ .= | E1- 3]
B v BENRATLS I ORS A PR FB-8H - .
U-Mr |+ Kl Le Mvpl Std. ‘.'\;too JstD Lehrer |Fach |Klasse(n} | Mdnnl. | Weibl. |Von |Bis Wert | Fachraum | Stammraum 12} ‘.'\.: - Nur Lehrbefahigte |:|Fenst3|
4 : - 2 7 RK 1B 14 9 ’ 102 2 3 |:|Jahreswerte ik
17 = 4 7 E 1B 102 ' Name Sall Ist Ist-Soll
kY 2 7 GWK 1B 102 ART 11.000 2200, -3.800
37 2 7 BIO 1B BIS 102 AST 20000 16320 -3680
42 4 7 M 1B 102 il . AND 20,000 17150 -2.850
4 T b UsT 11.070)  11.070 0.000
GRA 14.000, 14.000 0.000
v U 2 Kiasse - Mal 20000 20270 0270
PEC 20000 20610 0610
@ ASTERIX / Lehrer [P (== = ]| faue 20000 20780 0780
ST = > | @ b & %, T & &£ ggﬁ' x- | BO EE & & @ G- 0P L DIR 20000 22010 2010
- - - — - CAS 20000 22280 2280
U-Nr |+ KL Nwpl Wst |Jst Lehrer| Fach | Klasse(n) Wert= | Bis Realstunden | Befristung Fach-Faktor| Statistik | K-Upis| | = NEL 20000 22420 2420
0| 18.00 0 16.321 14,186
260 @ 3,2 2 AST  WE TATEMN 2.334 2000 69.-37. L1 W "
95 3 AST |E 3B 3.501 3.000 6.9 -37. L1 = Name | Nachname p
99 2 AST | GEK 2B 2.100 2.000 6.9 -37. L3 E— AND  ANDERSON =
107 |E3,2 3 AST |F TRIBN | 3801 3.000 6.9.-37. L1 8 ARC | ARCHIMEDES
——|AUG  AUGUSTINUS
200 3,1 2 AST |WE gggam. 1.954 1.674 6.9.-155. (k) L1 w iz AST  ASTERIX
—— |BIS BISMARCK
272 |+ 3,3 3 AST |E GEN,8A 2.9 2512 6.9.-15.5. (k) L1 = BRE  BREITFUSS
‘ i L —|cas | casTa
~ | U-Nr ~ Unterricht + Anrechnungen = 11.070 Lehrer - ﬂ_ EFI = CFI FNTANO - ¥

Das Hauptfenster ist der unbesetzte Unterricht der Klasse 2B (lauter ?-Lehrer).
Durch Anklicken des Buttons ,Doktorhut” 6ffnet sich der Lehrervorschlag.

Im Fenster ,Unterricht Lehrer” kann man mitverfolgen, was der/die ausgewahlte Lehrerin sonst noch
fur Unterricht hat.

Durch das offene Rollup-Fenster kann man die entsprechenden Elemente in das Unterrichtsfenster
ziehen.

Unterricht Lehrer: Ubersicht (iber die wichtigsten Daten. Dabei sollten auch die Felder Wert= zur
Uberpriifung der Werteinheiten der Lehrkraft (z.B. Reduzierung der Werteinheiten bei nicht
ganzjahrigen Klassen oder 0 bei zusatzlichen Tatigkeiten, die in Geld abgegolten werden) und F-UPIS
zur Kennzeichnung der zusatzlichen Tatigkeiten (Bezahlung in Geld oder Sonstige Leistungen in
Lehrverpflichtung) verwendet werden.

Lehrer-Vorschlag: Durch Anklicken von  in einem Unterrichtsfenster (Lehrer, Klasse, Fach) erhalt
man den Lehrer-Vorschlag fur die aktuelle Zeile (Fach, Klasse). Wenn vorher die Lehrbefahigungen
der Lehrerinnen eingegeben wurden, kann nun ,Nur Lehrbefahigte” ausgewahlt werden.

Unterricht Klasse: zur Ubersicht der Lehrfacherverteilung der Klasse

Gehen Sie langsam vor, Sie werden dann sehen, welche Fenster Sie fur eine schnelle Arbeit weiter
bendtigen.
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Bei einem hoheren Auflésungsgrad des Bildschirmes kann man die einzelnen Ansichten auch groBer
machen (mehr Elemente bzw. mehr Felder) und damit noch mehr Information darstellen.

Eingabe eines zusatzlichen neuen Unterrichts

Im folgenden Abschnitt soll versucht werden, die wichtigsten Situationen bei der Eingabe der
Lehrfacherverteilung anhand von Beispielen zu zeigen.
Hinweis: Benutzen Sie das Rollup-Fenster

Samtliche Stammdatenelemente kénnen in die Unterrichtsansicht durch Drag & Drop oder
durch Doppelklick vom Rollup-Fenster gezogen oder eingetragen werden!

Das Rollup-Fenster andert seinen Inhalt abhangig davon, in welcher Spalte der Cursor steht.
Durch Drag & Drop kann die Reihenfolge im Grid als auch geandert werden.

Die Eingabe eines neuen Unterrichts kann in allen Unterrichtsansichten z.B. in der Ansicht
<Unterricht | Lehrer> erfolgen. Fur die Unterrichtseingabe wird sinnigerweise dabei die
Rasteransicht verwendet werden.

e Man stellt dazu den Cursor entweder in die letzte Zeile der Rasteransicht (leere Zeile!) und gibt
die Unterrichtsdaten ein,
e oder man stellt den Cursor auf die Zeile, in der der neue Unterricht stehen soll und klickt

anschliefend den Button an. Es wird nun an der gewunschten Stelle eine neue Zeile
angezeigt.

ASTERDX / Lehrer J A [= @] =
ST s | & RaATE:e T QORS A2 R da-&dP :
LMr |+ KLL Nvipl Wst | Jdst Lehrar Fach | Klassa(n) Wert= |Bis Realstundan Befristung Fach-Fakiyr Statiskik | K-Upis | =

o/ 18.00 o 16.321 15,186
3,2 2 AST WE |TATEBN @ 23M 2000 6937, L1
3 AST E 38 3.501 3000 6937 L1
2 AST GSK 2B 2.100 2000 69.- 37 L3
AT
32 3 ast [F|JRTPN. S 3000 69.-37 L
€1 AST 1.000 1.000 6.9.-37 [
- TN .
200 31 2 AST NE e 1.984 1674 8.9 - 1565 (k) L1 "W
272 4 3.3 3 AST E GBMN. BA 2.83 2512 69 =155 (k) L1
405 1 AST & 0.000 0000 6.9 - 3.7 Lx
575 | asT B 0.000 0.000 6.9 .37 Lx
575 | st B 0.000 0.000 £.9.- 37, LX I
Fl m 1
*  LsHr '5,gg = Untémicht + Anréchnungen = 16321 Lehrer -

Der/die Lehrerin und der Stammraum werden dabei sofort eingesetzt, sofern in den Stammdaten
gepflegt.

Die Unterrichtsnummer wird durch das Programm vergeben.

Durch Einsetzen von Wochenstunden (Wst), Lehrer und Fach (Klasse und Fach bzw. Lehrer und
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Klasse) wird die Eingabe vervollstandigt.

Dass nur ein/e Lehrerin und eine Klasse am Unterricht beteiligt sind, erkennt man an dem leeren Feld
KL, LE. (Kopplungen werden durch ein ,+“ angezeigt)

Da die Unterrichtsnummer vom Programm aus festgelegt wird, ist es maglich die Reihenfolge des
Unterrichts entweder durch Klick in eine Kopfspalte zu sortieren oder den Unterricht handisch durch
Drag & Drop zu sortieren. Das hat insbesondere dann einen Sinn, wenn ein Unterricht nachtraglich
eingetragen wird und er an eine bestimmte Stelle kommen soll. Dazu wahlen Sie en Unterricht aus
und ziehen ihn in der U-Nr-Spalte an die gewlnschte Position.

Haben Sie unte <Facher | Stammdaten> Unterrichtsgegenstande auch bunt markiert, werden
diese auch im Drop-down Menu bei der Unterrichtseingabe bunt angezeigt:

@ ADMINISTRATOR / Lehrer
apMan - o | R ANTESHGFS - BOES A4
Ubr ® WILe Mvpl £ Wst |Jst Lehrer Fach | Kasse(n) Werts |Wert Zei
0| 28,00 o 17.181 1
1230 3 ADKHM E 4a 350
1570 (1] 25 ADMIN ADM 13650 *0.500

Musiodad Turnsaabetreuung

59 ( 3p-Ervechnung
Lader des Lbungs- und Frabed

BE Bddrers o hen Erperung
Tex Teuties Werken
Tec Tachngches Werken

Lum Bewegung wnd Sooet Mz hen
Luk Bewegung und Spoet Knaben
GSK Gageheide

Ph Prisik ohng S¢hularbelen

F Erantossch

CH i

Eingabe von Halbstunden

Sie konnen Unterricht mit halber Stundenzahl definieren, indem Sie bei Stundenzahl 1,5 oder 2,5 usw.
eingeben

Achtung: Nicht jedoch: 0,5 Stunden!

In der Optimierung versucht das Programm:

UPIS-Dokumentation - https://www.upis.at/dokuwiki/


https://www.upis.at/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=lehrfaecherverteilung&media=screenshots:image085.png

Last update: 2025/08/26 16:10 lehrfaecherverteilung https://www.upis.at/dokuwiki/doku.php?id=Iehrfaecherverteilung

e entweder Facher mit halber Stundenzahl hintereinander zulegen,
e oder diese Facher in Randstunden zu setzen

Wollen Sie jedoch, dass ein Fach einmal ganzstiindig und einmal 1¥2-stindig auftritt, dann missen Sie
es getrennt eingeben, bei einer Eingabe von 2,5 Stunden wirde das als Block auftreten.

Wollen Sie ein Fach handisch 1,5-stlindig eingeben, werden Sie im Planungsdialog gefragt, ob die
halbe Stunde die erste oder die zweite Halfte sein soll.

Im Planungsdialog scheinen Halbstunden durch eine Klammer ,,(,,oder”)” auf. Unterricht mit halber
Stundenzahl kann auch handisch Uber den Planungsdialog hintereinander gelegt werden.

Kopplungen

FUr jede an der Kopplung beteiligte Lehrkraft wird in einer eigenen Zeile erfasst:

Lehrer Kurzname der Lehrkraft

Fach Fach der Lehrkraft (Kurzname des Faches)
Klasse(n) |Klasse(n) der Lehrkraft fir das angegebene Fach
Raum (Sonder-) Raum fur den Unterricht

Stammraum|Stammraum

mannlich  |Anzahl der mannlichen Schuler

weiblich Anzahl der weiblichen Schulerinnen

Zeilentext |Eintragungen, die nur fur die Kopplungszeile gelten

Stat. Statistikkennzeichen fir Kopplungszeile

Zeilenwert |Wert fur Kopplungszeile - gilt nur fur die eine Lehrperson dieser Zeile

2.Text zur Zeile der Kopplung; auch nétig fur UPIS-Kennzeichen bzw. fir
Kennzeichen des Zeilentext-2

Wert Wert fUr gesamte Kopplung (fur jede Lehrperson)

Zeilentext-2

FUr die Eingabe einer Kopplung wird zunachst die erste Zeile der Kopplung im Grid (oder in der
Formularansicht, zu 6ffnen Uber kleinen Pfeil links unten beim Grid) eingegeben. Die Eingabe eines
neuen Unterrichts kann in allen Unterrichtsansichten z.B. in der Ansicht <Unterricht | Klasse>
erfolgen. Von der Eingabe im Formularteil wird dringend abgeraten umstandlich und fehlertrachtig!

Flr das weitere Vorgehen, gibt es je nach Art der Kopplung verschiedene Maglichkeiten:

Kopplung uber die Unterrichtsnummer
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@ 1A/ Klasse
1A | BEMRIARTS | Fd-0FE a2 PEIFIR-8H
U-Nr |+ Kl Le Mvpl Std. |'Wst | Jst |Lehrer [Fach |Klasse(n) | Minnl. | Weibl. | Von | Bis Wert | Fachraum | Stammraum (2}| Wert= |lgnore(i) | F-Up
0| 45.00| O 1} 31.389
2 1 PET RK 1A Koppeln £
15 4 GOE D 1A
16 | 4 GRA | E 1A 28 U-Nr U-Nr |\st | Lehrer Klasse Fach
28 = 2 WAC  GWK 1A 28 2 WWAC 1A GWK
35 4 PAS M 14 Dazu
38 & KOM BIO 1A .
Weanehmen

83 2 BEET 'ME 1A
69 =1 1,2 2 SIF TEXW 1A Abbrechen

S

In dem Unterrichtsfenster (<Klasse | Unterricht>, <Lehrer | Unterricht> oder
<Unterrichtsplanung | Matrix>) wird eine Unterrichtsnummer angeklickt, dann auf den Button

.Koppeln* & geklickt. Ein Fenster geht auf, in dem die Unterrichtsnummer angezeigt wird. Klicken
Sie nun im Unterrichtsfenster auf die U-Nr, die dazu gekoppelt werden soll - sie erscheint in Ihrem
Kopplungs-Fenster. Klicken Sie auf ,Dazu” - es ist vollbracht. Sie kdnnen auch noch weiteren
Unterricht dazu koppeln. Nachher bestatigen Sie mit Ok. die Unterrichte konnen auch bei
verschiedenen Klassen eingegeben sein!

Koppeln Sie 2 Unterrichtsnummern mit verschiedener Stundenzahl, so wird die kleinere Zahl fur die
Kopplung verwendet, der (Uberbleibende) Unterricht wird mit der Stundendifferenz als
Einzelunterricht vom Programm aus eingetragen.

U-MNr |+ Kl Le Mvpl Std. |Wst | Lehrer | Fach |Klasse(n)
2 + 1,2 1| PET RK 14
599 €, 1 1 PIK RE 1A

Beispiel: 2 Stunden RE werden mit einer Stunde RK gekoppelt. Damit ist eine Stunde eine Kopplung
RK/RE, die zweite Stunde ist eine reine RE-Stunde.

Kopplung durch Dazuschreiben

Sie stellen sich in der Unterrichtszeile, von der aus die Kopplung erzeugt werden soll, in die Spalte KL,
LE: Es entsteht dort ein ,,+“

[ 28 O 2 WAC GWK 1A

Klicken Sie nun auf diese ,,+"“, so offnet sich die Kopplungszeile (dieselbe Unterrichtsnummer, aber
keine Stundenangabe; editierbare Felder sind blau bzw. weiB, nicht editierbare grau unterlegt)

28 = 2 WAC GWK 1A

Tragen Sie nun die Angaben zur Kopplung dort ein.

28 =22 (B2 2 WAC GWE 1A
GAM GWK 1418

Sie kénnen auch mehrere Klassen eintragen, wenn es die Kopplung erfordert.
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Achtung: mit der ersten Eintragung 6ffnet sich eine weitere Kopplungszeile. Wird diese anschlieBend
nicht gebraucht, ist sie zu vernachlassigen.

Koppeln durch Ubereinander ziehen

Zwei Unterrichte, die bereits getrennt eingegeben wurden, kdnnen durch Drag & Drop gekoppelt
werden:

Ausgangszeilen: Unterricht 265 und 264 soll gekoppelt werden

U-Mr |+ Kl Le Mvpl Std. | Wst Lehrer |Fach |Klasse(n)
265 1 BEET ME B4
264 1 KOK BE 84

Ziehen Sie nun den Unterricht 264 in der Spalte Kl, Le auf den Unterricht 265:

U-MNr + KlLe Mvpl Std. Wst  Lehrer Fach  Klasse(n)

265 F— 1 BEET ME @A
264 3 oo 8 1 KOK BE B4,

Damit sind die beiden U-Nr gekoppelt:

U-MNr |+ Kl Le Mvpl Std. |Wst | Lehrer | Fach |Klasse(n)
266 |2 1,2 (B 1 1 BEET ME  &&
KOK  BE B

Sie kénnen fur eine Unterrichtszeile eine Kopplungszeile auch uber die Karteikarte
anlegen:

Offnen Sie sich die Formularansicht, Karteikarte Kopplungszeile

4 Unterricht r Stundenplan r Kennzeichen r Statistik r Werte T Upis/v Kopplungszeile ]_
EBIS Lehirer Zeilenstatistilc
D Fach ZeilenWert
3B Klasselin) (Lehrer)
T — Studenten
106 Stammraum Studentinnen
Schilergruppe
[] Lehrerzuord fix Zeilen-U-Gnppe
ZeilenText
ZeilenText-2

Klassenkopplung bei einer Lehrkraft

Sie schreiben in der Stundenlupe bzw. im Grid ganz einfach die zweite Klasse dazu (durch einen
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Beistrich von der ersten Klasse getrennt). Auf diese Weise kénnen Sie auch mehrere Klassen z.B. fur
CHOR koppeln. (Siehe Beispiel)

Auch in diesem Fall mussen Sie den (mdglicherweise) bei der anderen Klasse erfassten Unterricht
|6schen!

123 | 4,1 2 BEET CHOR 4g o0

Sie ersehen sofort am linken Feldrand neben der Unterrichtsnummer, dass eine Kopplung vorliegt. Es
ist dort die Anzahl der Klassen und der Lehrpersonen angezeigt, die in der Kopplung vorhanden sind.
AulRerdem sehen Sie dort das Zeichen ,+“, mit dem Sie sich die Kopplung anzeigen lassen kénnen.

Vergessen Sie nicht, fur die Raumverplanung nétige zusatzliche Raume bei jedem/jeder Lehrerin der
Kopplung einzugeben (in der Kopplungszeile!).

Wie erfolgt die Lehrer-Klassenzuordnung bei einer Kopplung?

In der Lupe der Kopplung wird bei jeder Lehrperson die Klasse(n) eingetragen, die sie unterrichtet
(dabei kann auch eine Klasse mehrmals angefuhrt werden), so lange die korrekte Schulerzahl
eingetragen wird.

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die typengeteilten Klassen und die vom UNTIS gebildeten
Unterrichtsgruppen aufgelistet sind.

Wahlen sie sich nun den Namen fir eine Alias-Klasse (wenn z.B. die 7A und die 7BG oft zusammen
gekoppelt sind, wahlen Sie den Alias-Namen 7AB), haken nur das Kastchen ,Stundenplan“ an und
geben unter Element an: 7A, 7BG

Wenn Sie nun einen Unterricht eingeben den die 7A und die 7BG gekoppelt haben, so schreiben sie in
das Klassenfeld einfach 7AB und das Programm macht daraus 7A, 7BG.

Gleichzeitiger Unterricht

<Planung | Werkzeuge | Unterrichtsfolgen>
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@ Unterrichtsfolge ==& |@
&R =
Untemichtsfolge
&1 Laachen Gleschzattiger Linfamicht | =
Fiom Fachf
T o r—
440 Dazu y Wochenfolge
AnzERge Vo
Unitamichishi Fach © LM-Nr + Fach

Hame |Wst | U-NrFach |U-NrFach U-NHrFach | U-NoFach | U-Mr/Fach  U-MrFach
&1 2 4400PH 393w 147D

U-Hr |\wist | Lehrer Klasse Fach
440 |2 CUR GAEE WPH
8 |2 BT EAER WM
147 |2 GOE GAEE WD

Die Eingabe erfolgt am einfachsten Uber ein Unterrichtsfenster. In <Klasse | Unterricht> oder
<Lehrer | Unterricht> den Unterricht auswahlen (anklicken). Die Unterrichtsnummer wird
dadurch (vom Programm) im Feld Unterricht eingetragen, dann den Button ,,Dazu” betatigen (z.B. fur
Wabhlpflichtfacher, wenn keine Schileriberschneidung).

Die Combobox kann je nach Auswahl auch flr fixe Fachfolgen, Kalenderfolgen oder Wochenfolgen
verwendet werden.

Im Zuge der Optimierung kdnnen diese Unterrichte jedoch getrennt werden.

Wie kann ich eine Kopplung wieder in Einzelteile zerlegen?

¢ a) durch Anklicken der Kopplungszeile und anschlieBRende Betatigung des
wa

»Entkopplungs“-Buttons ' £ .

Sie haben dort in einem Fenster, bei dem Sie links die gesamte Kopplung angezeigt haben, die

Wahl, ob Sie nur ein bestimmtes Element entkoppeln wollen, oder ob sie die gesamte Kopplung

auflosen wollen.

a B4 Klasse I‘_I :r] = |28
- I FENRAYSES Fw-0RE 88 FRIDR-86 [
U-hr # KiLe |Wvpl Std. Wst |Jst |Lehrer |Fach NIussmn:nlr. Entkappeln &1
266 1,2 G 1 BEET ME  BA
KOK  BE &A Aer Untemicht LN 2685, Wat: 1 Neue Lintemichie
ehirer E Lekrer Fach Flasse
L] + 2,2 1 PET RK Ba ach jthass
- - BEET ME BA
: KOK BE 8A
- umNe [ :
£ it ] a it L
Al Entkoppein ; Ok Abbrechen
A >
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Wahlen Sie nun den zu entkoppelnden Teil aus (Mehrfachmarkierung mit Shift - oder Strg -Taste
maoglich), und betatigen den Doppelpfeil, so werden diese Teile in den rechten Fensterabschnitt
verschoben, sodass sie nochmals gepruft werden kénnen. Erst durch den ,,Ok“-Button wird die
Entkopplung vollzogen.

Es ist auch maglich, durch einen Doppelklick im linken Teil diese Verschiebung durchzufuhren.

¢ b) Anklicken der Kopplungszeile und Loschen aller Eintragungen
(hier allerdings mussen Sie dann in der entfernten Klasse wieder den Einzelunterricht
eingeben!).

Achtung: Loschen Sie die Kopplung in der Kopplungszeile, so sind dort alle Eintragungen zu
entfernen, da u.U. durch eine verbleibende Eintragung der Unterricht fur die WE der Klasse doppelt
gerechnet wird.

e ¢) Ziehen der Kopplungszeile in eine leere Unterrichtszeile.
Damit entsteht fur diese Zeile ein eigenstandiger Unterricht.

Zeitangaben bei gekoppeltem Unterricht

Wird Unterricht von Klassen mit unterschiedlicher Unterrichtsdauer (z.B.: 7. Klasse mit 8. Klasse)
gekoppelt, so muss beim Bis-Datum das Ende-Datum der langer andauernden Klasse eingetragen
werden, da ansonsten der Unterricht mit Ende der 8. Klasse (der kiirzeren) endet.

U-Mr |+ Kl Le Mvpl 3td. | Wst Lehrer | Fach |Klasse(n) |Von Bis

B4, 68, TA,

7BG,7BN,
43¢ | 8,1 3 PRO UFB  gapmy @ 10.09. 03.07.

if=]E]

Analog muss auch bei Kopplungen von spater beginnenden Klassen mit ganzjahrig gefuhrten Klassen
vorgegangen werden (Von-Datum eintragen!)

Kopplungen und Kennzeichen

Da Kennzeichen, die bei einer Kopplung im Raster eingegeben werden, flr die gesamte Kopplung
gelten (z.B. ,1“ in F-UPIS) muss man um eine korrekte Kennzeichnung zu gewahrleisten eine der
folgenden Eingaben durchflhren:

1. Statt der Kopplung wird eine KKK (Klassenkollisionskopplung) eingegeben(sicher erst nach
Erstellung des StP, da KKK-Kennzeichen bei der Optimierung ignoriert werden kann)

2. Die Unterrichte werden als gleichzeitiger Unterrichte eingetragen. (Problem: Optimierung trennt
diese ofters auf). Eingabe der Kennzeichen in der Kopplungszeile in der Spalte Zeilentext-2:

3. Fur das jeweilige UPIS-Kennzeichen wird ,,UPIS-Kennzeichen-Buchstabe” vor die Eingabe
gestellt. z.B. Spalte K-UPIS wird ein ,,K=" vorangestellt. Fiir eine unverbindliche Ubung: K=U;

Eingabe fir die erste lebende Fremdsprache: F=1
Die einzelnen Kennzeichen durch Beistrich trennen! Es darf KEIN Leerzeichen gesetzt werden, da
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sonst die Kennzeichnungen nach dem Leerzeichen NICHT ausgespielt werden.
z.B. F=1,K=W, fur einen Wahlpflichtgegenstand in der 1. lebenden Fremdsprache

Beispiele:

U-Mr |+ Kl Le Mvpl Std. | Wst Lehrer | Fach |[Klasse(n) |Von Bis Mannl. |Weibl. | Stammraum | F-Upis

19 =123 3| QUE |E 64, 66 16 RRR 1
MEL E B4 12 & 201
CAS E 6B 16 202

Diese Kopplung hat das UPIS-,,F“ - Kennzeichen 1, d.h. alle in den betroffenen Klassen unterrichteten
Sprachen sind 1. lebende Fremdsprachen.

- Eine Eintragung in der Stammzeile (1.Zeile) einer Kopplung gilt fiir die gesamte
Kopplung

U-Mr [+ KIL Nvpl Wst |Jst Lehrer| Fach Klasse(n} Wert = | Realstunden | F-Upis | ZeilenText-2
19 = 2:4%2 3 QUE |E 64 6B 3.501 3.000 1

MEL |E B 3.501 3.000

CAS |E 6B 3.501 3. 000

SIF F &4 BB 3.501 3.000 F=2

In der Spalte ,Zeilentext 2“ wird bei der Lehrerin SIF ein anderes Kennzeichen in der Form ,F=2"
eingegeben. Dieses overrult das fur die gesamte Kopplung geltende F-UPIS ,1“ in der Stammzeile
.d.h. SIF/F ist eine 2. lebende Fremdsprachen; QUE/E, NEL/E und CAS/E erste lebende Fremdsprache.

- Eine Eintragung in der Spalte , Zeilentext2“ overrult ein in der Stammzeile der Kopplung
eingetragenes UPIS-Kennzeichen.

Achtung: KEINE Eintragung overrult nicht!

Beispiel: Latein ist keine lebende Fremdsprache.

U-Mr [+ KIL|Nvpl Wst |Jst Lehrer| Fach Klasse{n}| Wert = | Realstunden | ZeilenText-2
19 = 2:5%3 3 QuUE |E B4 BB 3.501 3.000 F=1

MEL |E Bl 3.501 3.000 F=1

CAS |E GEB 3.501 3.000 F=1

SIF F G4, 6B 3.501 3.000 F=2

WER |L Bl 3.501 3.000

Hier muss auch bei den beiden Zeilen der 1. lebenden Fremdsprache mit der Eintragung im Zeilentext
2 gearbeitet werden, in der Kopplungszeile mit Latein (L) unterbleibt die Eintragung

U-Mr [+ KIL| Nvpl Wst |[Jst Lehrer| Fach Klasse{n)| Wert = | Realstunden | K-Upis| ZeilenText-2
260 = 3:4%2 2 AST |WE TATBM 2334 2.000 W

SCHI WD ;;&BTBN' 2.000 2.000 F=2

MEW | WM TA 2210 2.000

MOZ |CHOR | 7BM 2.000 2.000 K=

Das ,U“ in der Spalte Zeilentext-2 ,Uberschreibt” die Eintragung ,,W* aus K-UPIS.
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Die Eingaben unter Punkt 1. und 2. kdnnen ebenfalls im Zeilentext-2 kombiniert werden.

r

Sortierknternen

i)

Sortieren nach
K-Upis
i@ Aufsteigend

dann nach
F-Upis
@) Aufsteigend

dann nach
FeilenText-2
Q) Aufsteigend

dann nach
-Keine—
Q) Aufsteigend

i) Absteigend

i) Absteigend

i Absteigend

i Absteigend

Entkoppeln und Kennzeichen

Wenn Sie UPIS-Kennzeichen in Kopplungen gesetzt haben und, aus welchem Grund auch immer, die
Kopplung auflésen mussen, dann werden die UPIS-Kennzeichen in allen entkoppelten
Unterrichtszeilen angefihrt - JEDOCH NICHT die Eintragungen aus dem ZeilenText-2

Kopplung:
U-Nr * KlLe MvplS 'Wst Ist Lehrer Fach Klasse(n) F-Upis K-Upis P-Upis T-Upis A-Upis ZeillenTexi-2
0 3800 0
24 223 [ ®Waw € 68 1 U w T N 7
CRA E L:T2Y K=\
BAR E 68 A=H
U-Mr |+ Kl,L|vaI Wyst |..lst |Lehrer| Fach |Klasse(n}|Wert= |Heal5tunden
260 |=23E42 2 AST |WE | TATEN 2334 2 000
NEW |[WHM TA 2210 2.000
MOZ |CHOR | TBN 2.000 2.000
| &%
Entkoppelt (= ):
6B:
U-Nr + KlLe NvplS  Wst Ist Lehrer Fach Kiasse(n) F-Upis K-Upis P-Upis T-Upis A-Upis ZeienText-2 F
0 4100 0O
1051 3 HAL E 6B 1 u ] T N L
1052 3 BaR E 6B 1 u M T H L
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U-Mr |+ Kl Le Mvpl Std. |Wst | Jst | Lehrer |Fach | Klasse(n)

801 €\ 2 2 AST |WE TA
503 g\ 2 2 NEW WM TA
6A:
U-Nr + KiLe NvplS Wst Ist Lehrer Fach Kiasse(n) F-Upis K-Upis P-Upis T-Upis A-Upis ZeidenTexit-2 F
2 49.30 0
1049 3 CRA E B4, 1 U M T H L

1050 3 HAL E B4, 1 U M T N L

Kopplungen offnen

Einzelne Kopplungszeilen 6ffnen:

Sie konnen die Kopplungszeilen entweder Uber das “+,, links 6ffnen oder Sie betatigen Strg+R.

120 1,2 €1 [N ? 28 RE

Alle Kopplungszeilen der aktiven Ansicht 6ffnen:

Falls Sie alle Kopplungszeilen der aktiven Ansicht 6ffnen mdchten klicken Sie entweder auf das “+,, in
der Kopfzeile oder Sie betatigen “Strg+Shift+R,.

IU-Hr ¥ KlLe NvplShk

Unterrichtsgruppen

Gruppen (zum Unterricht; <Start | Module | Unterrichtsgruppen>) dienen z.B. zur
Verarbeitung von periodischem Unterricht (Wochen A, B, C,...), aber auch zur Eingabe von Unterricht
mit Unterbrechungen.

Periodischer Unterricht

Findet Unterricht nicht wochentlich, sondern alle 2, 3, 4 ... Wochen statt, so sind dazu weitere
Eingaben notig:

Zuerst muss sichergestellt sein, dass bei <Einstellungen | Schuldaten | Allgemeines> die
Wochenperiodizitat entsprechend eingestellt ist (in diesem Fall auf 6 = Woche A, B, C, D, E, F). (Um
Unterricht alle 2 und alle 3 Wochen stattfinden zu lassen, muss eine 6-Wochenperiodizitat eingestellt
werden.) Maximal sind 16 moglich (A-P).
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Einstellungen 57
= Schuldaten
Schulbezeichnung
Allgemneines Ostemeich = | Land
Oberblick Klein Anton / BMUKK
Werte A-1010 Wien Wien * | Region
+ Djl.rrarsﬂ - S
+]- Berichte —
Von Bis 443444 | Schulnummer
+- Vertretungsplanung
Kursplanung 05092010 ~ 03.07.2011 =
MultiUser 1 B iD
R 6 = Wochenperiodiziat
UPIS Bundesschule | = | Schulart
A |+ 1.5chulwoche (AB..)
Kostenstelle
[ ] Tageszeitraster akiivieren
] Muti-Zetraster

Diese ist im Ferienkalender <Einstellungen | Ferien> nach Betatigung des

~Wochenperiodizitat“-Buttons

auch durch verschiedene (abanderbare) Farben ersichtlich. Das

Unterrichtsjahr wird (iber die Ferien durchgezahlt, die Abfolge ist &nderbar, diese Anderung gilt jedoch
fur die gesamte Schule!

Nama Largname o Ees Wik danach (A} -
|26.10 Hesoralfnenag 26102010 26.10.20 i
Ferien5 3 autonom freie Tage 702010 /0200
11 Allgrbamligan 0111200 011200
Ferienb Mlerseslen 212000 021200
FerienT Lardes patron 11112010 11112000 -
; \.& Disbum: M €5 2010 Inbemchisfre Legends Earmn Felertag
£ Kalendermoche: 36 Feiertag

Wigshe A Wocha ceen [Wecra @ I WeSR

Mo Di M |Do|Fr Sa S0 Mo Di M Do Fr Sa | So Mo Di |Mi Do Fr Sa So/Mo/Di Mi Do Fr Sa So|Mo|Di M Do Fr | Sa|Sc | Mo Di Mi Do Fr Sa|So

Juni
Judi

___/"' A..'grmhn-rnattn]

Schuarr Anzahi Tage: 301
Ui ewrichi PAnzshl Tage: 173

i
L 2125 28 27
g 10 11]12] 13 14 15 16 17 18] 19| | 34 25
1:111121311151?:31330212233255332_!]_-

R

Angahl Wechen: 43 Angahl Ferien: 7
Anashl Wechen 40 Ensahl Feneriage 42 Arizahl Fesstnge: 10

Beim unten angefiuhrten Beispiel wird mit drei wochig AD eine Gruppe definiert, die nur in den
Wochen A und D von 6.9. bis 3.7. (Hakchen und Zeitbereichseintragung!) aktiv ist.

Als ,Unterbrechungen” sind bei diesem Beispiel (drei wochig AD) nicht die B-, C-, E- und F-Wochen zu
verstehen, sondern z.B. eine A-Woche in der der Unterricht nicht stattfinden kann.

Unterbrechungen sind Zeitbereiche, die zumindest eine ganze Woche dauern. (Montag - Sonntag)
Auch ist es nicht noétig die Ferien als ,,Unterbrechung” zu kennzeichnen.
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aumuﬁ:hﬁgmppm.-“ Gruppe ﬁ
pwocha = |FECRR &5 H P @& |
| Name | Langname | Marki¢ Fix (X Von |Bis |Ignore Faklol AWWoche B-Woche | C-Woche | D-Wache E-Woche |F.Woche |

14 tigig A 14tigig in AWache B [ osedlesor. B os0 F El il H [+ il
14 tigig B 14tagig in B\Woche B | B s o7 B os0 [E] &l B | B &l
3IwbchigAD  jede3 WocheAD [ [ oecs osor. [0 o33 [ £l i [+ i ol
3wbchigBE  jede 3Woche BE B | B oecsoser. B |e333 B @ B ] ¥ dl
3IwdchigCF  jede3WocheCF B B oo os0r. B o3z E El = ] s il
abwe Blo ACOF  abwechseinderBlock ACDF | []  [[] 0808 o307, [0 oesr ] il ¥ [&] = ¥
abwe Blo BCO  abwechselnderBlockBoD | [[]  [] 0609 0307, [ o050 F ll = ] [ dl
fast immer 3Iwo Unterbrechung [ | B oscs.|osor. [ | 1000 il il ¥ [&] [¥l [+
il f Allgemeines,~ Gruppe ] b
0333 Fakdor e
A ¥
0 Berss - [+
37 Bis C ¥
E
F |
- Gruppe -

Den unteren Teil (Offnen und SchlieRen) erreichen Sie durch Betétigung des kleinen Pfeils

Durch die Eintragung der Gruppe erfolgt auch die richtige Wertrechnung (d.h. bei Zweiwdchigkeit wird
dieser Unterricht ca. halb gerechnet (43 Wochen!)). AuBerdem wird die Woche im Vertretungsmodul
richtig berucksichtigt.

Beispiel: Unterricht 502 soll nach der Eintragung der Gruppe 3-w6chigAD nur mehr alle 3 Wochen
abgehalten werden. Das geschieht durch die Eintragung in der Spalte ,U-Gruppen®”. Fir diese
Eintragungen kdnnen Sie auch das Element-Rollup verwenden!

6A " RENRBRTLAS TR RE D P 28D

U-Mr #/KlLe Nvpl S wst | Jst Letwer Fach | Hlasse(n) TUppEn UG.Ve Von Bis  Fachn

502 | B3 3 EL_ Ol 5~ 3150 O 8IS
%3 w2,50,3 3 SF F 64 58 ; o FF7:
6 w2281 1 UDO RK  6A 1.050 ]

Durch diese Eintragung andert sich auch der Wert des Unterrichts!
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ok z g
H e LLangriams:
“ -~ PEHORBTLEAS TR EBE A8 FRiuma 14ugnaven
14taggB 14 tapg n B Wochs
UM KLt Nvpl S wWst  Jst Lehver Fach Klasse(n)  [Fywerr=t-Gruppen 1 e, ke iD
LA, TEE TN [ Tk rE— oty B fode 3 Woshe OF
2 @258 3 SF F 6458 1751 3 wiochig CF jede 3Woche CF
6 @221 1 uwo FRK  6A 1050 L] Siwe Blo AC stwvechsebrdes Biox
? Q1 wo RK  BA 1.050 abwe Blo BI abwechselnder Blox
12 T3 3 e o 6A 350 A o Urdberbee nus Unbesbrechunge
434 813 3 PRO LFB  GAGBJATBG, 0366
4 02z |2 AST H BA 2100
30 01 ) WAC GG 6A 1.050 e
54 & e 4 ARC M 1Y 4420
B @2.292 2 MAI LUK BASB 0855 s
118 (1] 1 WAC ORD  BA 0.000
147 2152 2 GOE WD BASB 1.167 @.
64 01 Fik. BE 64 0855
WL B a 4 I 1 A BA i GEE

Unterricht mit Unterbrechungen

Unterricht, der Unterbrechungen aufweist kann entweder im Unterricht mit ,,von - bis” (u. U. Uber
mehrere Unterrichtszeilen) oder auch mit Hilfe von Unterrichtsgruppen eingegeben werden.

Bei Unterricht, der nur Unterbrechungen (siehe unten) aufweist, nicht aber der Wochenperiodizitat
unterliegt, mussen alle angeflhrten Wochen angehakt werden. Die Eingabe der Unterbrechungen

erfolgt am einfachsten im Kalender (Button = =) durch Uberstreichen der gesamten Woche.

' Uriterrat tvgruppen |/ Gruppe
ror Unietls] & B (TR A C (ﬁ}a &0.

e Langrame e’ gnore Von Ba Faulw JWechs Btoche [-Weochs [LWechs E-Wochs Foiiechs
l Pt LAt P et e bt &8 a7 o] ¥ 7 Fi Fi Fj )

] Unterrichtsgruppe Unterbrechungen

Datum: | Urtemichtsfrei Legende Ferien Feiertag Wochenende
J _] Kalenderwoche:

| Feiertag

| Mo | Di
Seplerrber |
Oldober |
it November -- 5
| Dezember | i

danuar |

| FLEEE TS
REREERRN R

Februar |
Marz \
2011 [Apil |
Mai |
Juni |
Juli |

Achtung: Auch hier gilt die Regel: Unterbrechungen gehen immer von Montag - Sonntag!

Sollten Sie nicht die ganze Woche als Unterbrechung markiert haben, erhalten Sie bei der Erstellung
des MDL-Files einen Hinweis. Bis dies nicht korrigiert wurde, wird kein MDL-File erstellt.
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Schulergruppen

Eingabe der Schilerzahlen

Schulerzahlenpflege nach mannlichen und weiblichen Schulern ist fur die FileUbertragung erforderlich
und far die Raumoptimierung natzlich.

Ein Eintragen der Schilerzahlen ist dann erforderlich, wenn ein Unterricht gekoppelt ist
(Lehrerkopplung oder Klassenkopplung oder beides); d.h. auch bei gemeinsamem Unterricht einer
typengeteilten Klasse ist eine Eintragung erforderlich.

Beispiel:

U-Mr # KlLe Nvpl Wst Lehrer Fach Kiasse(n) Werl = Mannl Wedl W

s |
18 21 3 CEL D 3.5 14 12

Eingabe bei der Teilnahme von Schiilerteilen eines ungekoppelten Unterrichts

Untis geht immer davon aus, dass die gesamten Schalerlnnen einer Klasse an einem Unterricht
teilnehmen (laut Stammdaten/Klassen). Sollte dies nicht der Fall sein, so muss in den Spalten
mannlich und weiblich die Anzahl der Schilerlnnen eingetragen werden, die an diesem Unterricht
teilnehmen.

Eingabe bei Teilungen (Kopplungen)

Bei Kopplungen muss in jeder Kopplungszeile die Anzahl der teilnehmenden mannlichen und
weiblichen Schuilerlnnen pro Lehrperson erfasst werden.

Unterrichtspraktikantinnen und Schiilerzahlen

Die Eingabe von Schilerzahlen in der Unterrichtszeile des Unterrichtspraktikanten/ der
Unterrichtspraktikantin (UP) ist nicht notig.

Diese werden bei der betreuenden Lehrperson eingetragen und KEINE Schilerlnnen dem UP
zugeordnet!

U-Mr KiLe Nvpl vwst Lehrer Fach (Klasss(n) | Wert= |Wert | ZeilenvWert Von Bis  F-Upis K-Up Befristung
110 [3,3 2 KUP LUM T7FA7BGIEN 0000 0,000 79.-47.

Letwer Fach | Klasseln) Fachraum | Stammraum | Mannl |wWoeibl | Zedentest | Zelentext-2 | Statistk  Zedenw/ed

1 [ LUK, 74 7BG, TUI 18
2 US LUM 7A 7BG, 7T 27
3 |KUP LUM T7A.7BG. 5§55 0.000

TODO Bei UP: unbedingt nétig ist die Eingabe des Wertes ,=0.000" in der Spalte ,ZeilenWert".

Die Eintragung der Schilerzahlen bei der betreuenden Lehrperson entfallt, sofern dieser in diesen
Stunden alle Schulerinnen der Klasse hat. Falls nur Teile der Klasse an diesem Unterricht teilnehmen,
dann muss wie gewohnt die Anzahl der Schilerinnen handisch erfasst werden.

Semesteriale Klassen
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Bei Klassen, die nur semesterweise laufen, sollen im Sommersemester nicht 0 Schilerinnen
eingetragen werden, sondern es sollten die gleichen Zahlen wie im Wintersemester eingetragen
werden. Zu Semesterbeginn sind dann eine neue SORG mit den tatsachlichen korrekten
Schulerzahlen und eine neue LFV zu Ubertragen!

Teilungen aus stundenplantechnischen Griinden

Wenn Sie Kopplungen durchgefuhrt haben und aus stundenplantechnischen Granden nicht alle
Stunden in derselben Unterrichtszeile erfasst haben, muss ein Eintrag in der Spalte ,Schilergruppe”
erfolgen, um die Zusammengehorigkeit der gleichen Schulerlnnen zu kennzeichnen. Grundsatzlich
konnen fur eine Schulergruppe beliebig viele, jedoch nicht idente Zahlenkombinationen, vergeben
werden. Wir empfehlen jedoch die automatische Namensvergabe durch das Programm: bei Eingabe
von ,?“ schlagt Untis eine Gruppenbezeichnung vor (Kombination von Fach- und
Klassenbezeichnung), z. B. RK_1A

Bsp.: die 1A hat 2 Stunden das Fach RK und die Schilerinnen aus der 1A, 1D haben 1 Stunde RE.

Nun soll eine Stunde RK mit RE gekoppelt sein (Unr.: 1092) und eine Stunde findet RK ohne Kopplung
mit RE (Unr.: 1091) statt.

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurde in den Unr. 1091 und 1092 das gleiche
Kennzeichen der Schulergruppe (RK_1A) in der jeweiligen Zeile bei Lehrer UDO in der 1A mit 9
mannlichen und 8 weiblichen Schulern/Schilerinnen gesetzt. Die Zeile mit dem Fach RE und Lehrer
KNO mit 2 mannlichen und 6 weiblichen Schilern/Schilerinnen bleibt ohne Eintrag.

'ﬂ 1A [ Kasse
14 v i s ) ﬁ . : r n." - - ) B = & = - = o *I -
Udir = KlLe Nvpl: Wst Jst Leheer Fach Klasse{n)] Schilergruppe Mannl. Weibl Wer = Befnstung
1091 1 1 UDo RK 14 RE._1A 9 81105069 -37
102522 %1 i1 UDD RK 1A RE_1A ] Bl105069 -37
KNO RE 1A.1D 2 6 | 0.525

Flr die Zeile von KNO ware nur ein Eintrag in der Spalte ,Schilergruppe” notwendig, wenn es fur
diese Schulerlnnen noch eine weitere Unterrichtszeile in RE mit Lehrer KNO geben wirde.

Facher“radl“

Wenn Sie mehrere Unterrichtszeilen fur die Durchfuhrung von Unterrichten, die im Radl die
Lehrperson und die Schilerinnen wechseln, erfasst haben, ist wie folgt zu kennzeichnen: ...

Es muss ein Eintrag in der Spalte ,,Schilergruppe” erfolgen und zwar immer das gleiche Kennzeichen
fur die gleichen Schulerlnnen, unabhangig von der unterrichtenden Lehrperson und dem Gegenstand
(Um die Zusammengehorigkeit der gleichen Schulerlnnen zu kennzeichnen).

Flr die Bezeichnung der Schilergruppe erganzen Sie zum vom Programm vorgeschlagenen Namen
(Fach und Klasse) noch die Unterteilung der verschiedenen Gruppen, z. B. NWL _1C 1

Bsp.1: die 1C hat jede Woche 4 Stunden das Fach NWL. Jedoch wird dieses Fach von 4 Lehrpersonen
unterrichtet, wobei immer eine Lehrperson aussetzt - also jede Woche unterrichten 3 Lehrpersonen,
bei gleicher Anzahl der Schilerinnen.

Die jeweilige Unterrichtszeile wurde mit einem Eintrag in der Spalte ,U-Gruppe” versehen.
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Unr. 1083: 4 Stunden mit UDO, TEG, CAS nur in C-Wochen (3U in Spalte ,,U-Gruppe*)

Unr. 1084: 4 Stunden mit TEG, KON, CAS nur in A-Wochen (1U in Spalte ,U-Gruppe”)

Unr. 1085: 4 Stunden mit KON, CAS, UDO nur in D-Wochen (4U in Spalte ,U-Gruppe®)

Unr. 1086: 4 Stunden mit TEG, KON, UDO nur in B-Wochen (2U in Spalte ,U-Gruppe®)

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurden folgende Eintragungen in der Spalte
~Schulergruppe” getatigt:

NWL 1C 1 5 mannliche Sch. und 2 weibliche Sch.

NWL_1C_2 3 mannliche Sch. und 4 weibliche Sch.

NWL 1C 3 6 mannliche Sch. und 1 weibliche Sch.

' 1C/ Klpate
1 it - - XErhbhes Fu- QRS 3 - &P .
U =KlLe Mvpl: Wsi Lebwer Fach Wert = U-Grupper UG | Schilergruppe Mannl. Wesbl. Fach Befnstung
1083 21,3 R4 4 UDOD MWL 1.050 U MNWL_1C 1 5 213 69.-37
TEG MWL 1.050 NWL_1C_2 3 4
CAS HWL 1.050 WWL_1C_3 &
1w =13 B4 4TEG MWL 1.050 10 WWL_1C_1 5 213 69.-3r1
KON MWL 1.050 WWL_1C_3 &
CAS MWL 1.050 NWL_1C 2 3 4
1085 21,3 R4 4 KON NWL 1.050 2 WWL_1C_2 3 413 65.-37
CAS MWL 1.050 NWL_1C_1 5 2
upo MWL 1.050 NWL_1C_3 ] 1
1086 513 T 4 TEG MWL 1.050 2U MWL_1C_3 B 113 69.-3T
KON NWL 1.050 MWL_1C_1 5 2
uoo  NWL 1.050 WWL_1C 2 k| 4
a Untermchtsgruppen / Gruppe o || =8
w  GHTEORR SN E R8O
Hame Langnams Maride Fix (X ignore Vion Bis  Faklor A-VWoche B-Woche C-Woche D-Woche
11} Woche ohne UDO 64 AT 1000 o
2u Woche ohne CAS 69 AT 1.000 o
k) Woche ahine KON 6.9 3T 1.000 L
4y Woche ihne TEG 89. 37 1.000 Cd
*

Bsp.2: die 1B hat jede Woche 4 Stunden - immer drei der vier Facher WD, PPP, GG, CH.
Die Schulerlnnen wechseln wochentlich Gruppe.

Von den 4 Lehrpersonen unterrichten immer nur drei pro Woche (eine Lehrperson setzt aus) -bei
gleicher Anzahl der Schulerinnen.
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Die jeweilige Unterrichtszeile wurde mit einem Eintrag in der Spalte ,,U-Gruppe” versehen.

Unr. 1087: 4 Stunden mit UDO, TEG, CAS nur in C-Wochen (3U in Spalte ,U-Gruppe“)

Unr. 1088: 4 Stunden mit TEG, KON, CAS nur in A-Wochen (1U in Spalte ,,U-Gruppe”)

Unr. 1089: 4 Stunden mit KON, CAS, UDO nur in D-Wochen (4U in Spalte ,,U-Gruppe*)

Unr. 1090: 4 Stunden mit TEG, KON, UDO nur in B-Wochen (2U in Spalte ,U-Gruppe“)

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurden folgende Eintragungen in der Spalte
~Schulergruppe” getatigt.

(Gegenstand) 1b_1 5 mannliche Sch. und 2 weibliche Sch.

(Gegenstand) 1b 2 3 mannliche Sch. und 4 weibliche Sch.

(Gegenstand) 1b_3 6 mannliche Sch. und 1 weibliche Sch.

@ 15/ 100s1e
1B .- - X ETFLS,S - ORS & Ja-aoP.

U - KiLe HNvpl: Wst Lebrer Fach Wen = U-Grupper UG] Schilergruppe Mannl. Weibl [Fach Beinstung

087 21,3 B4 4UDD WD 1.167 3U WD_1b_1 5 21 69.-3T7
TEG PPP 1.050 PPP_1b 2 3 4
CAS GG 1.050 GG_1b_3 6 1

we =13 T 4TEG PPP 1.050 10 PPP_1b_1 5 203 69.-3T
KON CH 1.050 CH_1b_3 6 1
CAS GG 1.050 GG_1b 2 3 4

W88 =13 T 4 KON CH 1.050 4U CH_1b 2 3 i3 69-37
CAS GG 1.050 GG_1b_1 H 2
upd WD 1.167 WO_1b_3 & 1

090 =213 T4 4TEG PPP 1050 2V PPP_1b 2 6 13 69.-37
KON CH 1.050 CH_1b.1 5 2
uDd WD 1.167 WD_1b_2 3 4

a Untemrichtsgruppen / Gruppe o || =) &

wo - PERR AT R PR-#0.
Hame Langnams Maride Fix (X ignore Vion Bis  Faklor A-VWoche B-Woche C-Woche D-Woche
iU Woche ohne UDO 6.9 3T, 1.00:0 W
2u Woche ohne CAS 9. 37. 100 o
k) Woche ahine KON ] 6.9 3T 1.000 v
4y Woche ihne TEG [ 89. 37 1.000 Cd
*
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Besondere Kennzeichnung von Stammdaten und Unterricht

Die besondere Kennzeichnung dieser Facher erfolgt bei der Eingabe des Unterrichts durch Eintragung
des Statistikkennzeichens bzw. durch Anhaken von Ignore.
Je nach Art der Eingabe unterscheidet man dabei verschiedene Falle:

Stammdaten Facher

e |gnore angehakt: Fach ist kein Gegenstand, sondern eine zusatzliche Tatigkeit
e Lehrverpflichtungsgruppe LX und Alias-Name XSPR oder XSUP:
Es handelt sich um ein schulinternes Hilfsfach (keine Ubermittlung an das BRZ)

Stammdaten Lehrer

Statistik-Kennzeichen 6: Lehrerin, der/die das ganze Unterrichtsjahr an 6 Tagen der Woche
unterrichtet (auch unter Berlcksichtigung der mogl. Fremdschule). Bewirkt, dass bei Entfallen x/6
statt x/5 von den MDL abgezogen werden.

Folgende Eintragungen sind in der Periode ,Periode 1“ und in allen Folgeperioden bei Stammdaten
,Lehrer” zu tatigen, sobald eine Anderung wahrend des aktuellen Schuljahres eintritt.

Diese Kennzeichnungen sind NICHT vorzunehmen, wenn die Lehrperson vor oder mit dem ersten Tag
des SJB in Karenz, Pension geht, austritt, ..... .

Auswirkungen der Eingaben bei Stammdaten/Lehrer auf die Inhalte der ausgespielten Files:

Stammschulelkeine 2D in
Bsp.: ignore Austritts-datum
000000 Personalnr.|Statistik

Auslandsschulen - auslandische/r Lehrerin

Auslandsschulen (fiir ausldandische
Lehrerin)

Pension und Lehrerin war bereits Fileinhalt
Pensionistinnen/Pensionisten X X
Landeslehrerin Pension X X X
Pension und war nie Fileinhalt

Karenz

langere Karenz (mehrere SJ) einer
Lehrperson, fir die die Stammdaten X
L~aufbewahrt” werden sollen

Karenz wenn bereits vorhandene
Absenzeingaben

Landeslehrerin mit Karenz (ohne
Rickkehr wahrend des Schuljahres)

Landeslehrerin mit Karenz, wenn
Rickkehr wahrend des
Unterrichtsjahres und bereits
vorhandene Absenzeingaben
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Sabbatical

Lehrperson in Sabbatical | |X | | |

Austritte wahrend des Schuljahres

Austritte | | | |X |X

Schulwechsel wahrend des Schuljahres

Schulwechsel X X

Landeslehrerin Schulwechsel X X X

Nachmittagsbetreuung /Erzieherlnnen

Nachmittagsbetreuung an Schulen
mit anderem Erhalter als dem Bund
(flir Stunden, die nicht vom Bund
bedeckt werden)

Nachmittagsbetreuung an Schulen
mit anderem Erhalter als dem Bund X
(flir Stunden, die der Bund bedeckt)

Lehrpersonen, die tber Honorarnoten besoldet werden
Abrechnung (iber Honorarnoten | X
Lehrperson zu S/B noch nicht im PM-SAP angelegt

am SJB noch nicht im PM-SAP
angelegte Lehrerpersonen (Lehrerin
nicht im System, verbraucht aber
WE)

Landeslehrerin
Landeslehrerin
Landeslehrerin Pension
Landeslehrerin Schulwechsel

Landeslehrerin mit Karenz (ohne
Rickkehr wahrend des Schuljahres)

Landeslehrerin mit Karenz, wenn
Rickkehr wahrend des
Unterrichtsjahres und bereits
vorhandene Absenzeingaben

Lehrperson nicht im Stundenplan, noch in den Comboboxen anzeigen

Lehrerinnen, fir die kein StP
gerechnet und angezeigt werden  |X
soll

Konsumation des Zeitkontos, mit ganzlicher Freistellung fiir das SJ

Erfassung der Absenzen in der
Bildungsdirektion direkt in SAP

Erfassung der Absenzen an der
Schule in Untis

TODO Unterrichtspraktikant/In

TODO UP (Unterrichtspraktikantin) | | | | |
Eintrag von XABS / Glattungsfach bei Lehrpersonen

XABS [ | | |

X | X|[X|X
x
x

X X

Hinweise:

ignore keine Auswirkung auf die Files
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Stammschule 000000 kein Export in samtliche Files
keine Personalnr. nicht im ABS File / nicht im MDL File/ als Dummy im LFV File
LFV File als Dummy, ABS File und MDL File weiterhin vorhanden;

D im Statistikfeld einmal geschickt a immer geschickt

bei Ruckkehr: D |6schen, Eintrittsdatum
ABS File weiterhin vorhanden, nicht im MDL File, als Dummy in LFV File

D + Austrittsdatum
(LehrerIn nicht mehr aktiv an der Schule)

Nicht im ABS- und MDL-File (fir Bund nicht relevant),

D ohne Personalnr. |als Dummy im LFV - File (WE werden konsumiert)

Wirkung wie , keine Personalnummer*

Nach entsprechender Korrektur wird der ABS- File bei er nachsten Erstellung automatisch richtig
gestellt (karenzierte Lehrerlnnen kommen im MDL-, LFV- und SORG File nicht vor, Nachverrechnungen
sind aufgrund dieser Anderungen nicht erforderlich).

Nur ignorierte Lehrerlnnen werden nach wie vor nicht im StP abgebildet und kommen auch nicht in
den Auswahllisten der drop-down-Menus vor.

Stammdaten Klassen:

Ignore angehakt: Achtung! Der Unterricht dieser Klasse geht nicht in die LFV ein! (schulinterne
Hilfsklasse, keine Verwendung fur lehrfacherverteilungsrelevanten Unterricht)

Ausnahme: Wenn der Name mit FS (z.B. FS12) beginnt, dann handelt es sich bei der Hilfsklasse um
eine Fremdschule, die auch an das BRZ (den Regeln entsprechend, siehe spater) Ubermittelt wird.

Eine weitere Ausnahme bilden die Hilfsklassen (Klassen, deren Name mit H beginnt). Diese
Hilfsklassen werden schulintern wie normale Klassen verwendet. Bei der Uberspielung von Daten an
das BRZ werden diese Klassen allerdings aufgelést (siehe weiter unten). Hilfsklassen missen mit dem
Buchstaben ,H” beginnen.

Hier soll noch einmal besonders darauf hingewiesen werden, dass die Schulstufen korrekt einzugeben
sind, da sich bei Lehrer/innen im neuen Dienstrecht die Fachaufwertung darauf bezieht.

__TODO**__ Statistikkennzeichen fur Export

Neue Version bei den Statistikkennzeichen fur Untis2017:

1) Untenstrich (_): unterbindet wie bisher den Export nach WebUntis (da hat sich nichts geandert!)
2) Minus (-): unterbindet nur mehr den Export in die BRZ-Files

3) x: unterbindet den Export nach Sokrates

Auch Kombinationen dieser Zeichen sind erlaubt:
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«_-X“ unterbindet die Ausgabe nach WebUntis, in die BRZ-Files und nach Sokrates.

Alle Statistik-KZ sind sowohl fur den Unterrichtsgebrauch als auch fur die Stammdaten bestimmt.

Nicht ganzjahrig gefuhrter Unterricht

Es wird empfohlen nicht ganzjahrig gefuhrten Unterricht in der ersten Periode mit Von- und/bzw. Bis-
Datum einzugeben diesen Unterricht in die Folgeperioden zu Gbernehmen und nicht diesen ohne Von-
und/bzw. Bis-Datum ausschlieRlich in eine Folgeperiode zu erfassen.

Achtung: Zu Sicherheit empfehlen wir bei nichtganzjahrig geflihrten Klassen ebenfalls ein Von-
und/bzw. Bis-Datum im Unterricht einzugeben.

spater beginnende Klassen:

Klassen kdnnen aus programmtechnischen Grunden nicht wahrend einer Woche beginnen, auch wenn
auf Grund gesetzlicher Bestimmungen der Beginn ab einem spateren Zeitpunkt festgelegt ist. (So wie
es auch bei Abschlussklassen ist, die nicht mitten wahrend der Woche aufhéren)

Bsp.: Klasse beginnt It. Gesetz am Mi. 01.10.2008

e Als Beginn den Mo. 29.9.08 eintragen,
e glatten (dann stimmt die Glattung bei den betroffenen Lehrerinnen) und
e anschlieBend die betroffene Klasse fur Mo 29.und Di 30.9. mit UG 003 absent setzen.

Somit stimmt die Glattung und die betroffene Klasse findet erst ab 01.10.2008 Gultigkeit.

Typengeteilte Klassen

Fir eine richtige Ubermittlung der Daten in das BRZ, aber auch fiir die richtige Darstellung im
Stundenplan, ist die Anlage eines Alias-Namens fur die komplette Klasse notig. Bei den Klassenteilen
wird dazu in der Alias-Spalte dieser Alias-Name (<Stammdaten | Klassen>)eingegeben. Damit wird
auch der entsprechende Alias-Name (fur jeden Klassenteil einer) erzeugt (siehe Stammdaten
Alias/Klassen). Fur die gemeinsame Ausgabe zweier typengeteilten Klassen in einem Stundenplan ist
auch die Angabe einer Hauptklasse nétig (bei den <Stammdaten | Klassen>).

Name |Langname Aliag Hadh/s.t—.:r' afel Stemmschule Stufe K _
1BG | Gymn, Teil 7B 7B 1285 444444 11 [
TBN | Mautiktei 7B 7B 1266 444444 1 (

[ Ii"C MALUTKKLASSE 4711 333333 1 i
D MAUTKKELASSE 4711 333333 11 [
8A 1316 444444 12 f
8BG |Gymnas. Teil 88 8B 1285 444444 12 l

v [BBN | Nautiktei BE BB 1286 444444 12 |

Bei jedem Klassenteil sind die Schulformkennzahl (St. Tafel) und die Schilerzahlen (mannl./weibl.)
einzutragen.
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Beim Raum soll nicht bei allen Klassenteilen der gleiche Stammraum eingetragen werden, sondern
ein Teil (der kleinere) ins ,Nirwana“ geschickt werden (siehe auch Punkt ,vollstandige
Raumverplanung” im StP-Teil).

Im Folgenden soll gezeigt werden, wie der Unterricht fUr typengeteilte Klassen eingegeben werden
muss. Es wird die Klasse 7B (bestehend aus den Teilen 7BN und 7BG) flr die Beispiele verwendet. Der
Stammraum R7B ist beim Klassenteil 7BG eingetragen, daher erscheint er auch, wenn bei der Klasse
7BG vorkommt.

s S TEHIRBCLES TR RE O P DAeD.
U-Nr (+ HiLe NvplS vt Jst Lehrer Fach  Klasse(n) Won Biz |Fachraum Stammeaumn vert = ignore F-Lipis
121 [ 21 I CEL__ORD _ 78Y R78 0000 [v] ©
57 2 CUR CH 7BG CHS RTB 2000 ]
%6 2,1 2 AST H 7BG.TEN R7B 1050 [
%0 #3,2 2 FEL WD  7AJENTBG R7B ore [
g 53,2 1 WO RK  TENTBG R7B 05 [

Zu den Unterrichtsnummern:

e 121 Klassenvorstand der typengeteilten Klasse (F-UPIS: O !), Hauptklasse oder der Alias-Name
muss eingetragen werden

e 57 Fach, das nur im 7BG-Teil unterrichtet wird

e 26 Fach, das fur beide Teile zusammen unterrichtet wird

e 260 Kopplung mit anderer Klasse (z.B. aus Stundenplangrinden): Lehrerin FEL unterrichtet WD
in 7A und 7B; Lehrer AST unterrichtet WE in der 7A und 7BN (siehe auch Stundenlupe).

Unterrichtsmatrix
Die Unterrichtsmatrix (<Unterrichtsplanung | Matrix>)kann zum Uberblick von
ungekoppeltem Unterricht sehr gut verwendet werden. Auch der Ausdruck dieser Matrix ist moglich.

Kopplungen werden in der Matrix durch blau umrahmte Felder dargestellt und scheinen zusatzlich in
der Lupe auf (gruner Ring in untenstehender Abbildung).

Die Matrix kann in ihrer Form bezuglich der Elemente in den Randern und in der Zelle durch jeweilige
Wahl von Klasse, Lehrer, Fach ausgewahlt werden.

Damit kénnen z.B. auch Ubersichten in der Form Lehrer/Fach erzeugt werden, die einen guten
Uberblick tber die Aufteilung der Facher auf die einzelnen Lehrerinnen liefern. Durch Selektionen
konnen die Anzeigen komprimiert werden.

Button Einstellungen:

Klassen kdnnen nach Schulformkennzahl (Stundentafel) und Abteilungen selektiert werden, in den
Zellen kénnen Stundenzahlen oder WE dargestellt werden, es kdnnen Summenzeilen und -spalten fur
die gewunschten Elemente angezeigt werden.

Es ist auch maglich, sich die Unterrichtsmatrix nur fur eine bestimmte Woche anzeigen zu lassen.

Durch den Button Unterrichtsvergleich kénnen Sie 2 Stundentafeln verschiedener Perioden oder
verschiedener Dateien miteinander vergleichen und sich die Unterschiede in verschiedenen Farben
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anzeigen lassen.

Sehen Sie in der Matrix, dass Sie in einer Klasse ein Fach nicht besetzt haben, geben Sie in dieser
Zelle die Stundenzahl, einen Slash [/] und ein Fragezeichen ein, dann kénnen Sie sich durch den
Button Auswahl eine geeignete Lehrperson anzeigen lassen und dieser Unterricht wird im Unterricht
der Klasse und der Lehrperson automatisch Ubertragen.

a Unternchismatri: - Stunden

ﬁ = ‘FE F ,ﬁ;ﬁ ﬁ 5;5' Default e
Zrilen Spalten - S5td Fach: 72772
| Fach * | Kassein) x| hd [T — — .
AK y Einstellungen el ﬁ
FRiker Filtar Blemerie der Matrc
| Fachgnuppen
Hazzen gruppient nach Zellen
14 B | @ keaine Grupplenng @ Wat anzeigen 34 38 3C

E # 27 | Stundentafeain Werte anzesgen ¥ 32
K 45 2000 204 Aiksdungen Lirr arzeigen HAUE |2ave e
RE g 1iKM0 [1ND
D |84 | 4/GOE 4FEL Py e . Bl 4ICEL
E 59 AOUE  4/BAR WOUE AST 3UST
F 12 4/CUH Summe fur 7| Ausmwahl der Weche F
= = | Zeden 5 Engaben in der Zelle lagen immer
A, 18 7| Spalten sinen neuen Umemcht an
H 2 5, Beim Fitem sollen leere Zeden und e i ar
GG 34 ZWAC 2WAl o7 Fappiungen in dar Summe Spakien untendnickl wenden BC 2UST 2000 20000
M &7 AFER 4P benlckechtigen lnonenen Untemart ausblendsn 4ARC 41E| 4FER
PH a7 2GAN lat-Saoll Bianz des Lehvers bel der 2BAC 2AEl 2RUT
cH |34 4EM  zmEW Summenzele anteigen
DG 8 ; .
Bl £ ZMON 20N | Scheft | Ok ] Abbrechen | KON 2MNA  20CNA

1. Allgemein kann man die Unterrichts-Matrix folgender malRen beschreiben:
2. Stammdatenelemente werden in der Unterrichtsmatrix ihren gewahlten Farben entsprechend
angezeigt
3. Eine Kopplung wird durch blaue Umrandung angezeigt
Die aktive Zeile (ausgewahlter Unterricht in der Unterrichtsliste) wird blau hinterlegt
5. Eine Lehrkraft wird in der Matrix auf ? gesetzt, indem beim Lehrervorschlag der ,?-Lehrer”
.eingesetzt wird, oder Uber das Roll-up-Menu der ?-Lehrer hineingezogen wird
o Uber den Button ,Einstellungen” : (gelbe Zahnrader) kénnen in der Matrix folgende
Funktionen aufgerufen werden
o - Summen in Spalten und Zeilen anzeigen
o - Werteinheiten in den Feldern an Stelle der Stundenzahl anzeigen (allerdings nur auf 0,01
genau)
o - Ist/Sollbilanz des/der Lehrers/Lehrerin anzeigen
o - Kopplungen bertcksichtigen
o - Auswahl der Woche (wenn sich z.B. der Unterricht oft wochentlich andert) so wird die
Unterrichtsmatrix, die in einer bestimmten Woche qilt, dargestellt.
6. An Stelle der Facher kénnen auch Fachgruppen (wenn definiert) ausgegeben werden
7. An Stelle der Klassen kdnnen auch Stundentafeln (= Schulformkennzahlen) ausgegeben
werden.

s

Unter den Einstellungen kann man ebenfalls den Punkt ,Ist-Soll Bilanz des Lehrers bei der
Summenzeile anzeigen” einstellen.
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[— a Unternichtsmatroc - Werte
Einstellungen E x x T P ﬂ; ﬂ
Blemente der Matrix Zeden Spalten
(¥ Fachgruppen lletrer | [Kasseln
Klassen gruppiert nach Zelen DIR 14
@ keine Gruppierung ) Wit anzeigen
Srundertafeln L Fiter | Fitter

Abteilungen

5323 48]

Weiters kann man auf der rechten unteren Seite der Einstellungen angeben, dass die ,ignorierten
Unterrichte ausgeblendet” werden sollen.

Zusatzliche Tatigkeiten, Kustodiate

Werteinheiten auf Grund von zusatzlichen Tatigkeiten sind nur max. bis zur Hohe der
Lehrverpflichtung maglich!

VwGh-Erkenntnis vom 20.05.2008

Ausschnitt Seite 7:
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Dieser Rechisprechung ist (wenngleich die Rechtssatze nicht zu hier
vergleichbaren Sachverhalien gepriigt wurden) wohl ze entnehmen, dass der
Anspruch auf Mehrdienstleistungsvergiitung jedenfalls mit dem AusmaB der
danemnden Unterrichtserteilung gemil § 61 Abs. 1 Z. 1 GehG begrenzt ist, oder
- anders gewendet - dass Nebenleistungen gemil § 61 Abs. 1 Z. 2 BLVG lediglich in
die Unterrichtsverpflichtung geméB § 2 Abs. I erster Satz leg. cit. einzurechnen sind,
cine solche Einrechnung jedoch nur soweit erfolgen kann, bis die
Unterrichtsverpflichtung (hier von 20 Stunden) zur Ginze erschpft ist. Eine
Uberschreitung der Lehrverpflichtung allein durch Einrechnung von
Nebenleistungen auf dieselbe kommt nimlich schon begrifflich nicht in Betracht.
Daraus wiederum folgi, dass die Uberschreiiung des AusmaBes der
Lehrverpflichtung ausschlieBlich durch dauernde Unterrichiserteilung erfolgen kann.
Lediglich zur Beurteilung der Frage, ob durch ein bestimmtes AusmaB an davernder
Unterrichtserieilung das Ausmall der Lehrverpflichtung liberschritten wird, ist zuvor
die mit dem AusmaB der Lehrverpflichiung selbst begrenzie Einrechnung von
Nebenleistungen zu berficksichtigen.

Aus dem Vorgesagten folgt, dass der Wortlaut des § 61 Abs. 1 GehG,
insbesondere der Begniff "Einrechnung” die hier verirelene Auslegung mcht nur nicht
ausschliefit, sondem sie vielmehr nahe legt. Auch das Abstellen der Vergiitung "fiir
jede Unterrichisstunde™ in § 61 Abs. 2 GehG streitet fidr die hier im Einklang mit der
zitlerten Vorjudikatur vertretene Auslegun g

Hinweis: Bei Teilbeschaftigten und ll-Lehrpersonen muss von den Verantwortlichen selbst tberpruft
werden, ob das Vertragsausmal (durch zusatzliche Tatigkeiten) nicht Uberschritten wird.

Es wird auf die Auflistung der Nebenleistungen und Einrechnungen auf TODO www.upis.at
hingewiesen.

Eingabe von Zusatzlichen Tatigkeiten, Kustodiaten
Die Eingabe von zusatzlichen Tatigkeiten (auch die Kustodiate gehoren dazu) umfasst folgende

Schritte:

 Definition des entsprechenden Faches (Name, Bezeichnung, LVG, Alias-Name und Ignore)
e Zuweisung an eine Lehrkraft im Unterricht (Stunden, Lehrername, Fach, (Klasse), (Wert), F-
UPIS-Statistik-Kennzeichen)

Dabei wird durch das F-UPIS-Statistik-Kennzeichen. festgelegt, ob die Abgeltung Uber Sonstige
Leistung in Lehrverpflichtung (R) oder Uber Geld (C, O) erfolgt. Dazu mehr weiter unten.

Flr die Alias-Namen der Kustodiate dirfen nur die offiziellen Bezeichnungen verwendet werden.
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Diese und die momentan gultigen Bezeichnungen fur die zusatzlichen Tatigkeiten entnehmen Sie
bitte der Homepage TODO www.upis.at dem UPIS-Stammkatalog (dem Sheet zusatzliche Tatigkeiten).

Besonderheiten bei der Eingabe:

e ORD: Eingabe einer Klasse notwendig

e NBU: Wird an einer Schule die Nebenleistung NBU (Schulbibliothekar) verwendet, durfen die
Kustodiate LehrerblUcherei, Schilerbicherei und Fachbucherei nicht verwendet werden.

e Zusatzliche Tatigkeiten aus dem Kustodiatspool (LVG 2: 1, 2, 3, ... Stunden): Hier
entscheidet die Art der Tatigkeit Uber die Abgeltung. Tatigkeiten im IT-Bereich werden mit WE
(P93E), alle anderen Tatigkeiten mit Geld (P93A) abgegolten.

¢ Nicht unterrichtende Tatigkeit als Mitverwendung: Diese sind, wenn sie nicht schon in
einem Gesetz oder in einer Verordnung geregelt sind (z.B. ADM, AV, ...) als Einrechnung P93Z
oder P93L zu beantragen und so zu erfassen.

Achtung: Einrechnungen nach P93Z durfen nur nach Genehmigung des bmb eingetragen werden, in
der Spalte ,Erlasszahl” ist die fur das Schuljahr gultige Genehmigungszahl einzutragen. Bei
Einrechnungen nach P93L ist ebenfalls die Genehmigungszahl einzutragen.

Die Lehrverpflichtungsgruppe ist nicht nur bei Abgeltungen in Werteinheiten wichtig. Sie legt auch bei
der Bezahlung mit Pauschalbetragen die H6he des Betrages fest.

Die nachfolgenden Beispiele sollen zeigen, wie die Eingaben im Unterricht erfolgen kénnen.

U-br KiLe wst |Lehret| Fach Klasse(n) Von Bis wWert= et  F-Upis
Summe 107 (000 (452 490 398 6 10 568039 85 ]
198 (D 1 DR DR 18,500 R
02 M 17 PEC  ADM 6925 *0500 R
205 M 1 MEL  ABTL 2334 233 R
0 M 1 ARC ORD 2a 0,000 o]
466 (D) 2 FER PERS 2000 N
208 () 1 NEW  KPH 0.000 C
207 M 1 EM  KCH 0000 >

Bei der Eingabe der zusatzlichen Tatigkeiten im Unterricht (bei Lehrer, Klassen oder Fach) ist es
wichtig, dass richtige F-UPIS-Statistik-Kennzeichen: (UPIS-F Fremdsprache) einzugeben.

e C oder c Zusatzliche Tatigkeiten, die mit Pauschalbetragen abgegolten werden, z.B. Kustodiate,
Bildungsberater, ...

e O oder o Ordinariate (Abgeltung mit Pauschalbetrag)

e R oder r Zusatzliche Tatigkeiten, die mit Werteinheiten abgegolten werden, z.B. DIR, ADM,
ABTV, FACV, ..

Der Administrator ist im obigen Beispiel (Zeile 202) mit Klassenzahl x 0.5 der LVG 3(von Stammdaten
Facher) eingegeben)

Er liee sich auch so eingeben:

bl |+ KlLe Nvpl S Wiist | Jst Lebrer |Fach |Klazsze(n) Von Bis Wert  wWert= F-Upis

Summ 5 0 17.00 0 5 5 3 0 0 2 25850 5

202 20 1 PEC__ ADM 1 =8825 B925 R

Zusatzliche Tatigkeiten, die mit Realstunden abgegolten werden, aber nicht in die Schulnettosumme
einflieBen, (PERS, P82, REFU, AUSB, GEW, P83, P830, ZAA, ZAB, ZKK) werden automatisch Uber die
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richtige Kurzbezeichnung nicht in die Schulbilanz eingerechnet.

Bei samtlichen P93Z bzw. P93L - Einrechnungen hat die Erlasszahl der Bewilligung in der Spalte
»Erlasszahl” zu stehen. ACHTUNG: Nur die ersten 24 Stellen werden im LFV- File Gbertragen!

Ein Nichteintragen fuhrt zur Unterdruckung der LFV-Fileerstellung!

Bei jeder zusatzlichen Tatigkeit muss eines der oben angefuhrten F-UPIS-Kennzeichen eingegeben
werden.

Folgende Abklrzungen sind fir die angegebene genehmigten P93Z bzw. P93L - Einrechnungen zu
verwenden:

e LQPM fur Landesqualitatsprozessmanagerinnen

SQPM flr Schulqualitatsprozessmanagerinnen

BIST fur Bildungsstandards

BIFI fur die zentrale Reifeprufung TODO Noch aktuell?
MMM fir Mittleres Management

SQA fur Schulqualitat in der Allgemeinbildung

Veranderung des Wertes einer zusatzlichen Tatigkeit

Soll der Wert einer zusatzlichen Tatigkeit verandert werden, so bleiben die Eintragungen bei den
Fachern unverandert. Beim Unterricht wird der neue Wert im Feld Wert eingetragen. Wird z.B. der
Wert des Physik-Kustodiats auf das 1,2-fache erhoht (1,2-mal der Pauschalbetrag fur ein Kustodiat der
Gruppe Il) und das Chemie-Kustodiat auf das 0,8-fache vermindert (0,8-mal der Pauschalbetrag fir
ein Kustodiat der Gruppe 1), so sind dazu folgende Eingaben nétig:

U-hr W=t |Lehre|Fach (Klass|Yon (Biz | Alias  wWert ‘Wiert = | F-Upi:
233 |1 NEW KPh o 1.200 0.000 c
284 1 PAS KCh } ¥ 0500 0000 ¢

Achtung: In der Spalte ,Wert=" steht dabei jedenfalls 0.000, da KPH und KCH ,,cash”-Kustodiate
sind!

Bei Veranderungen der Werte ist darauf zu achten, dass nur Veranderungen innerhalb der gleichen
Gruppe (LVG 2, LVG 5 oder LVG 6) erfolgen, da die verschiedenen LVG auch verschiedenen
Pauschalbetragen entsprechen. Sollte einmal eine Veranderung uber verschiedene LVG erfolgen, so
muss dazu die zu vermindernde zusatzliche Tatigkeit auf 2 Teile aufgeteilt werden (z.B. Wert 0.7 und
0.3) und dann die Zuweisung entsprechend erfolgen (auch wenn das Kustodiat dann nicht der
Zuweisung entspricht; es kann z.B. eine Anmerkung im Text erfolgen).

Teilung von DIR, PROL, ADM, ABTV, AV3, AV5

Eine Teilung dieser Einrechnungen ist NICHT erlaubt! Es kann zeitgleich nur einen geben, da es sich
hierbei um eine personenbezogene Ernennung bzw. Einrechnung handelt!

¢ DIR =Direktorln
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e PROL = prov. Leiterin
e ADM = Administratorin
e ABTV, AV 3, AV 5 = Abteilungsvorstand/Abteilungsvorstandin

Veranderung der Lehrperson bei zusatzlichen Tatigkeiten

Bei Veranderungen der Lehrperson bei zusatzlichen Tatigkeiten kdnnen diesen auf folgende Arten
Rechnung getragen werden:

e Mit 2 Unterrichts-Zeilen (1. Zeile: ,alte Lehrkraft” mit Bis-Datum; 2. Zeile: ,neue Lehrkraft mit
Von-Datum) eingeben

e Er6ffnung einer neuen Periode (neue Lehrperson Ubernimmt Unterricht in neuer Periode). Fur
einen guten Uberblick Uber die zusatzlichen Tatigkeiten kann man z.B. bei Unterrichtszeilen mit
zusatzlichen Tatigkeiten das Statistik-Kennzeichen Z. setzen. Mithilfe einer Abfrage kann dann
sehr einfach in einer Ansicht auf die zusatzlichen Tatigkeiten zugegriffen werden.

Zusatzliche Tatigkeit an Fremdschulen (nicht unterrichtliche Tatigkeiten)
FlUr zusatzliche Tatigkeiten (nicht unterrichtliche Tatigkeiten) an Fremdschulen ist eine §9 (3) BLVG-
Einrechnung zu beantragen, sofern diese nicht in einem Gesetz oder einer Verordnung geregelt sind.

Nach Genehmigung dieser bzw. bei Vorhandensein einer gesetzlichen Basis, ist diese mit ,,P93Z bzw.
P93L" oder mit der jeweiligen AbklUrzung im Unterricht der Lehrperson einzutragen.

Im abgebildeten Fall hat PEC an einer Fremdschule FS1 mit der Klasse A so ziemlich alles, was man
haben kann:

Unterr. Nr 467: Ein Kustodiat an der Fremdschule

Unterr. Nr. 468: Ein Ordinariat an der Fremdschule

Unterr. Nr. 469: CH-Unterricht an der Fremdschule

Unterr. Nr. 470: Eine Mitverwendung zusatzliche Tatigkeit in WE (z.B. IT-Kustodiat)

U-Nr KiLe wst Lehret Fach Klasse(n) wert= wWert  F-Upis

467 (M 1 PEC KCH A 0.000 ¢
468 (M 1 PEC ORD FS1 0.000 0
469 (M 1 PEC CH FS1 2.100 2100

470 (M 1 PEC P93 FS1 §.000 5000 R

Zu beachten ist hier, dass beim Kustodiat eine ,Alpha“-Klasse ,A" eingetragen ist, die in den
Stammdaten Klasse Uber die Schulkennzahl der Fremdschule zugeordnet sein muss. Dieser Umweg
muss beschritten werden, da es im BRZ-File nicht erlaubt ist, bei einem KUST einen Klassenamen zu
ubertragen. [zur Erklarung: Klassen, die mit einem Buchstaben-Zeichen beginnen, werden mit den
Ausnahmen F und H nicht Ubertragen]. Umgekehrt aber darf das Fremdschul- Kustodiat die Anzahl
Kustodiate an der Stammschule nicht belasten.

Klassenvorstand in Abschlussklassen bzw. nicht ganzjahrig gefuhrten
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Klassen

Bei der Eingabe der Klassenvorstande in den Abschlussklassen muss darauf geachtet werden, dass im
Unterricht beim Bis-Datum das Ende des Monats, in dem der letzte Tag der mindlichen Reifeprifung
liegt (nicht Ende der Abschlussklasse!), eingegeben sein muss.

Bei nicht ganzjahrig gefuhrten Klassen muss beim Von-Datum der Schulbeginn (es ist nicht zu
aliqoitieren, es gebuhrt die Vergutung fur das ganze Monat) und beim Bis-Datum der letzte Tag des
Ende-Monats des Unterrichtsjahres bzw. der letzte Tag des Schuljahres eingegeben werden.

In beiden Fallen muss beim UPIS-Statistik-Kennzeichen Fremdsprache (F-UPIS) ein o bzw. O
eingegeben werden, da die Abgeltung der Ordinariate bei Lehrpersonen im alten Dienstrecht nicht in
die Werteinheitenrechnung eingeht.

L-nMr | KlLe wWst Lehrer Fach Klasse(n) “on Bis K-Upiz |T-Upiz F-Upiz wert= Ignore (i)
298 (i) 1 QUE ORD B8E 315. O 0.000
194 (D 1 BIS ORD 8C 306. O oooo [v]
30 M 1 MEL ORD  BOW 110, 3086 ] 0.000
—

Zu den einzelnen Unterrichtsnummern:

298 Bei dieser Abschlussklasse liegt das Ende der mindlichen Reifeprufung im Mai.

194 Bei dieser Abschlussklasse liegt das Ende der mindlichen Reifeprifung im Juni.

310 Bei dieser nicht ganzjahrig gefuhrten Klasse liegt der Schuljahresbeginn im Oktober und das
Schuljahresende im Juni.

Teilung von Kustodiaten und Ordinariaten

KUST (in ,,Cash*)

Ein Kustodiat kann auf Dauer geteilt werden, wenn sich die Agenden in einem Kustodiat zwei
Lehrpersonen teilen oder sich der arbeitsmaRige Einsatz zwischen 2 Kustodiaten verschiebt.

Beispiel 1:
Kustodiat Physik ist einer fur die Mechanik und Thermodynamik zustandig ein anderer fur Elektrizitat
und sonstiges

Beispiel 2:

In einer Schule gibt es ein groBes Physik-Kustodiat, aber nur ein kleines fur Biologie.

Es wird entschieden, dass der Physik-Kustos 1,8 Kustodiate, der Biologie-Kustos 0,2 Kustodiate
bekommt.

Die Eingabe der Teilung erfolgt in der Unterrichtszeile in der Spalte ,Wert“ durch die entsprechende
Eintragung:
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L-Mr KiLe Nvpl wst Lehrer Fach (Klasse(n) wwert =  Wert Yon Bis F-Upis Ignore Befristung |Fach-F
530 (i) 1 PEC KPH 0.000 *1.800 C ] 79.-47. L2

IU-N’ KiLe Mvpl wst Lehrer Fach Klasse(n) wert =  WWert Yon Bis F-Upis lgnore Befristung |Fach-F

531 1 KMA  KBIU 0.000 *0.200 C [] 79.-47. L2

PEC PECHLAMER HELMUT 11111111196 Besoldr.St.: L1

¥an his MDOL (E) MDL-Re S5-Pool MDL-bez bez. Vert Ord LvG [Kost Warn

7.9 139, 3228 5 3225 0000 Qoo 0.000 2 1.800

149, 209, 3228 5 3228 000D Qoooo 0.000 2 1.800

21.9. 279, 3228 5 3.225 0000 0oooo0 0.000 2 1.800

289 410 3225 5 3.225 0000 0000 0.000 2 1.800
0.000 0.000 1.000

KMNA KMNACKAL SYLVIA 21111111120 Besoldr. St.: 2LL3

van his MDL (E) MDL-Re S-Pool MDL-bhez hez. Wert Ord LVG Kust Wamn

749 13.9. 0000 5 0.000 0000 0.000 0.000 2
149 209 0000 5 0.000 0.000 0.000 0.000 2
219 274 D000 5 0.000 0.000 0.000 0.000 2
289 410, 0.000 5 0.000 0.000 0.000 0.000 2

Hinweis: Diese ,schulautonome” Verteilung der Kustodiate funktioniert nur zwischen Kustodiaten mit
gleicher LVG! Es dlrfen dadurch in Summe nicht mehr, als die der Schule zustehenden WE verbraucht
werden.

In UNTIS - Unterricht Lehrer

Eine Eingabe des Kustodiates wochenweise fuhrt zu einer Aliquotierung: (KPH: LVG 2)

Eine Eingabe des Kustodiats mit ,*0.500“ fuhrt zu einer Halbierung (KME. LVG 5)

Eine Eingabe des Kustodiates mit “=0.000,, fuhrt zu keiner Berechnung (KNAU LVG 6)

U-Mr KlLe MNvplS wst Lehrer Fach Klasse | wWert = wert  |K-Upis F-Upis Yon Bis lgnore  Fach- Befristung

535 (D 1 DR KPH 0.000 C 289.211. [] L2 288.-211.(w
536 (D) 1 DR  KME 0.000 *0.500 C [] L5 79.-47.
537 M 1 DR  KNaU 0.000 =0.000 C [] L8 79.-47.
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DIR ADMIRAL EULALIUS 11111111111 Besoldr.St.; L1
von his MDL (E) MOL-Re S-Pool MDL-bez bez. Yert Ord LVG Kust fwarn
289 -410.
7.0. 139. 10569 0O 0.000 0000 10563 0.000 5 0.500 kommt sin
149. 208. 10569 0O 0.000 0000 10568 0.000 5 0.500 Kustodiat d
21.9. 279, 10569 O 0.000 0000 10569 0.000 5 0.500 Ausiodial der
289. 410, 10569 0O 0000 0000 10568 0.000 2 1.000 LVG 2 (KPH)
& 0.500 hinzu
42275 0000 0708

Kustodiat LVG 2: scheint nur in der Woche auf, in der es auch im Unterricht steht

Kustodiat LVG 5: Nur die Halfte: 0.500

Kustodiat LVG 6: Kein Wert, scheint nicht auf

Hinweis: Abgabe eines KUST: Dieses muss nicht wie Unterricht mit Montag ubertragen werden. Im

Vorschaublatt wird die Abgabe wahrend der Woche nicht angezeigt, jedoch im MDL-File ist dies
korrekt enthalten.

P93A und P93E

' Kustodiatspool (§ 61b GG)
ab 11 Klassen 1 ;
ab 20 Klassen | 2 |
ab 30 Klassen ; M3 C | P93A
| ah 40 Klassen | 4 {
' Bei Inanspruchnahme des Pools nach § 9 Abs. 3b BLVG verringert slch
| der Anspruch auf diese Vergutung im selben Ausmai!
+§ 9 Abs. 3b BLVG - Einrechnung*
Fur padagogisch-fachliche Betreuung IT-Arbeitsplatze
ab 11 Klassen 1
ab 20 Klassen i 2 R PO3E
ab 30 Klassen 3
ab 40 Klassen 4
Bei Inanspruchnahme dieses Pools verringert sich der Anspruch auf
Vergutung nach § 61b GG im selben Ausmaf!

Ordinariat

Ein Ordinariat kann nicht geteilt werden (z.B. auf 2 Klassenvorstande Uber das ganze Jahr)
d.h. Ordinariat kann nur zeitmalig aufgeteilt werden!

Beispiel: Wahrend des Schuljahres gibt ein KV die Agenden an einen anderen ab. (Beispiel: langere
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Krankheit).
Die Eintragung im Unterricht erfolgt - sofern nicht eine LFV erfolgt - in folgender Weise:

Das Ordinariat wird tageweise in den von - bis - Spalten eingetragen (hierbei ist die Regel Montag -
Sonntag auler Kraft gesetzt) - Eingabe erfolgt tagesgenau.

Achtung: Beim erkrankten KV muss die ORD- Zeile mit einem bis- bzw. nach seiner Rickkehr mit
einem von- Datum in einer eigenen Zeile versehen werden!

z.B. KUP Ubernimmt das Ordinariat von BRE von Do. 12.11. bis Mi. 25.11.:

|

U-hr  KlLe Mvpl wst Lehrer Fach Klassel wWert= wWert Yon Bis  F-Upis lgnore Fach-F Befristung
538 () 1 KUP ORD 2C 0.000 1211, 2511, © L] L2 1241.- 2511, (U]

U-Mr  KILe Nvpl wst Lehrer Fach Klassel Wert= Wert Yon  Bis F-Upis lgnore Fach-F Befristung

226 () 1 BRE ORD 2C 0.000 1M111. O [] L2 T -1111.(uw)
539 () 1 BRE ORD 2C 0.000 26.11. o D L2 2611.-47.(u)
KUP KIDMAN NICOLE 11111111371 Besaldr.St.: 2LL3

Yon bis MDL (E) MDL-Fe S-Pool MDOL-bez bez Vert Ord VG Kust Wam

26100 1.11. 0.000
211, 811, 0.000
911, 1511, 0.000
1611. 2211, 0.000
2311, 2911. 0.000
3011, BIZ 0.000

0.000 0000 0000 0.000
0.000 0.000 0.000 0.000
0.000 0.000 0.000 0.000
0.000 0.000 0.000 0.000
0.000 0.000 0.000 0.000
0.000 0000 0000 0.000

[ == e e O [ e ]

Achtung: Es kann pro Klasse gleichzeitig nur einen Klassenvorstand (einmal ORD) geben!

Schulunterrichtsgesetz § 54 (1):
»An Schulen, an denen der Unterricht durch Fachlehrerinnen erteilt wird, hat die Schulleitung fur jede
Klasse einen/eine Lehrerln dieser Klasse als Klassenvorstand zu bestellen.”

Gehaltsgesetz § 61 a (1):

~Einem/einer Lehrerin, der/die mit der Flihrung der Klassenvorstandsgeschafte fir ein Schuljahr
betraut ist, gebuhrt in den Monaten September bis Juni des betreffenden Schuljahres eine monatliche
Vergltung in der Héhe von ...."

SKOC (Studienkoordination)

Bei SKOC darf in der Unterrichtszeile folgendes nicht erfasst sein:

* eine Klasse
¢ eine Klassenkopplung
¢ eine Hilfsklasse

d.h. SKOC muss in der Unterrichtszeile folgendermalien erfasst werden:
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¢ ohne Klasse
e ohne Klassenkopplung
¢ ohne Hilfsklasse

Sie konnen es wie folgt erfassen:

-) Stammdaten/Fécher:

Mame |Langname Alias Faktor | Markiert {m) | lgnare (i}
T (= L | =]
SKOC  Stud.Cash L2 [

-) Erfassung der Unterrichtszeile:
Variante 1 - Pro Lehrperson wird eine Zeile angelegt:
Variante 2 - es werden die betroffenen Lehrpersonen gekoppelt

Die Lehrerinnen-Kopplung erfolgt unter Unterricht/Facher unter Angabe der Schulerzahlen (Angabe
der Schulerzahlen
als Ersatz fur Klassenkopplung oder Verwendung von Hilfsklassen).

Info:

v Wo UNTIS A
Bezeichnung pf. Std| H
S

Gr. | | upis Fach Ignore

r-1X
Ar I
lECI
> m

Neu ab 1.9.2010
Studienkoordinatoren an htheren Schulen fur Berufstétige in

modularer Form (anstelle der ORD-Abgeltung!)

Schulkentingent: Je 9 Studierende sine halbe Wochenstunde der
LGV Il, fir verbleibende funf bis acht Studierende geblhrt eine
weitere Vergltung m Ausmag einer halben Wochenstunde derLVG Il 1| 05 6 C SKOC &

Die der Schule 2ur Verfligung stehenden Wochenstunden sind auf die
betrauten Lehrkréfte unter Bedachtnahme auf die ihnen Ubertragenen
Aufgaben im Ausmafl eines ganzzahligen Vielfachen einer halben
Wochanstunde, mindestens im Ausmag einer Wochenstunde
aufzuteilen.

SKOR: nur an berufstiitigen Schulformen (auch m modularer Form)
SKOC: nur an berufstitigen Schulformen i modularer Form

ANDK: nur an Schulformen mut Fernunternicht
ORD: an Schulen. fiir die die Bedingungen fiir SKOC nicht zutreffen

Gegenstandspezifische Eingaben

Betreuung
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Nachmittagsbetreuung

Fir die Abgeltung von Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Nachmittagsbetreuung werden
folgende Facher verwendet:

2 Modelle:

Modell ,,neu”: Pro Gruppe:

BLZ |LVG5 |Betreute Lernzeit 7 Stunden pro Gruppe
MBKB|LVG 4a|musisch/naturwiss./sportlich|2 Stunden pro Gruppe
BFLZ |LVG 3H|Freizeit 12 Stunden pro Gruppe
Modell ,alt”

BFLZ |LVG 3H|Betreuung in der Frei- und Lernzeit (1 Stunde = %2 Stunde der LVG 3)
BGD |[LVG 1 |Betreuung in der gegenstandsbezogenen Lernzeit (Deutsch
BGE1 |[LVG 1 |Betreuung in der gegenstandsbezogenen Lernzeit (Englisch) )
BGM2|LVG 2 |Betreuung in der gegenstandsbezogenen Lernzeit (Mathematik)

(

Betreuung in der gegenstandsbezogenen Lernzeit (xx steht fur die ersten 2 Zeichen
BGxx [LVG? |der
UPIS-Bezeichnung des entsprechenden Faches)

Achtung: Die Modelle diurfen nicht vermischt werden! Die Entscheidung fur ein Modell liegt bei der
Schule.

Weiters gibt es noch folgende Abkirzungen:

BMP |LVG 3H|Betreuung der Mittagspause
LUFB|LVG 99 [Leiterln des Ubungs- und Freizeitbereiches an Ganztagsschulen

Eingabe bei Stammdaten Facher:

Mame |Langname Faktor |lgnaore(i) | Alias

BN S —— — o

BFLZ  Betreuung Freizeit L3H 0

BGD Betrevung Deutsch L1 |:|

BGE Betrevung Englisch L1 |:| BGE1
BGM Betreuvung Lernzeit Mathematik L2 |:| BGM2
LUFE Leiter des Ubungs- und Freizeitbereichs TSH | LS89

Kein Ignore in Stammdaten/Facher bei BFLZ und BGxx, da diese Facher keine zusatzlichen Tatigkeiten
sind. Bei BFLZ und BMP bewirkt die Lehrverpflichtungsgruppe L3H die automatische Halbierung der
Werteinheiten. LUFB ist dagegen eine zusatzliche Tatigkeit (Ignore!)

Eingabe in Ansicht Unterricht (Lehrer):
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U-Mr KliLe wst Lehrer Fach Klasse(n) wWert= WWent F-Upis Mannl. veibl. Fach-Faktor
211 10 MAR BFLZI H1 5.250 10 7 L3H

4711 () 2 MAR LUFB 2.000 R L99

473 2 MAR BMP 3B 1.050 18 4 L3H

472 3,1 2 MAR BGM 1A1B1C 2210 3 5 L2

zu den einzelnen U-Nr.:

Betreuung in der Freizeit: 4 Stunden werden mit 2 Wochenstunden der LVG 3 bezahlt, daher wird
beim Fach BFLZ die Lehrverpflichtungsgruppe L3H eingetragen. Dies fuhrt zur automatischen
Halbierung der Stundenzahl flr die Wertrechnung (siehe Spalte Wert=). Die Schulerzahlen
mussen eingetragen sein

211

Leiterln der Nachmittagsbetreuung: je Gruppe 0.5 Werteinheiten; Anzahl der Gruppen bei
Stunden und Eintragung *0.5 im Feld Wert. Im Modell neu wird fir die Berechnung der Leitung
471|der Tagesbetreuung die Hochstzahl der Gruppen pro Tag addiert und durch 5 dividiert, z.B.:
Anzahl der Gruppen pro Tag

z.B.: 2+3+4+2+1 = 12 Gruppen: 5 Tage = 2,4 Gruppen.

Betreuung der Mittagspause; zum ,Warten” auf den Nachmittagsunterricht; auch hier

4713 Lehrverpflichtungsgruppe L3H

Betreuung in der gegenstandsbezogenen Lernzeit (Mathematik): Bezahlung 1:1 mit der
472|entsprechenden Lehrverpflichtungsgruppe (hier LVG 2), die beim Fach eingetragen ist. Die
Schulerzahlen mussen eingetragen sein.

Mittagspausenbetreuung

TODO Fortsetzung des Pilotversuchs , Mittagsbetreuung an der AHS-Unterstufe”

Das Bundesministerium flr Unterricht, Kunst und Kultur hat mit Erlass bmukk-680/0005-111/6/2009 die
Fortsetzung des Pilotversuchs , Mittagsbetreuung an der AHS-Unterstufe “ flr das Schuljahr
2009/10 angekundigt und die flr die Umsetzung relevanten Eckpunkte genannt.

Zielgruppe sind vorrangig jene AHS-Unterstufen-Schilerinnen,

e die nicht fur die schulische Tagesbetreuung angemeldet sind und
e die aufgrund der Entfernung zwischen der Schule und ihrem Wohnort in der Zeit zwischen dem
stundenplanmafBigen Vormittags- und Nachmittagsunterricht nicht nachhause fahren kdnnen.

Diese werden von Lehrerlnnen beaufsichtigt.

Nachstehende Punkte sind bei der Errichtung einer , Mittagsbetreuung an der AHS-Unterstufe “
zu beachten:

1. Eine Mittagsbetreuung zwischen Vormittags- und Nachmittagsunterricht kann an allen
Unterstufen allgemein bildender héherer Schulen und den Ubungsschulen der Padagogischen
Hochschulen gemaR den in bmukk-680/0005-111/6/2009 genannten budgetaren Vorgaben
eingerichtet werden.

2. Schilerinnen, die nach dem Nachmittagsunterricht nicht nachhause gehen, aber zur
Beaufsichtigung die schulische Tagesbetreuung besuchen mdchten, kénnen sich fir das Modell
~Mittagsbetreuung” nicht entscheiden, sondern mussen sich - wie bisher - fur die schulische
Tagesbetreuung anmelden (Der Nachmittagsunterricht unterbricht die Tagesbetreuung.).

3. Die Schulleitung hat den Stundenplan so zu gestalten, dass moglichst wenig
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Nachmittagsunterricht anfallt.

4. Die Mindesteroffnungszahl liegt bei funf Schilerinnen, die Mittagsbetreuung ist jahrgangs- und
klassenubergreifend zu organisieren.

5. Von einem/r Schiler/in kénnen maximal vier Stunden an hdochstens zwei Tagen pro Woche in
Anspruch genommen werden.

6. Sollte die Pause zwischen Vormittags- und Nachmittagsunterricht l[anger als zwei
Unterrichtsstunden sein, hat sich ein/e Schiler/in zur Tagesbetreuung anzumelden.

7. Eine Kombination aus Tagesbetreuung und Mittagsbetreuung ist zulassig (z.B. drei Tage
Tagesbetreuung, zwei Stunden Mittagsbetreuung an einem weiteren Tag).

8. Die Mittagsbetreuung ist fur die Erziehungsberechtigten derzeit kostenlos. Eine
(kostenpflichtige) Verpflegung kann (nach den infrastrukturellen Méglichkeiten des jeweiligen
Standortes) angeboten werden.

9. Die Schulgemeinschaftsausschusse der Schulen, die eine Mittagsbetreuung einrichten mochten,
mussen gemal § 2 Abs. 6 Schulordnung (schulautonome Gestaltungsmaoglichkeiten die
Hausordnung betreffend) die Betreuung zwischen Vormittags- und Nachmittagsunterricht Gber
die Hausordnung regeln. Kommt es zu keinem Beschluss im SGA, gibt es an diesem Standort
auch keine Mittagsbetreuung (vgl. dazu Rundschreiben Nr. 15/2005: ,Eine Hausordnung kann,
soweit es die besonderen Verhaltnisse erfordern, gemaR § 44 Abs. 1 SchUG vom Schulforum (§
63a SchUG) bzw. vom Schulgemeinschaftsausschuss (§ 64 SchUG) erlassen werden. In dieser
kann festgelegt werden, dass sich die Schulerinnen auch auRerhalb der gesetzlich
vorgesehenen Aufsichtszeiten im Schulgebaude aufhalten durfen, sofern fir eine
Beaufsichtigung gesorgt ist.“).

10. Die Mittagsbetreuung ist (aufgrund der unterschiedlichen Wertigkeiten und Organisationsform)
getrennt von der Tagesbetreuung durchzufthren.

Die Eingabe in UNTIS erfolgt Uber den Gegenstand BMP mit der LVG 3H.

Eingabe in <Stammdaten | Facher>

Mame |Langname Raum Alias Faktor lgnore (i)
3 CZE Mttagspausenbetreuung L3H L]

Achtung: Kein Ignore-Haken, da dieses Fach keine zusatzliche Tatigkeit ist!

Eingabe in<Lehrer | Unterricht>

U-Nr KiLe wst Lehret Fach Klasse(n) wWert =  wWert Zellenvwert Fach-Faktor Mannl. vWeibl. Befristung
465 $H2110 PEC BwmMP 1A1C 5.250 L3H 10 13 39.-2956.

Achtung: Die Lehrverpflichtungsgruppe L3H bewirkt die automatische Halbierung der Werteinheiten.
Bei 2LL2/2LL3 Lehrerlnnen muss, da flr sie der Fachfaktor nicht zur Berechnung herangezogen wird,
mit ,mal 0,500“ im Wert bzw. Zeilenwert gearbeitet werden.

Hilfsklassen

Untis bietet die Maglichkeit flr verschiedene Zwecke Hilfsklassen (das sind Klassen, die nicht in die
Schulorganisation eingehen) zu definieren. Hilfsklassen kdnnen - wenn sie nicht auf Ignore gesetzt
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sind - schulintern in allen Modulen wie normale Klassen verwendet werden.
Neben den Fremdschulklassen (FSxx) gibt es noch zwei weitere Arten:

« Klassen, die bei der Uberspielung der Lehrfacherverteilung in das BRZ aufgelést (in
Unterrichtsgruppen umgewandelt) werden. Diese Klassen enthalten Unterricht, der fur die
Lehrverpflichtung der einzelnen Lehrerinnen wichtig ist.

Diese Art von Klassen muss auf folgende Weise definiert werden. Der Name muss
Hxxx sein, wobei xxx fur 3 beliebige Buchstaben bzw. Ziffern (keine Sonderzeichen) steht. Weiters
mussen im Langnamen die beteiligten ,echten” Klassen angefuhrt werden.

MName Alias |Hauptkl Stufe St.Taf annl. Weibl. Von Bis | Langname L
HFUY 3 14,1824 28

BEL [ | -ﬁ‘aumhelegung

« Klassen, die bei der Uberspielung der Lehrfacherverteilung in das BRZ ignoriert werden. d.h.
Daten mit diesen Klassen werden nicht dbernommen. Fur schulinterne Zwecke kann es notig
sein, solche Klassen anzulegen. (z.B. fur den Ausdruck der Sprechstunde in der Supplierliste)

Diese Art von Klassen kann auf folgende Weise definiert werden. Der Name muss mit einem
Buchstaben - nicht aber mit FS bzw. H - beginnen. Die restlichen Zeichen kénnen Buchstaben oder
Ziffern sein.

TODO Weitere Informationen zu Anwendungen siehe weiter unten.
Hilfsfacher

Far verschiedene schulinterne Zwecke (z.B. Sprechstunden im Stundenplan, Supplierbereitschaft im
Stundenplan, ...) kann es zweckmalig sein, in Untis Hilfsfacher einzufUhren. Dabei ist darauf zu
achten, dass diese Hilfsfacher zu keiner ,Verfalschung” der Lehrfacherverteilung aber auch zu keinen
Problemen bei der Uberspielung der Daten in das BRZ fiihren.

Folgende Punkte sind dabei zu beachten:
Definition des Faches mit folgenden Regeln:
Alias-Name (UPIS-Bezeichnung): XSPR oder XSUP

Faktor (Lehrverpflichtungsgruppe): LX

Mame |Langname Raum Alias Faktor Ignore
P Supplierberettschaft 1 XSUP  LX )
S Sprechstunce XSPR IR L]

Im Unterricht kdnnen diese Facher nun véllig frei verwendet werden.
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U-Nr KliLe st |Lehret Fach Klasse(l wert = |

187 I cRA S 0.000
1

168 CRA P 4 0000 |

Wie zu sehen ist, haben Stunden mit diesen Fachern den Wert 0. AuRerdem werden diese Facher
nicht in das BRZ Ubertragen.

Achtung: 2LL2- und 2LL3-Lehrerlnnen bekommen 1:1 Werteinheiten bezahlt.

Haben Sie solche Lehrerinnen an der Schule, so selektieren Sie in der Ansicht ,U-All“ nach den ,0-
Werteinheiten“-Fachern und setzen Sie Uber eine Serienanderung fur all diesen Unterricht den Wert
auf ,,=0.000", da ansonsten die 2LL2- und 2LL3-Lehrerinnen fur Sprechstunden, Supplierbereitschaft
etc. 1WE bezahlt bekommen!

Freigegenstiande, unverbindliche Ubungen

In Freigegenstanden und unverbindlichen Ubungen sind oft Schiilerlnnen aus sehr vielen
verschiedenen Klassen. Werden nun in der Lehrfacherverteilung fur diese Facher Kopplungen erzeugt
(Angabe aller beteiligten Klassen), so wird dadurch der Stundenplan sehr schwer lesbar und die
Vertretungsubersicht der Klassen wird sehr vergrofert

Um dieses Problem zu |6sen kann man eine Hilfsklasse. (oder auch mehrere) (Beginn des Namens mit
H) einfuhren. In diese Hilfsklasse(n) wird der gesamte Unterricht der Freigegenstande und
unverbindlichen Ubungen gegeben. Damit wird erreicht, dass in den Stundenplanen nur mehr die
Hilfsklasse(n) aufscheinen und in der Vertretungsplanung die Hilfsklasse wie eine ,normale” Klasse
verwendet werden kann. Bei der Uberspielung in das BRZ wird dann die Hilfsklasse in die beim
Langnamen angegebenen Klassen automatisch aufgeldst

Stammdaten Klassen:

i

Name Alas Hauptkk Stufe S1.Tath vannl. Weibl, Von Bis Langname Mlassenlehréer Raum Al Statist ignore NDruc Vorf N Fakdor
HFu 141824 28 1.000
HFo 64 5B,7A,76G,760] 1,000

Unterricht Lehrer:

U-Nr KlLe |vwst |Lehre Fach Klassaa(|ﬁaum_§srnr Zeileny| vert | dannl. | Aeibl. | Wert =|Yon |Eis lgnore K-Upi:| F-Upis S‘lalis|GruprL
297 (i 2 MEW Ch  HFo CHS 5 4 2100 [l u FUY
29510 2 MEW PH  HFu PHS 12 4 2100 | ] FuY

Beim Unterricht missen beim Feld K-UPIS. (Statistik-Kennzeichen Fachkennzeichen) ein U oder ein F
und die korrekten Schulerzahlen (mannl./weibl.) eingetragen werden

Flr eine leichtere Handhabung (z.B. Zusammenfassung der Freigegenstande und unverbindlichen
Ubungen in einer Ansicht bzw. zum Ignorieren wahrend der Stundenplanoptimierung) ist es
anzuraten, eine Gruppe zum Unterricht (hier FUV) zu bilden und die Gruppe bei jeder betroffenen
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Unterrichtszeile einzutragen, sofern diese nicht fur zeitliche Befristungen bendtigt wird.
Eintragungsmaoglichkeit bei Gruppen (zum Unterricht):

keine Ignore, kein ,M“: Unterricht wird im Stundenplan verplant.

@ SCHIFFER / Lehrer

SIF ~ | B T8 K
U-Nr = KiLt Nvpl Wst Ist Lehrer Fach Klasse(n) lgnore (M) Wert= Von

%09 g, 1 1 SF CHO H1 1.000
910 3 Fﬂ_}‘l | f —_— — —

Ignore (im Unterricht!) gesetzt: Unterricht wird im Stundenplan nicht verplant (z.B. bei Optimierung)
oder Kennzeichen ,,M“: Unterricht wird manuell verplant (z.B. nach Optimierung).

@ SCHIFFER / Lehrer

SIF - | E T8 AL L &
U-Nr * KiLt Nvpl Wst Ist Lehrer Fach Klasse{n) Ignore (M} Wert= Von Bis Mannl ¥
809 21 1 SF  CHO H1 41 1.000

510 @ (i) el

Achtung: Zur Erinnerung: Nicht bei Stammdaten Facher auf ignore setzen, da sonst das Kennzeichen
einer zusatzlichen Tatigkeit vorhanden!

Aus der Unterrichtsansicht U-All kann man eine neue Ansicht erzeugen (Abfrage), die die
Freigegenstande und unverbindlichen Ubungen zusammenfasst:

Unterrichtsansicht (Abfrage Gruppe gleich FUV)

U-Nr |KiLe wWst |Lehre| Fach Klass Von |Bis | 48nnl.| Aeibl. Yert = K-Upi Grupg

297 (i Bl e cn HFo 5 42100U FUY
298 (i 2 NEW PH HFu 12 424000  FUV
299 2 GOE D HFo 3 14233 U FUV
300 2 PAS NAV HFu 3 T7234F Fuv

Damit kénnen auch leicht entsprechende Ausdrucke erzeugt werden.

Oder Sie filtern in U-All nach ,,U" oder ,F"“.

Sprechstunden

Mdchte man die Sprechstunden auch im Stundenplan haben, so muss ein entsprechendes Hilfsfach.
definiert werden. Wenn man am Vertretungsplan auch die Entfalle der Sprechstunden bei den
Klassen-Vertretungsplanen angegeben haben mdchte, muss man auch eine entsprechende Hilfsklasse
(nicht mit FS oder H beginnend) definieren

Die Schritte im Einzelnen: Stammdaten Facher
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@ Facher / Fach
5 *HREMBRY &H#FE5E& QO da-€6.
Name Langname Raum Alias Faktor Marl Ignm

» _-I;I

<Klassen | Stammdaten>:

@ Klassen / Klasse
SPR il I_[arﬂ? iv:ue'
Name Langname Alias Ignore StTafel KiGruppe Haupl Stamms
(WSPR |Sprechstunden | | W [ [ [ | |

Name darf nicht mit FS bzw. H beginnen.

<Lehrer | Unterricht>:

& SCHIFFER / Lehrer
SIF "HEETR &F &

U-Hr + KiLt Nvpl Wst Ist Lehrer Fach Klasse{n) lgnore (M) Wert= Von Bis

oM D1 -]IE-EIEE-I:IEI---I

In den Stundenplanen und in der Vertretungsplanung werden nun die Sprechstunden angezeigt ( -
auler es wird beim Fach angegeben ,Nicht zu vertreten”).In der Vertretungsplanung kénnen die
Entfalle in der Klasse SPR ausgedruckt werden.

Achtung: 2LL2- und 2LL3-Lehrerinnen bekommen 1:1 Werteinheiten bezahlt.

Im Unterricht dann auf ,Ignore” setzen, wenn Sie nicht mdchten, dass diese bei der
Stundenplanoptimierung automatisch verplant wird.

Zeitkonto

Das Zeitkonto findet Anwendung fur vollbeschaftigte Bundes- und Landeslehrkrafte, die im Rahmen
des Entlohnungsschemas IL in einem unbefristeten Dienstverhaltnis stehen. Lehrer*innen im alten
Dienstrecht haben damit die Moglichkeit, jahrlich einen beliebigen Prozentsatz ihrer geleisteten
Dauer-MDL in einem Zeitkonto-Modell anzusparen. Diese Ansparung ist nicht in der MDL-Vorschau
ersichtlich, es kommt daher zu einer Abweichung der Dauer-MDL am Vorschaublatt und bei der
Auszahlung. Auch U- und B-Supplierungen werden zum beantragten Prozentsatz in das Zeitkonto
verschoben, gelangen daher auch nur aliquot zur Auszahlung. Einzelsupplierungen zahlen nicht fur
das Zeitkonto und wandern zur Ganze in den Supplierpool oder werden ausbezahlt.

Mdchte eine Lehrperson ihr angespartes Zeitkonto wieder konsumieren, so sind folgende Punkte zu
bertcksichtigen unter der Pramisse, dass das Zeitkonto mit den entsprechenden Werteinheiten befullt
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ist:

¢ Die Konsumation muss zwischen 50% und 100% des Vertragswertes liegen.

e Der in Untis einzugebende Soll-Wert muss dem Vertragswert entsprechen (also bei Reduktion
der Lehrverpflichtung genau dem Wert des reduzierten Beschaftigungsausmalies).

 Die Differenz von dem tatsachlich gehaltenen Unterricht auf diesen Soll-Wert wird Uber das
Fach ,,ZKK" (Zeitkonto Konsumation von angesparten Werten) in die LFV eingetragen.
Bei einem Freijahr ist ausschlieBlich die ZKK-Zeile vorhanden und der ZKK-Wert entspricht dem
Soll-Wert.

e Der Differenzwert wird in der Spalte ,Wert" in der Form ,xx.xxx“ eingetragen. Damit wird die
Lehrperson auf ihren Soll-Wert , aufgefullt”.

Eingabe in Untis

Das Fach ZKK wird als zusatzliche Tatigkeit unter Stammdaten - Facher mit einem Ignore-Haken und
der LVG L99 angelegt.

£l

. Ficher / Stammdaten Facher_LFV

P -1 MENRRT &6 O S B-8@

Mame - |Langname Alias Faktor | lgnare (i}
ZKK Zeitkonto Konsumation von angesparten VWeren L99

Im folgenden Beispiel konsumiert die Lehrperson MK im gesamten Schuljahr 100% des Vertragswertes
(20 WE) vom Zeitkonto und befindet sich somit im Freijahr.

ol

L — Mustermann / Unterricht Lehrer_LFV

MK IHBRENE AT L - BOES e & do-&d

U-Nr = Kl Le Mvpl Std. |Wst |Wert= | Lehrer |Fach = | Wert Realstunden | Befristung Fach-Faktor | lgnore (i}
000 1.00) 20.000 1 20.000
630 (i} 1) 20,000 MK ZKK 20.000 20,000 139.-10.7. L99

Achtung: Die Konsumation des Zeitkontos muss bei der Lehrperson Uber die zusatzliche Tatigkeit
ZKK eingegeben werden, damit der Wert in der PM-UPIS Exportsumme enthalten ist und dem
Bundesland/Schulstandort wertmallig zugewiesen wird.

Far ein Freijahr in Vollbeschaftigung mussen 720WE, fur ein Freijahr mit halber Lehrverpflichtung
360WE angespart werden. Ein Beschaftigungsausmal’ zwischen 50% und 100% wird aliquot
berechnet.

Das Zeitkonto kann auch in Kombination mit einer tatsachlichen TODO reduzierten statt
tatsachlichen? Lehrtatigkeit in Anspruch genommen werden.

Beispiel: Beantragte Reduktion der Lehrverpflichtung auf 15 Werteinheiten - ZKK 10 WE und
Unterricht 5 WE.

Das Zeitkonto darf im gewinschten AusmaR immer nur fur ein ganzes Schuljahr in Anspruch
genommen werden. Eine Ausnahme ist dabei der Ubertritt in den Ruhestand bzw. die Pensionierung.
In diesem Fall kann die Konsumation auch fur ein paar Wochen oder Monate erfolgen.

Beispiel: Pensionierung mit 1.11. -» Sofern genugend Werteinheiten angespart wurden, kann von
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Schulbeginn bis zur Pensionierung die Zeitkontogutschrift konsumiert werden, wobei auch hier eine
Aufteilung zwischen ZKK und Unterricht maoglich ist.

Das Ansuchen zum Ansparen des Zeitkontos muss immer bis spatestens 30. September im
betreffenden Schuljahr im Dienstweg an die Bildungsdirektion gestellt werden.

Eine Inanspruchnahme der Zeitkontogutschrift im nachsten Schuljahr muss bis 1. Marz des laufenden
Schuljahres im Dienstweg bei der Bildungsdirektion angesucht werden.

Eine Beantragung der Auszahlung des Zeitkontos ist im Dienstweg an die Bildungsdirektion jederzeit
maglich.

Anderung der Lehrfiacherverteilung - Perioden

Eine Besonderheit von UNTIS ist neben der Méglichkeit zur Erstellung eines ,Jahresplanes”

(periodische Wiederkehr eines Stundenplanes mittels Woche A, B, ...) auch die Variante eines
~Periodenplanes”

Der Unterschied:

Im Jahresplan wird in einer Lehrfacherverteilung bestimmt, in welchen Wochen welcher Unterricht
stattzufinden hat. Automatisch laufen dann die Wochen A, B, C, ... mit immer wiederkehrenden
Stundenplanen ab, dies wird im <Start | Module | Unterrichtsgruppen> festgelegt.

Der Periodenplan dagegen hat keine Periodizitat (auch wenn das ein Widerspruch im Namen ist).

Mit jeder Anderung der Lehrfacherverteilung wird eine neue Periode eréffnet, in der damit auch ein
anderer Stundenplan gilt.

Prinzipiell wird mit der ersten LFV und dem ersten Stundenplan eine Mutterdatei (Periode 1) angelegt.
Jede Anderung fiihrt zu einer Tochterdatei, die ab einem gewissen Zeitpunkt (und u.U. bis zu einem
gewissen Zeitpunkt) gilt. Fur jede dieser Tochterdateien kann der Stundenplan neu gerechnet werden
und diese Auswirkungen gehen auch in die Vertretungsplanung ein.

Prinzipiell wird eine Periode bendtigt, um StP und Vertretungsplanung zusammenzubringen und/oder

Lehrerlnnen mit neuem Satus/ neuem Sollwert zu erfassen.

Grundsatzliches zu Perioden

Eine neue Periode (Tochterperiode) ist eine 1:1 Kopie der ausgewahlten Periode.

Kopiert werden alle Stammdaten, Einstellungen und der Stundenplan. In dieser Kopie sind nun die
nétigen Anderungen (z.B. in Stammdaten Lehrer oder im Stundenplan) vorzunehmen.

Einige Eingaben, wie z.B. der Ferienkalender gelten naturlich fir das gesamte Unterrichtsjahr.

Die Vertretungsplanung wird nicht kopiert, da diese periodenunabhangig ist.

Achtung: Jede Periode hat mit Montag zu beginnen und mit Sonntag zu enden.
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Hinweis: Jede Anderung, die Sie nun innerhalb einer Periode vornehmen, gilt nur fiir diese! Verlassen
Sie diese Periode bzw. den Zeitbereich dieser Periode, gelten selbstverstandlich die Daten der
Mutterperiode (oder einer anderen anschlieBend in Kraft tretenden)

Die Bearbeitung einer Periode erfolgt nach allen UNTIS zugrunde liegenden Regeln, es gibt hier keine
Unterschiede - mit der Ausnahme, dass eben alle Anderungen fiir einen genau definierten Zeitraum
gelten.

Es wird daher giinstig sein, bei einer Anderung der Lehrfacherverteilung im Laufe des Schuljahres
eine neue Periode zu erdffnen und fur diese Periode u.U. einen neuen Stundenplan zu rechnen.
Lassen Sie diese Periode vorerst bis zum Schuljahresende gelten und andern erst spater das Ende-
Datum, wenn Sie z.B. wissen, dass der ursprungliche Plan ab einem gewissen Zeitpunkt wie vorher

gilt.

In welcher Periode Sie sich gerade befinden, weist die Eintragung in der FuBSzeile hin. Und genau diese
Periode haben Sie im Zugriff, d.h. alle Anderungen, die Sie vornehmen, beziehen sich ausschlieBlich
auf diese Periode. Daher ist es auch nicht gunstig, viele Perioden ,auf Vorrat fur die Zukunft“ zu
erdffnen, denn dann mussten Sie alle Eintragungen, die Sie in einer Periode tatigen und die auch flur
klnftige, bereits definierte Perioden gelten sollen, auch in diesen Perioden andern.

Andern Sie die LFV in einer Periode so, dass dies stundenplanmé&Big mit der alten Periode kollidiert,
werden Sie durch einen Hinweis gewarnt und sollten entweder Uber Planungsdialog oder durch
Neurechnen des Stundenplanes darauf reagieren.

Im Prinzip kdnnen Sie (fast) alles innerhalb der neuen Periode:
Zeitwunsche andern, LFV andern, Optimierungsdaten bei Rechenlauf andern usw.

Achtung: Was sie nicht machen diirfen, ist eine Anderung der Stammdaten und aller
Kurznamen! (ansonsten Kollision mit der Schulorganisation).

Neue Lehrerinnen definieren konnen Sie nur in der Periode ,Periode 1“ (sie erhalten dann ein
Eintrittsdatum)

Um sicher zu gehen, dass in einer Periode nicht versehentlich Unfug passiert, kann die Perioden durch
einen Haken im Kastchen , Fixiert” nicht mehr verandert werden. Diese Fixierung bezieht sich
allerdings nur auf der LFV (also auf den Unterricht). Der Stundenplan ist von der Fixierung nicht
betroffen, er kann z.B. durch Planungsdialog verandert werden.

Hinweis: Zu beachten ist auch, dass Unterrichtseingaben, bei denen Sie gefragt werden ,,auch in
Folgeperioden Ubernehmen?“ (<Einstellungen | Diverse | Perioden>) nurin gerader Linie
ubernommen werden (Mutter | Tochter | Enkel...) nicht jedoch auf Seitenlinien (Tante | Nichte....)

Beispiel:
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Periode 1

|
Periode 2 l

l Periode 3
Periode 5 l

J, Periode 4

Periode 6 ‘

Eine Eintragung in Periode 1 geht auf alle weiteren Perioden

2 geht nur auf Periode 3, nicht in Periode 4 und 5

4 geht nur auf Periode 5, nicht in Periode 2 und 3

Bitte Vorsicht bei so einem Aufbau, da eine Anderung in der Periode 4 nur auf Periode 5
ubernommen wird und nicht auf Periode 2 und 3!

Was darf man in einer neuen Periode andern?

Im Prinzip konnen Sie (fast) alles innerhalb der neuen Periode:

e Zeitwlnsche andern

e LFV andern

e Optimierungsdaten bei Rechenlauf andern usw.

e Raumzuordnung

e Status und BeschaftigungsausmaR von Lehrpersonen

Was darf man auf keinen Fall in einer neuen Periode andern

KURZNAMEN

Klassen

Lehrerinnen ( werden auch bei Neuzugang in die Periode ganzes Schuljahr versehen und mit
Ein-bzw. Austrittsdatum versehen)

Gange (werden vom Programm in alle Perioden eingetragen)

e Zeitraster der Schule
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Was passiert bei Stundenplanoptimierung ohne neuer Periode?

Jede Anderung, die Sie nun innerhalb einer Periode vornehmen, gilt nur fiir diese!

Verlassen Sie diese Periode bzw. den Zeitbereich dieser Periode, gelten selbstverstandlich die Daten
der Mutterperiode bzw. einer anderen anschlieBend in Kraft tretenden.

Wenn in einer Periode eine Anderung vorgenommen wird und auf die Frage ,in alle weiteren Perioden
ubernehmen* mit ,Ja“ geantwortet wird, so sind damit nur die direkten Tochterperiode(n) gemeint,
nicht aber nachherige Perioden, die von anderen Muttern abstammen.

Es werden die Daten nur in die Folgeperioden ubernommen, nicht in die zeitlich davor liegenden.
Beispiel 1:
(von Montag bis Sonntag)

Periode ,Ganzes Schuljahr" (kann nicht
geandert werden)

Periode 1 ab 4. Schulwoche (Mutterperiode G.5)

Periode 2 ab 10.Schulwoche (Mutterperiode:Per.1)

Die Bearbeitung einer Periode erfolgt nach allen UNTIS zugrunde liegenden Regeln, es gibt hier keine
Unterschiede - mit der Ausnahme, dass eben alle Anderungen fiir einen genau definierten Zeitraum
gelten.

Bei einer Periodenneuerdffnung lassen Sie diese Periode vorerst bis zum Schuljahresende gelten und
andern erst spater das Ende-Datum, wenn Sie z.B. wissen, dass der ursprungliche Plan ab einem
gewissen Zeitpunkt wie vorher gilt.

Beispiel 2:

Periode ,Ganzes Schuljahr”

Periode 1 ab 10. Schulwoche (vutter: .G

-

Periode 1A von 15.-20.Schulwoche (Mutter:1.p)
_—

Ab der 21. Woche tritt wieder Periode 1 in
Kraft
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Es ist nicht gunstig, viele Perioden ,auf Vorrat fur die Zukunft” zu erd6ffnen, denn dann missten Sie
alle Eintragungen, die Sie in einer Periode tatigen und die auch fir kunftige, bereits definierte
Perioden gelten sollen, auch in diesen Perioden andern bzw. Gbernehmen mussen.

Andern Sie die LFV in einer Periode so, dass dies stundenplanmé&Big mit der alten Periode kollidiert,
werden Sie durch einen Hinweis gewarnt. Sie sollten entweder Uber Planungsdialog oder durch
Neurechnen des Stundenplanes darauf reagieren

Eroffnung einer neuen Periode

Eine Perioden-Neu-Eréffnung ist vorzusehen:

e bei jeder Stundenplananderung, nicht jedoch, wenn nur Unterrichte dazukommen, ohne dass
Anderungen im StP getatigt werden. (z.B. Férderkurse)
e Eine Lehrkraft wechselt ihren Status oder ihre Sollstundenzahl

Haben Sie Ihren ersten Stundenplan und miissen eine Anderung machen, wahlen Sie:
<Module | Perioden>

Es offnet sich folgendes Fenster:

. N

B ' Perioden 28
MName
MNeue Periode zu dieser Mutterper. [ Fiert
Periode Langname
Von Bis Schultage
06.09.2010 - 03.0720011 - 179
Mame Langname Vaon Bis Fixiert | Tage | Mutter-Per.
Periodel Periodel 6510 371 179

Als Mutterperiode ist bereits mit den Namen ,Periode 1“ der Bereich zwischen Schulbeginn und
Schulschluss It. Daten bei der Eingabe <Einstellungen | Schuldaten> angefuhrt.

Achtung: Als Mutter-/Vaterperiode ist bereits mit dem Namen ,Periode 1“ der Bereich zwischen
Schulbeginn und Schulschluss It. Daten bei der Eingabe ,Schuldaten” angeflhrt.
Die Periode ,Periode 1" darf keinesfalls geléscht oder zu einem anderen Zeitpunkt als SJB gelegt

werden!

Achtung: Die Periode 1 ist nicht loschbar und es darf vor diese Periode keine andere gesetzt
werden.
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Wollen Sie nun eine neue Periode eroffnen, so klicken Sie auf den Button Neue Periode zu dieser
Mutterperiode und geben Sie im Raster die erforderlichen Angaben an. Versehen Sie die Periode mit
einem ,sprechenden Namen*!

Beispiel:
i 7 Perioden |
MName
2.Semester Léschen Druck
Meue Periode zu dieser Muttemper. [ Fidiert
Sommersemester Langname
Yon Bis Schultage
13.09.2010 - 03.07.2011 - 174
MName Langname Von Bis Fixiert | Tage | Mutter-Per.
Periode1 Periodel 6910 371 h
2 Semester Sommersemester 13.5.10 3711 174 Periodel

Jede Periode hat mit Montag zu beginnen und mit Sonntag zu enden und muss mindestens eine
Kalenderwoche dauern! Keine Perioden mit Null Schultagen - das bringt schwerwiegende
Probleme in der Abrechnung!

Die Periode Sommersemester gilt also ab 16.2. bis Schulschluss.

Auf dieser Art kdnnen auch innerhalb des Sommersemesters weitere Perioden eingegeben werde.
Ebenso ist es mdglich, der einzelnen Periode ein friheres Bis-Datum zu setzen. Dann gilt ab diesem
Datum wieder die Ubergestellte Mutterperiode.

Planen Sie jedoch nicht zu weit voraus:

Wenn Sie bereits eine Semesterperiode planen, alle Werte eingeben und brauchen dann z.B. ab
Dezember einen neuen Plan, weil ein Kollege/eine Kollegin ausgefallen ist, missen Sie die
Anderungen sowohl in der unvorhergesehenen neuen Periode als auch in der Semesterperiode
vornehmen!

Welche Periode Sie als Mutterperiode hernehmen wollen, konnen Sie dadurch bestimmen, dass Sie
zuerst diese anklicken und dann erst den Button Neue Periode driicken.
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B | Perioden [_Jﬂh
MName
Schuljahr Druck
Meue Perode zu dieser Mutterper. [ Fodest

Ganzes Schuliahr Langname

Von Bis Schultage

06.09.2010 - 06022011 - 74

Mame Langname Vaon Bis Fixiert | Tage | Mutter-Per.

Schuljghr  Ganzes Schuljghr 6510  3.7.11 74

Dez-Feh Dezember bis Fet 61210  6.2.11 M Schuljahr

Maz-Mai Marz bis Mai 7211 5611 71 Schuljahr

Es ware also maglich, dass Sie zur selben Mutterperiode z.B. ,Periode 1“ eine Tochterperiode
eroffnen, die vom 1.12. bis 1.3. gilt und eine vom 2.3. bis 31.5. Ab 1.6. wurde dann wieder die Periode
~Periode 1“ gelten.

Es ist aber genauso maglich fur eine Periode ,Periode 1“ eine Tochterperiode ,Semester” zu erdffnen
und diese wieder als Mutterperiode fur eine weitere Periode laufen zu lassen.

Zu beachten ist, dass bei der Eroffnung einer Tochterperiode zuerst alle Daten der Mutterperiode
hineinkopiert werden und dann verandert werden kdnnen.

Bei der Bearbeitung der LFV oder des Stundenplanes wird immer die Periode bearbeitet, die gerade
aktiv ist! Diese wird in allen UNTIS-Masken in der FuBleiste mit dem Langnamen angezeigt.

Wollen Sie die zu bearbeitende Periode andern, klicken Sie ganz einfach in dem Fenster Perioden die
auserwahlte an und schlieBen Sie das Periodenfenster oder ,springen” Sie mittels Mausklick in die
Combobox unten rechts im Bild.

Beim Betatigen des Buttons Léschen wird die Periode mit allen Werten, Anderungen und Stunden,
(Lehrerinnen, Klassen, Unterricht, Stundenplan, Vertretungsplanung ...) geldscht.

Um sicher zu gehen, dass in einer Periode nicht versehentlich Unfug passiert, kann die Perioden durch
einen Haken im Kastchen Fixiert nicht mehr verandert werden. Diese Fixierung von Perioden bezieht
sich allerdings nur auf der LFV (also auf den Unterricht). Der Stundenplan ist von der Fixierung nicht
betroffen, er kann z.B. durch Planungsdialog verandert werden.

Werden Daten in einer Periode eingefiigt, zu der bereits Tochter vorhanden sind, werden Sie gefragt,
ob die Daten auch in die Folgeperioden ubernommen werden sollen.

ACHTUNG: Diese Daten werden nur in die direkten Nachfolger(Tochter, Enkel, Urenkel) Gbernommen,
nicht jedoch in Nichten, Gro3nichten .....)

Beispiel: (solche ,Periodenaste” sollten nach Mdglichkeit vermieden werden!)
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1. Periode

Bis 5.7.

2. Periode [Mutterl. Periode)

13.9. —5.7.

Y

h

3. Periode {Mutter 2. Periode)

20.9.—3.30.

6. Periode (Mutter3. Periode)

8.11. - 5.7.

27.9. —24.10.

4. Periode (Mutterl. Periode)

25.10. —7.11.

5. Periode (Mutter 3. Periode)

Daten, die in die 4. Periode eingeflgt werden, werden in die 5. Periode Ubernommen, nicht aber in

die 6. Periode!

Daten, die in die 2. Periode eingeflgt werden, kénnen nicht in die 4.und 5. Periode Gbernommen

werden.

Periodenuberblick

Aufzurufen unter:

<Module | Perioden | Periodeniiberblick>

[

@ Feldinhalte in verschiedenen Perioden E@

z Klasse | |1B = || [ Nur Unterschiede

Felder Peniodel Periode? Perioded Perioded Periodeb -

MName 1B 1B 1B 1B 1B

Langname

Raum 102 102 102 102 102

Text

Beschr.

Markiert {m) [ [F [l [l =

Fixp ] [l [ [l [l

In der linken Combobox:
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 Klasse = Daten au <Klassen | Stammdaten> in der rechten Combobox wahlbar
e Lehrer = Daten au <Lehrer | Stammdaten> in der rechten Combobox wahlbar
e Raum = Daten au <Rdume | Stammdaten> in der rechten Combobox wahlbar

e Unterricht = Daten au <Unterricht> in der rechten Combobox wahlbar

In der rechten Combobox:

e Einstellung des jeweiligen Elements

Bei Setzung des Hakens werden nur die unterschiedlichen Eintragungen angezeigt.

@ Feldinhalte in verschiedenen Perioden
¥ | Untemicht -| |a&c/D/(146) |- Mur Unterschiede
Felder Periodel Periode? Perioded Perigded Pericdeh
L-Mr 146 146 146 146 146
Lehrer BIS CoL COoL CoL ERE
Mwpl Std. 2 3 3 3
Kennzeicher 2 3 3 3

Einstellung der Perioden-Combobox-Breite

Die Einstellung der Comboboxbreite ist in UNTIS auf folgende Art mdglich:

<Einstellungen | Diverses | Perioden>

Angabe der Breite unter dem Punkt ,Symbolleiste” ,Breite der Periodenkombobox” (auf der linken

Seite mittig).

-
Einstellungen

2]

= Schuldaten _ bei fnderungen in einer Mutterperiode
}?-.HQEH‘TEIFIES " auch in Folgeperoden andem
. Uberblick - richt in Fol oden 3nd
- Werte : nicht in Folgeperioden andem
Di @) jedes mal nachfragen
= Diverses
Sichv..ern Symbolleiste
wLTiEEE T Breite der Periodenkombobox

- Stundenplan

- Anpassen 120 -
L= DT [7] Tatsachliches Perodendatum
- Warnungen

- HTML

- E-Mail

.. Perioden

.. Autolnfo

.. Internet

Wann ist eine neue Periode zu eroffnen?

i Vertretungsplanung auf Perode
beschranken

e bei jeder Stundenplananderung. Nicht jedoch, wenn nur Unterrichte dazukommen, ohne dass
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Anderungen im StP getéatigt werden(z.B. Férderkurse)

* Eine Lehrkraft wechselt ihren Status oder ihre Sollstundenzahl \\(jedoch nicht bei Anderung der
Sollstundenzahl eines/einer 2LLx- Lehrers/-Lehrerin, da dieser/diese von der Besoldung her
umgestellt wird!)

Achtung: Ein Periodenwechsel bringt Stundenplan, Vertretungsplanung und Abrechnung wieder
richtig zusammen.

Periodenverlaufe

19. 306
* Periode 1
=
Am 1.10 kommt es zu einer LFV-Anderung = Periode 2
<l
Innerhalb dieser Periode wird Lehrer fdr 6 Wochen krank
i
Daher lauft das Schuljahr wie folgt ab:

B

Mutterpenode fir Ist Kot Mutterperiode far Hlau ist

Ist die Tochter abgelaufen, tritt wieder die Mutter in Kraft

Eingabe der Schulerzahlen

Schulerzahlenpflege nach mannlichen und weiblichen Schalern ist flr die Raumoptimierung und die
FileUbertragung erforderlich.

Schulergruppen:

Teilungen aus stundenplantechnischen Griinden

Wenn Sie Kopplungen durchgefuhrt haben und aus stundenplantechnischen Granden nicht alle
Stunden in derselben Unterrichtszeile erfasst haben, muss ein Eintrag in der Spalte ,Schilergruppe
erfolgen, um die Zusammengehdrigkeit der gleichen Schulerlnnen zu kennzeichnen. Grundsatzlich
konnen fur eine Schulergruppe beliebig viele, jedoch nicht idente Zahlenkombinationen, vergeben
werden. Wir empfehlen jedoch die automatische Namensvergabe durch das Programm: bei Eingabe
von ,?“ schlagt Untis eine Gruppenbezeichnung vor (Kombination von Fach- und
Klassenbezeichnung), z. B. RK_1A

u

Bsp.: die 1A hat 2 Stunden das Fach RK und die Schilerinnen aus der 1A, 1D haben 1 Stunde RE. Nun
soll eine Stunde RK mit RE gekoppelt sein (Unr.: 1092) und eine Stunde findet RK ohne Kopplung mit
RE (Unr.: 1091) statt. Zur Kennzeichnung der gleichen Schilerinnen wurde in den Unr. 1091 und 1092
das gleiche Kennzeichen der Schilergruppe (RK_1A) in der jeweiligen Zeile bei Lehrer UDO in der 1A
mit 9 mannlichen und 8 weiblichen Schulerlnnen gesetzt. Die Zeile mit dem Fach RE und Lehrer KNO
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mit 2 mannlichen und 6 weiblichen Schilern bleibt ohne Eintrag.

a' 1A [ Klasse

14 - | B X ATLEHEQES - QR d Ja-20P.
U-Nr # Kl Le MNvpl: Wst Jst Lehrer Fach Klasse(n) ] Schilergruppe Mannl. Weibl. JVert = Befristung
1091 1 1 upo RK 14 RK_1A 9 8 §1.050 6.9.-3.7
1092 22,2 §1 1 UDO RK 1A RK_1A 9 8 1.050 6.9.-3.7

KNO RE 141D 2 6 §0.525
Far die Zeile von KNO ware nur ein Eintrag in der Spalte ,Schilergruppe” notwendig, wenn es fir
diese Schilerlnnen noch eine weitere Unterrichtszeile in RE mit Lehrer KNO geben wrde.
Facher“radl,,

Wenn Sie mehrere Unterrichtszeilen flr die Durchfuhrung von Unterrichten, die im Radl die
Lehrperson und die Schilerlnnen wechseln, erfasst haben, ist wie folgt zu kennzeichnen: es muss ein
Eintrag in der Spalte ,Schilergruppe” erfolgen und zwar immer das gleiche Kennzeichen fir die
gleichen Schulerinnen, unabhangig von der unterrichtenden Lehrperson und dem Gegenstand (Um
die Zusammengehorigkeit der gleichen Schulerlnnen zu kennzeichnen). Fur die Bezeichnung der
Schuilergruppe erganzen Sie zum vom Programm vorgeschlagenen Namen (Fach und Klasse) noch die
Unterteilung der verschiedenen Gruppen, z. B. NWL_1C_1

Bsp.1: die 1C hat jede Woche 4 Stunden das Fach NWL. Jedoch wird dieses Fach von 4 Lehrpersonen
unterrichtet, wobei immer eine Lehrperson aussetzt - also jede Woche unterrichten 3 Lehrpersonen,
bei gleicher Anzahl der Schilerinnen. Die jeweilige Unterrichtszeile wurde mit einem Eintrag in der
Spalte ,U-Gruppe” versehen.

Unr. 1083: 4 Stunden mit UDO, TEG, CAS nur in C-Wochen (3U in Spalte ,U-Gruppe*)

Unr. 1084: 4 Stunden mit TEG, KON, CAS nur in A-Wochen (1U in Spalte ,U-Gruppe*)

Unr. 1085: 4 Stunden mit KON, CAS, UDO nur in D-Wochen (4U in Spalte ,,U-Gruppe*)

Unr. 1086: 4 Stunden mit TEG, KON, UDO nur in B-Wochen (2U in Spalte ,U-Gruppe®)

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurden folgende Eintragungen in der Spalte
~Schulergruppe” getatigt:

NWL_1C 1 5 mannliche Sch. und 2 weibliche Sch.

NWL_1C_2 3 mannliche Sch. und 4 weibliche Sch.

NWL_1C 3 6 mannliche Sch. und 1 weibliche Sch.
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'ﬂ' 1C / Klasse
iC ~ & B " ETFEhSF - QRS B - 4 & .
U-Mr = KlLe Mvpl: WWst Lehrer Fach ‘Wert = U-Grupper UG) Schilergruppe Mannl. Weibl. [Fach Befristung
13 =21,3 g_;-ﬂ- 4 UDO  NWL 1.050 3U MWL_1C 1 5 2013 69.-3T
TEG MWL 1.050 MWL_1C_2 3 4
CAS NWL 1.050 NWL_1C_3 L] 1
1084 51.3 4 4TEG NWL 1030 U NWL_1C_1 5 203 69.-37
KON NWL  1.050 (LI NWL_1C_3 6 1
CAS NWL  1.050 NWL_1C_2 3
1085 21,1 q_;d- 4 KON NWL 1.050 4U MWL_1C_2 3 413 69.-37
CAS NWL 1.050 MWL_1C_1 5 2
ubDo  NWL 1.050 MWL_1C_3 L] 1
1086 =1.3 G4 4TEG NWL  1.050 2U NWL_1C_3 6 113 69.-37
KON NWL  1.050 (LI NWL_1C_1 5 2
upo  NWL  1.050 NWL_1C_2 3 4
a Unterrichtsgruppen / Gruppe = || B &E
-~ -HEENRN FEE JR-00.
Hame Langname Marice Fix O Ignore Von Bas  Falddor A-Woche B-YWoche C-Woche D-Wache
iU Woche ohne UDO 68 A7 1.000 e
a Woche ohne CAS 68 37 1.000 J
kL Woche ohne KON | 68 A7 1.000 <
4 Woche ihne TEG 68 37 1000 i

Bsp.2: die 1B hat jede Woche 4 Stunden - immer drei der vier Facher WD, PPP, GG, CH.

Die Schulerlnnen wechseln wochentlich Gruppe. Von den 4 Lehrpersonen unterrichten immer nur drei
pro Woche (eine Lehrperson setzt aus) -bei gleicher Anzahl der Schulerinnen. Die jeweilige
Unterrichtszeile wurde mit einem Eintrag in der Spalte ,U-Gruppe” versehen.

Unr. 1087: 4 Stunden mit UDO, TEG, CAS nur in C-Wochen (3U in Spalte ,U-Gruppe“)

Unr. 1088: 4 Stunden mit TEG, KON, CAS nur in A-Wochen (1U in Spalte ,,U-Gruppe”)

Unr. 1089: 4 Stunden mit KON, CAS, UDO nur in D-Wochen (4U in Spalte ,,U-Gruppe*)

Unr. 1090: 4 Stunden mit TEG, KON, UDO nur in B-Wochen (2U in Spalte ,U-Gruppe“)

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurden folgende Eintragungen in der Spalte
~Schilergruppe” getatigt.

(Gegenstand) 1b 1 5 mannliche Sch. und 2 weibliche Sch.

(Gegenstand) 1b 2 3 mannliche Sch. und 4 weibliche Sch.
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(Gegenstand) 1b 3 6 mannliche Sch. und 1 weibliche Sch.

a' 1b / Elasse
b ol X EFLES Ta- ORE ¢ -2

L-Nr =Kl Le Mwvpl: Wst Lehrer Fach Wert = U-Grupper UG | Schilergruppe Mannl. Weibl. Fach Befristung

1087 21,3 04 4 UDO WD 1.167 3U WD_1b_1 5 281 69.-3T
TEG PPP 1.050 PPF_1b_2 3 4
CAS GG 1.050 GG_1b_3 B 1

1088 51,3 B4 4TEG PPP 1050 1U PPP 1b_1 5 213 69.-37
KON CH 1.050 CH_1b_3 b 1
CAS GG 1.050 GG 1b_2 3 4

1089 21,3 %4 4 KON CH 1.050 4U CH_1b_2 3 483 B69.-37
CAS GG 1.050 GG_1b_1 5 2
upg WD 1.167 WD _1b_3 6

00 =13 B 4 TEG PPP 1.050 2U PPP_1b 3 L] 13 659.-37
KON CH 1.050 CH 1b 1 5
upo WD 1.167 WD_1b_2 3 4

a Unterrichtsgruppen / Gruppe = || =
1 - 8 @ X 05 W da-@d.
MHame !L&FE'I'IE"I'E Marke Fbo (X ignore o Bs Faktor A-Woche DB-Woche C-\Woche D-Weoc
W Weehe shne UDO 69 37 1000 7
2u Woche ohne CAS 69 37 1000 J
W Woche ohne KON 69 37 1.000 il
L] Woche ihne TEG I 1.000 b

Eingabe bei der Teilnahme von Schilerteilen eines ungekoppelten
Unterrichts

Untis geht immer davon aus, dass die gesamten Schulerinnen einer Klasse an einem Unterricht
teilnehmen (laut Stammdaten/Klassen). Sollte dies nicht der Fall sein, so muss in den Spalten
mannlich und weiblich die Anzahl der Schilerlnnen eingetragen werden, die an diesem Unterricht
teilnehmen.

Eingabe bei Teilungen (Kopplungen)

Bei Kopplungen muss in jeder Kopplungszeile die Anzahl der teilnehmenden mannlichen und
weiblichen Schulerinnen pro Lehrperson erfasst werden.

__*TODO**_ Unterrichtspraktikantinnen und Schiilerzahlen

Die Eingabe von Schulerzahlen in der Unterrichtszeile des Unterrichtspraktikanten (UP) ist nicht notig.

Diese werden bei der betreuenden Lehrperson eingetragen und KEINE Schalerinnen dem UP
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zugeordnet!

U-Mr  KlLe Nvpl | vwst Lehrer Fach |[Klasse(n) |wWert= Wert Zeilenvwert Yon Bis  F-Upis K-Up Befristung

110 |3,3 2 KUP LUM  7AFBGTEM 0.000 0.000 79.-47.

Lehrer Fach Klasseln) Fachraum Stammraum Mannl Weibl Zeillentest Zeilentext-2  Statistik  Zeilentwert

1 |32 LUK 74, 7BG, TUT 18
2 |US LUM 7A 7BG, TTT 27
3 KUP LUM 74 7BG. 555 0.000

Bei UP: unbedingt nétig ist die Eingabe des Wertes ,=0.000" in der Spalte , ZeilenWert".

Die Eintragung der Schulerzahlen bei der betreuenden Lehrperson entfallt, sofern dieser in diesen
Stunden alle Schulerlnnen der Klasse hat. Falls nur Teile der Klasse an diesem Unterricht teilnehmen,
dann muss wie gewohnt die Anzahl der Schulerlnnen handisch erfasst werden.

Schulerzahlen in Kopplungen

Treten in einer Kopplung nur 2 Unterrichtszeilen auf und ist in einer Zeile im Zeilenwert der
Eintrag ,,=0.000" bzw. ,0.000" bzw. ,*0,000“, dann mussen flr diese Zeile keine Schulerzahlen
eingegeben und ausgespielt werden. Es missen fir die andere Kopplungszeile die Schiilerzahlen
aus ,Stammdaten/Klassen” in den LFV-File ausgespielt werden.

U-Nr '+ KI.Le Nvpl : Lehrer Vst Fach Klasse(n) Nert = Wert  ZeilenWe Mannl. Weibl. Ignore

1761 =1, 2 PEL 4 M 1A 4 420 "
HUT M 1A 0.000 =0.000 '
Name |StTafel Mannl. Weibl. Studenten Langname Klassenlehre Stufe Raum
P 1A 1010 12 13 25 ACH 5 R1A
1B 1010 10 15 25 PEL 5 R1B
Hinweise:

- die Auszuge des LFV-Files beziehen sich auf Lehrpersonen die im Status NICHT UP erfasst haben.
- Wenn im Status UP erfasst ist, dann darf diese Personen in KEINEM File aufscheinen

- es wurden fur die Auszuge die entsprechenden LFV-Zeilen direkt unter einander dargestellt und
nicht wie im Originalfile pro Lehrperson getrennt

LFVT :3240160000:2012/13: D: 02

SAZ; UNR; JG_KL ; SCHF ; GEGKBZ ; GEGKT; LVG; K; ZTAT; STD; WERT; F; T; A; ADAT; P; ANZM; ANZW; UG; VON;

4;01761;1A iiM2 M ;2 5 3:04,00704,420; 5 5 55 sA23A3555555 555 i
4;01761;1A 1iM2 M 12 5 3:04,00;00,000; ; ; 35 :3isssss 333 3 300,000;

Treten in einer Kopplung mehr als 2 Unterrichtszeilen auf und ist in einer oder mehreren Zeilen im
Zeilenwert der Eintrag ,,=0.000“ bzw. ,0.000" bzw. ,,*0,000“, dann mussen flur diese Zeilen keine
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Schilerzahlen eingegeben und im LFV-File ausgespielt werden. Jedoch in den anderen
Kopplungszeilen sind Schulerzahlen einzugeben und somit auch im LFV-File auszuspielen.

U-Nr # Kl.Le Nvpl : Lehrer Vst Fach  Klasse(n) Nert = Wert  ZeilenWe Mannl. Weibl. Ignore
175182 4 PEL 4E 1B 4 668 9 T
KOC E 1A 4 668 7 10
ACH E 1A1B 4 668 6 1
HUT E 1B 0.000 = 0.000
Hinweise:

- die Auszlge des LFV-Files beziehen sich auf Lehrpersonen die im Status NICHT UP erfasst haben.
- Wenn im Status UP erfasst ist, dann darf diese Personen in KEINEM File aufscheinen

- es wurden fur die Auszuge die entsprechenden LFV-Zeilen direkt unter einander dargestellt und
nicht wie im Originalfile pro Lehrperson getrennt

LFVT + 3240160000; 2012/13; D; 02

SAZ:UMR: JG_KL; SCHF : GEGKBZ ; GEGKT : LVG: K; ZTAT: STD: WERT: F: T: A; ADAT; P: ANZM: ANZW; UG: VON; BIS
4;01751;1a +iE1l ;E =1 .,O-t 00;04 ,668:1:7; : :07:10::::5:5: 557 a:5s
4;01751;ul iEl1 E 1 ::04,00;04,668;1;7T; :: :06;11;::::: ::: 1
4;01751;18 iiE1l E Hr - ..0-1 00;04 ,668;1;T; 35 ;090555353537 i3 333
4;01751;18 i:E1 :E i1 5 ;:04,00;00,000;1;7; 35 33553353 533 3 300, ;

Es ist zu prUfen, ob Schilerzahlen eingetragen sind, und flr den Fall, dass Eintrage fehlen, ist die
Erstellung eines LFV-Files zu unterlassen (mit Fehlerhinweis).

U-Nr +' Kl Le Nvpl : Lehrer Vst Fach Klasse(n) Nert = Wert  ZeilenWe Mannl. Weibl. Ignore

1151 22 4 PEL 4 E 1B 4 668
KOC E 1A 4 668 7 10
ACH E 1A.1B 4 668 6 1"
HUT E 1B 0.000 = 0.000

L] Unterricht (1

Fehler: 1 - :

Hirvweise: 0 s _Q‘_"-__ J

| Druck |
Nr. | Text
: 1 U-Nr. 1751 // Lehver PEL // Schulerzahl = 0

Semesteriale Klassen

Bei Klassen, die nur semesterweise laufen, sollen im Sommersemester nicht 0 Schilerinnen
eingetragen werden, sondern es sollten die gleichen Zahlen wie im Wintersemester eingetragen
werden. Zu Semesterbeginn sind dann eine neue SORG mit den tatsachlichen korrekten
Schulerzahlen und eine neue LFV zu Ubertragen!
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Schulergruppen
Teilungen aus stundenplantechnischen Grinden

Wenn Sie Kopplungen durchgefuhrt haben und aus stundenplantechnischen Grinden nicht alle
Stunden in derselben Unterrichtszeile erfasst haben, muss ein Eintrag in der Spalte ,Schulergruppe”
erfolgen, um die Zusammengehdorigkeit der gleichen Schilerinnen zu kennzeichnen. Grundsatzlich
kdnnen fur eine Schulergruppe beliebig viele, jedoch nicht idente Zahlenkombinationen, vergeben
werden. Wir empfehlen jedoch die automatische Namensvergabe durch das Programm: bei Eingabe
von ,,?“ schlagt Untis eine Gruppenbezeichnung vor (Kombination von Fach- und
Klassenbezeichnung), z. B. RK_1A

Bsp.: die 1A hat 2 Stunden das Fach RK und die Schulerinnen aus der 1A, 1D haben 1 Stunde RE.

Nun soll eine Stunde RK mit RE gekoppelt sein (Unr.: 1092) und eine Stunde findet RK ohne Kopplung
mit RE (Unr.: 1091) statt.

Zur Kennzeichnung der gleichen Schilerinnen wurde in den Unr. 1091 und 1092 das gleiche
Kennzeichen der Schulergruppe (RK_1A) in der jeweiligen Zeile bei Lehrer UDO in der 1A mit 9
mannlichen und 8 weiblichen Schulern gesetzt. Die Zeile mit dem Fach RE und Lehrer KNO mit 2
mannlichen und 6 weiblichen Schilern bleibt ohne Eintrag.

a 1A / Klasze
1A AN - B AL - QRS 2 D o-SOF-
U-Nr = KiLe Nvpl: Wst Jst Lehrer Fach Klasse(n)] Schilergruppe Mannl. Weibl Wert = Befnistung
1091 <1 1 UDO RK 1A RK_1A 9 81105069 -37
1092222 %1 1 UbD RK 1A RK 1A 9 B|1050 658 -37
KNO RE 1A,1D 2 6| 0525

Far die Zeile von KNO ware nur ein Eintrag in der Spalte ,Schulergruppe” notwendig, wenn es fir
diese Schilerinnen noch eine weitere Unterrichtszeile in RE mit Lehrer KNO geben wdrde.

Facher“radl*

Wenn Sie mehrere Unterrichtszeilen fur die Durchfuhrung von Unterrichten, die im Radl die
Lehrperson und die Schilerinnen wechseln, erfasst haben, ist wie folgt zu kennzeichnen: ...

Es muss ein Eintrag in der Spalte ,,Schilergruppe” erfolgen und zwar immer das gleiche Kennzeichen
fur die gleichen Schulerlnnen, unabhangig von der unterrichtenden Lehrperson und dem Gegenstand
(Um die Zusammengehorigkeit der gleichen Schulerlnnen zu kennzeichnen).

Fir die Bezeichnung der Schilergruppe erganzen Sie zum vom Programm vorgeschlagenen Namen
(Fach und Klasse) noch die Unterteilung der verschiedenen Gruppen, z. B. NWL _1C 1

Bsp.1: die 1C hat jede Woche 4 Stunden das Fach NWL. Jedoch wird dieses Fach von 4 Lehrpersonen
unterrichtet, wobei immer eine Lehrperson aussetzt - also jede Woche unterrichten 3 Lehrpersonen,
bei gleicher Anzahl der Schulerinnen.
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Die jeweilige Unterrichtszeile wurde mit einem Eintrag in der Spalte ,,U-Gruppe” versehen.

Unr. 1083: 4 Stunden mit UDO, TEG, CAS nur in C-Wochen (3U in Spalte ,U-Gruppe“)

Unr. 1084: 4 Stunden mit TEG, KON, CAS nur in A-Wochen (1U in Spalte ,,U-Gruppe”)

Unr. 1085: 4 Stunden mit KON, CAS, UDO nur in D-Wochen (4U in Spalte ,,U-Gruppe*)

Unr. 1086: 4 Stunden mit TEG, KON, UDO nur in B-Wochen (2U in Spalte ,U-Gruppe“)

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurden folgende Eintragungen in der Spalte
~Schulergruppe” getatigt:

NWL_1C_1 5 mannliche Sch. und 2 weibliche Sch.

NWL 1C 2 3 mannliche Sch. und 4 weibliche Sch.

NWL_1C_3 6 mannliche Sch. und 1 weibliche Sch.

' 1C f Klssse
1< ol X AThes = QRS & 3 - & .
Ulr =KlLe Mvpl: Wst Lehwer Fach Wert = U-Grupper UG | Schilergruppe Mannl. Wesbl. Fach Befnstung
1083 21,3 T4 4UDD NWL @ 1050 W WWL_1C 1 £ 203 69.-371
TEG MWL 1.050 NWL_1C_ 2 3 4
CAS HWL 1.050 NWL_1C_3 &
w0 =13 T 4TEG MWL 1050 1U NWL_1C_1 5 213 69.-371
KON NWL 1.050 WWL_1C_3 3 1
CAS MWL  1.050 MWL_1C 2 3 4
1085 21,3 T4 4 KON HNWL  1.050 aU NWL_1C_2 3 413 69.-3T
CAS NWL 1.050 NWL_1C 1 £ 2
upo MWL 1.050 NWL_1C_3 [ 1
1086 51,3 T4 4TEG NWL 1.050 2U HWL_1C 3 & 113 69.-37
KON MWL 1.050 NWL_1C_1 5 2
UDo  NWL 1.050 NWL_1C_2 3 4
@ Unterrichtsgruppen / Gruppe e |[@] =
w G BEENRR HEE IR
Name Langname Markie Fiox (X Ignore Von Bis Faktor A-Woche B-Woche C-Woche D-Woche
1U Woche ohne UDO B [E [ s 37 1000 @ [ [ ]
2u Woche ohne CAS 69. 37. 1.000 & i [ |
el Woche ohne KON Fl B [Fl es 37 1000 [F] [ [ [
4U Woche ihne TEG A [ [ s9 37. 1000 [ ] ] V]
- 0 = =

Bsp.2: die 1B hat jede Woche 4 Stunden - immer drei der vier Facher WD, PPP, GG, CH.
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Die Schulerlnnen wechseln wéchentlich Gruppe.

Von den 4 Lehrpersonen unterrichten immer nur drei pro Woche (eine Lehrperson setzt aus) -bei
gleicher Anzahl der Schulerinnen.

Die jeweilige Unterrichtszeile wurde mit einem Eintrag in der Spalte ,,U-Gruppe” versehen.

Unr. 1087: 4 Stunden mit UDO, TEG, CAS nur in C-Wochen (3U in Spalte ,U-Gruppe“)

Unr. 1088: 4 Stunden mit TEG, KON, CAS nur in A-Wochen (1U in Spalte ,,U-Gruppe”)

Unr. 1089: 4 Stunden mit KON, CAS, UDO nur in D-Wochen (4U in Spalte ,,U-Gruppe*)

Unr. 1090: 4 Stunden mit TEG, KON, UDO nur in B-Wochen (2U in Spalte ,U-Gruppe“)

Zur Kennzeichnung der gleichen Schulerinnen wurden folgende Eintragungen in der Spalte
~Schilergruppe” getatigt.

(Gegenstand) 1b 1 5 mannliche Sch. und 2 weibliche Sch.

(Gegenstand) 1b 2 3 mannliche Sch. und 4 weibliche Sch.

(Gegenstand) 1b_3 6 mannliche Sch. und 1 weibliche Sch.

'ﬂ'lt Wlaiie
-3 F RATYLS - QRN A2 JR-8OP-
U-bir “KlLe MNvpl: Wst Lebrer Fach Wen = U-Grupper UG Schilergruppe Mannl, Weibl Fach Befnstung
1087 21,3 B4 4UDD WD 1.167 3U WO_1b_1 5 21 69.-37
TEG PPP 1.050 PPP_1b 2 3 4
CAS GG 1.050 GG_1b_3 [ 1
1088 21,3 T4 4TEG PPP 1.050 10 PPP_1b_1 5 23 69.-3T7
KOM CH 1.050 CH 1b 3 6 1
CAS GG 1.050 GG_1b_2 3 4
W89 51,3 R4 4 KON CH 1.050 4u CH_1b_2 3 403 69.-3T
CAas GG 1.050 GG_1b_1 ] 2
UDO WD | 1167 WD_1b_3 6 1
0% 21,3 B4 4TEG PPP 1050 2U PPP_1b_3 6 13 69.-37
KOM CH 1.050 CH_1b 1 5 2
uoo WD 1.167 WD_1b_2 3 4
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a‘ Unternchtsgruppen / Gruppe

o= || =] 8

1 - 8| 3 X5 F 2a-80.
Hame Langname Mariie Fox (X ignore Von Bis Faktor A-Woche B-VWoche C-Wocha D-VWoche
1 Woche ohne UDO 63 3T 1.000 v
2U VWoche ohne CAS 69 AT 1.0:00 o
) Woche ahne KON 59 3.T 1.000 o
4U Woche ihne TEG 83 AT 1.000 v

Checkliste Lehrfacherverteilung (LFV)

Im folgenden Abschnitt sind jene Punkte fett gedruckt, die unumganglich/notwendig sind.

zu Schuljahresbeginn

Schuldaten:

e Schuljahresbeginn, Schuljahresende
e Schulnummer (Schulkennzahl)
e Wochenperiodizitat

Stammdaten Klassen

e Zeitbeschrankung bei den Klassen

e Alias-Name bei typengeteilten Klassen
e Schulformkennzahl

Schulerzahlen fiir Schulorganisation

Schulstufe

e Sind sie der richtigen Abteilung zugeordnet
Stammdaten Lehrer

¢ Personalnummer
e Status (dienstrechtliche Stellung)

e Richtiges Wochensoll (Jahresmittelwert bzw 20.000)
e Wenn nétig: richtiges Ein- und Austrittsdatum

¢ Stammschule (fiir Fremdlehrerinnen)

Fremdschulen mit richtiger Schulkennzahl (im Feld Stammschule)

Kennzeichnung der Abendschulklassen mit Statistikkennzeichen ,A” (mit Faktor 1.000)

» Statistik-Kennzeichen ,,6" ( mogliche Fremdschule beriicksichtigen)

e Pausenaufsichtseingaben

Stammdaten Raume

¢ Zumindest einen Raum definieren (muss nachher nicht verwendet werden)

Stammdaten Facher

e Kurzname des Faches (schulinterne Bezeichnung)
¢ Alias-Name (UPIS-Name), wenn nicht schon als Kurzname der UPIS-Name gewahlt
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wurde)

Lehrverpflichtungsgruppe

Kennzeichnung ,ignore”, wenn Fach als zusatzliche Tatigkeit fungiert
Maximale und minimale Nachmittagsstundenzahl

Maximale und minimale Stundenzahl

Unterricht Unterrichtsgruppen

e Definition der Unterrichtsgruppen, wenn erforderlich: Wochenperiodizitat,
Unterbrechungen und von-bis Datum

Abteilungen
e Zuordnung von Klassen, Raumen und Lehrern
Unterricht Klassen oder Unterricht Lehrer

¢ Unterrichtseingabe: Stundenzahl, Lehrerin, Fach, Klasse

e Von-bis-Datum des Unterrichts

Wert bzw. Zeilenwert, wenn nétig

»ignore”, wenn Unterricht nicht im Stundenplan aufscheinen soll
UPIS-Kennzeichen , F“ fir:

Kustodiate in cash (C), Ordinariate, (O) ,zusatzliche Tatigkeiten in Werteinheiten (R)
UPIS-Fachkennzeichen

Kennzeichnungen im Zeilentext 2

Unterrichtsgruppe (wenn nétig)

Anzahl Schiiler mannlich - weiblich

¢ Schulerzahlen bei Klassengruppen bzw. Schulergruppen

fur den Stundenplan

Schuldaten

e Wochenperiodizitat
¢ Einstellungen im Zeitraster (Allgemeines, Pausen, Vertretung)

Stammdaten Klassen

e Raum als Stammraum zugeordnet ?
Kernzeiten im Zeitwunsch mit +3 belegt
Mittagspause

Max. Stunden/Tag

Anzahl Hauptfacher/Tag

e Anzahl Hauptfacher hintereinander

e Belegungswinsche fur Klassen

Stammdaten Lehrer

Maximalzahl Stunden pro Tag

Zeitwunsche (freie Tage, Sperrungen)

Maximalstundenzahl hintereinander

Raumangabe wenn Lehrerln nur einen bestimmten Raum ben(tzt
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e Tagesrand-Pause wenn Lehrerin in Abendschule
e Hohlstundenzahl

Stammdaten Raume

¢ Definition der Raume

e Angabe des Raumgewichtes
Ausweichraum

Dislozierte Raume

Kapazitat des Raumes

Lage fur Gangaufsicht

Stimmen die Raumschleifen?

sind die u.U. nétigen Raumgruppen richtig?

Stammdaten Facher

e Sperrungen der Facher als Zeitwunsch
Raumangabe

Besondere Kennzeichen (H,R,F,D,2)
Besondere Kennzeichen (A,G,E,)

Fach als Vertretungsbereitschaft definieren

Unterricht Klassen oder Unterricht Lehrer

e Zeitwiinsche fur Unterricht setzen
¢ Notige Kopplungen durchfiihren:

o Durch Dazuschreiben der Klassen in der Spalte Klassen (nicht vergessen, den Unterricht
bei der dazugeschriebenen Klasse I6schen) oder durch den Kopplungs-Button oder durch
Aufeinanderziehen der Unterrichtszeilen

o Durch Dazuschreiben einer Kopplungszeile mit einer weiteren Lehrperson

¢ Minimal und Maximalzahl Doppelstunden angeben

e Raumangabe (wenn nicht durch Eingabe bei Klasse, Lehrerln, Fach bereits automatisch erfolgt)
» BlockgroRe eingeben

e Notigenfalls Kennzeichen ,ignore” setzen, wenn Unterricht nicht im StP aufscheinen soll

e Kennzeichen B,C,D,E,F,G,K,R,2 setzen (wenn nicht schon Uber Fach erfolgt ist)

» Noétigenfalls Klassenkollisionskopplungen eingeben

¢ Sind noch ,?-Lehrer” vorhanden ?

e Stunden im (Fach-)Raum bleibt blank, wenn alle Stunden dort verplant werden sollen

e Teilungsnummer (1-9): Unterricht wird nur 1x zur Klassensumme gezahlt

Planung Stundenplan

e Steuerangaben fur die Optimierung
fur die Vertretungsplanung

* Angaben bei Stammdaten Klassen: wann soll vertreten werden

e Angaben bei Stammdaten Lehrern: Sperrvermerk, Anzahl der maximalen Bereitschaften
e Angaben uber die Vertreterautomatik

» Definition eines Gegenstandes ,Supplierbereitschaft”, ,Sprechstunde” (0.a.)

e Ist eine Vertretungsplanung erstellt oder vom Programm errechnet?
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fur die Gangaufsichten

e Stammdaten Raume: Zuordnung Klassenraum-Gang

Stammdaten Lehrer: Pausenaufsicht (max. Minutenzahl)

Angaben Zeitraster: Lange der Pausen (wird berechnet aus Angaben zu den Unterrichtsstunden)
Modul Pausenaufsicht: Angabe Gewichtung, Gang und Lehrerinnen

Handische Anderung des Berechnungsergebnisses méglich

Handische Eingabe maoglich
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